PREFEITURA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

Estado do Parana
www.pmfi.pr.gov.br

Foz do Iguagu, 27 de agosto de 2025.

Oficio n® 10841/25 — GAB - GABINETE DO PREFEITO

Assunto: RESPOSTA AO REQUERIMENTO N° 452/2025

Senhor Presidente,

Em atengdo ao Requerimento n2 452/2025, de autoria dos Nobres Vereadores Evandro Ferreira ¢ Marcia
Bachixte, encaminhado pelo Oficio n2915/2025-GP, de 9 de julho de 2025, dessa Casa de Leis, sobre a
fiscaliza¢do do cumprimento da cota nas licitagdes, conforme a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
especificamente em seus arts. 92, inciso XVII, e 116 da referida Lei, remetemos a manifestacdo da Diretoria de
Licitagdes e Contratos — DILC —, subordinada a Secretaria Municipal da Administracdo e Recursos Humanos, por
meio do Memorando n? 62373, de 26 de agosto de 2025.

Atenciosamente,

Ao Senhor
PAULO APARECIDO DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal

FOZ DO IGUACU - PR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU

Estado do Parana
www.pmfi.pr.gov.br

MEMORANDO INTERNO

Emitente: SMAD / DILC - PREGOEIRO NATANAEL DE ALMEIDA Data: 26/08/2025
Destinatario: SMAD / DIAD — DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO. Numero:
Assunto: RESPOSTA AO REQUERIMENTO 452/2025 62373/2025

Segue resposta ao requerimento da CM.
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Segue resposta ao Requerimento n° 452/2025.

1. Quais medidas a Administracdo Puablica Municipal tem adotado para garantir o
cumprimento da cota minima de contratacdo de microempresas, empresas de pequeno
porte, cooperativas, agricultores familiares, microempreendedores individuais e demais

o o s

beneficiarios previstos no art. 116 da Lei n° 14.133/20212

Por meio do Decreto Municipal n° 32.398/2024, estabeleceu o tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte, cooperativas, agricultores familiares,
microempreendedores individuais, que o legislador federal inseriu na Lei Complementar n°
123/06, alterada pela LC n°147/14 e 155/16. Segue recorte do Decreto Municipal a respeito:

Subsecdo Il - Da participacdo em cooperativa

Art. 151. Quando permitida a participa¢do na licitacdo de profissionais organizados
sob a forma de cooperativa, serdo observadas as condi¢bes dispostas no art. 16 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e demais legislacbes aplicdveis a espécie.

Subsecdo IV - Da participagdo das micro e pequenas empresas

Art. 152. As licitacbes e contrata¢bes da Administracdo Municipal deverdo promover,
incentivar e direcionar-se para as microempresas, empresds de pequeno porte ou outras
assemelhadas para os fins legais, em consondncia com a Lei Orgdnica do Municipio de Foz do
Iguagu, Lei Complementar n° 123, de 2006, Lei Complementar Municipal n° 229, de 2014, no
Decreto Municipal n ° 30.699, de 2022 ou outro ato normativo que os substitua ou
complemente.

§ 1° As disposicbes a que se refere o caput deste artigo ndo sdo aplicadas:

I - no caso de licitacdo para aquisicdo de bens ou contratagdo de servicos em geral, ao

item cujo valor estimado for superior a receita bruta mdxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

II - no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagbes cujo valor
estimado for superior a receita bruta mdxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e das empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administrag¢do Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta mdxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, devendo o instrumento convocatdrio exigir do licitante esta
declaragdo de observancia do limite.

§ 3° A apresentacdo de declaracdo do § 2° deste artigo inveridica acarretard a
abertura de processo administrativo sancionatdrio, além do envio ao Ministério Publico e ao
Tribunal de Contas para apuracgdo de potencial infracdo penal e administrativa.

§ 4° Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado
o valor anual do contrato na aplicagdo dos limites previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.
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§ 5° Nas licitacbes exclusivas ou de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para
aquisicdo de bens de natureza divisivel, nos termos do art. 48, I e lll, da Lei Complementar n°

Autenticado com senha por NATANAEL DE ALMEIDA - PREGOEIRO - 26/08/2025 as 12:37:23, Leandro Ribeiro Vargas - SECRETARIA MUNICIPAL DA
ADMINISTRA(;AO E RECURSOS HUMANOS - 26/08/2025 as 12:51:49 e LARISSA FERREIRA - SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRA(;AO E RECURSOS
HUMANOS - 26/08/2025 as 13:26:48

Documento Cédigo: 1b7e2321-d0a2-4af3-a42e-2fdc176ad8f7 - consulta a autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=1b7e2321-d0a2-4af3-a42e-2fdc176ad8f7

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Gisfestuta do Hanicpio do Fop do S

ESTADO DO PARANA

123, de 2006, a Administracdo Publica Municipal estabelecerd margem de preferéncia adicional
de até 10% (dez por cento) para beneficiar as microempresas e empresas de pequeno porte
locais, entendidas como locais as sediadas no Municipio de Foz do Iguacu, quando existentes
em numero igual ou superior a 3 (trés) competitivas, devendo, em caso contrdrio, serem
ampliados as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte da regido oeste do Parand.

§ 6° A margem de preferéncia adicional permitird a contratacdo das microempresas
ou empresas de pequeno porte locdis ou regionais via equaliza¢do das propostas no certame,
aginda que seus valores nominalmente estejam superiores a outros fornecedores ndo
enquadrados como locais ou regionais.

Art. 153. Nas contratagbes publicas de bens, servicos e obras, deverd ser concedido
tratamento diferenciado, favorecido e simplificado para as microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual, na forma do estabelecido na Lei
Complementar n° 123/2006, objetivando especialmente:

| - a promogdo do desenvolvimento econémico e social no dmbito municipal e
regional;

Il - ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas; e

Il - o incentivo a inovacdo tecnoldgica.

Art. 154. Nos termos do art. 47 da Lei Complementar n° 123/2006, da Lei
Complementar Municipal n° 229/2022 e do Prejulgado n° 27 do Tribunal de Contas do Estado do

Parand, a Administracdo Publica Municipal em suas contratacbes deverd conceder tratamento
diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas localmente.

Pardgrafo tnico. Para os efeitos normativos, considera-se:

I - ambito local: territdrio do Municipio de Foz do Iguacu;

Il - microempresas e empresas de pequeno porte: as beneficiadas da Lei
Complementar n° 123/2006.

Art. 155. Serd concedida prioridade de contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas localmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco
vdlido, nos seguintes termos:

| - aplica-se o disposto neste Decreto nas situagcbes em que as ofertas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sediadas localmente sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores ao menor preco;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte sediadas localmente, serd realizado sorteio entre elas para qual o objeto da
licitagdo serd adjudicado;

lll - a aplicagdo do beneficio previsto neste inciso e do percentual da prioridade
adotado, limitado a 10% (dez por cento), deverd ser motivada, nos termos dos arts. 47 e 48, §
3° Lei Complementar n° 123/2006.

Art. 156. Para a ampliagdo da participacdo dos beneficidrios do tratamento
diferenciado nas licitagbes, o Municipio deverd:
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| - na definicdo do objeto da contratagdo, ndo utilizar especificacbes que restrinjam,
injustificadamente, a participacdo dos beneficidrios do tratamento diferenciado sediados local
ou regionalmente;

Il - parcelar o objeto da licitacdo de modo a ampliar a possibilidade de participacdo
dos beneficidrios do tratamento diferenciado, considerando na defini¢do dos itens e lotes a
necessidade do desenvolvimento local e regional, em funcdo dos locais em que os bens,
servicos e obras deverdo ser entregues ou executados.

Art. 157. Ndo se aplica o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 2006,
quando:

I - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual, sediados local
e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado ndo for vantajoso para a administracao
ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

Il - a licitagdo for inexigivel ou dispensdvel, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei Federal
n° 14.133/2021, excetuando-se das dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 75 da mesma Lei,
nas quais a compra deverd ser feita preferencialmente de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual.

§ 1° Para o disposto no inciso Il deste artigo, considera-se ndo vantajosa a contratagao
guando causar grandes transtornos operacionais para o 6rgdo ou entidade contratante em
razdo da natureza do produto, da inexisténcia na regido de, pelo menos, 3 (trés) fornecedores
considerados de pequeno porte, da exigéncia de qualidade especifica, do risco de
fornecimento considerado alto ou qualquer outro aspecto impeditivo da participagdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte, sendo que essa circunstdncia deverd,
obrigatoriamente, ser justificada no processo.

§ 2° Para a comprovacdo do disposto no inciso | do caput deste artigo, poderdo ser
adotadas as seguintes justificativas:

| - verificagdo da inexisténcia de um minimo 3 (trés) beneficidrios do tratamento
diferenciado sediados no local, por meio de declaracdo prévia obrigatéria dos licitantes na
licitacdo;

Il - auséncia de participacdo efetiva de um minimo de 3 (trés) beneficidrios do
tratamento diferenciado sediados no local em licitacdo com o mesmo objeto e na mesma
regido;

Il - consulta a associagdo de comércio, industria e servicos do local ou regido em que
serd executado o objeto da licitacdo ou a cadastro informatizado de fornecedores que
identifique os fornecedores locais e regionais;

IV - estudos de mercado ou pareceres técnicos.

Todas as licitagdes instauradas com valor estimado até R$ 80.000,00, a participacdo é
restrita as micro empresas e empresas de pequeno porte, o que impede que grandes
empresas contratem o objeto licitado. Tal situagao ocorre em atendimento ao disposto no
art. 48, | da Lei Complementar n° LC n° 147/14 e 155/16.
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Vale mencionar que a prépria Lei 14.133/2021, no seu art. 4° afastou o tratamento
diferenciado para as microempresas, empresas de pequeno porte, cooperativas,
agricultores familiares, microempreendedores individuais de todas as licita¢fes instauradas
com valor igual ou superior a Receita Bruta de uma Empresa de Pequeno Porte, que é R$
4.800.000,00.

Mesmo com tal restricao, se observa que em mais de 90% das licitages, ha previsao do
tratamento diferenciado (leia-se: direito de preferéncia e beneficio para regularizacao fiscal
tardia), estabelecido em razdo do valor maximo ser inferior ao limite legal trazido no art, 4°
da Lei 14.133/21.

Quanto aos artigos 92, XVII e 116 da Lei 14.133/21, serd respondida nas questdes a seguir.

2. Existe regulamentacdo municipal especifica que trate da reserva de cota para esses

segmentos nas licitacdes realizadas pela Prefeitura? Em caso positivo, favor encaminhar
copia.

Sim. O Municipio possui legislacdo especial que trata da disposicdao em editais de licitagao
para cotas, aprovada pela Camara Municipal de Foz do Iguacu, a exemplo da Lei n°
5.065/2022. Vejamos:

(..)

“Ementa: Dispde sobre reserva de vagas para egressos do sistema penal,
mulheres vitimas de violéncia doméstica e pessoas transgéneras, na
prestacao de servicos com fornecimento de mdo de obra para o Municipio
de Foz do Iguacu.

Art. 1° Nas licitagdes promovidas pela administracdo publica municipal
direta e indireta constardo, em todos os editais de licitacdo para
contratagdo de prestacao de servicos que prevejam a contratacdo de mao
de obra, cldusula que assegure reserva de vagas para egressos do sistema
penal, mulheres vitimas de violéncia doméstica e pessoas transgéneras,
salvo nos casos de comprovada inviabilidade, devidamente justificada pela
autoridade competente.

Paragrafo tnico. A disposicdo de vagas ndo serd inferior a 10% (dez por
cento) do nuimero total de vagas ou uma vaga quando for fracdo.

Art. 2° O encaminhamento para sele¢do dos beneficiados para as vagas
previstas nesta Lei serd feito:

| - em relagdo aos egressos do sistema penal, pela prdpria Secretaria
Municipal da Assisténcia Social através do Patronato Municipal e Tribunal
de Justica do Estado do Parand e suas Varas de Execu¢ao Penal;

Il - em relagao as mulheres vitimas de violéncia doméstica, pelo Centro
Referéncia em Atendimento a Mulher em Situacdo de Violéncia (CRAM),
por intermédio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Il - em relagdo as pessoas transgéneras, por intermédio da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Rela¢6es com a Comunidade.”
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3. Como tem sido realizada a fiscalizacdo do cumprimento do disposto no art. 92, inciso XVII,
da Lei n° 14.133/2021, que impGe a autoridade maxima do 6rgao o dever de garantir
condic¢des para a implementacao dessas politicas publicas de fomento?

Desde 2022, nos editais de prestacdo de servicos, a Lei € inserida como Anexo e seu
cumprimento € obrigatdério, cabendo aos gestores e fiscais dos contratos o seu
cumprimento, mas com fiscalizacdo indireta, em razdo da competéncia federal para

fiscaliza¢do das empresas.
Quanto ao encaminhamento do pessoal atendido, a lei também definiu no art. 2° 1, 1l e I11.

Os aprendizes, a administracdo municipal tem contratado em média 600 (seiscentos)
estagidrios para prestar os servicos, mas nao temos conhecimento se sdo contratados para
prestar servicos nas terceirizadas.

Em relacdo ao art. 92, XVIl ¢/c art. 116, temos a informar que todos os licitantes s&o
obrigados, quando da sua participacao no certame, a declarar o cumprimento das leis
federais que tratam da matéria, exigéncia trazida pelo Edital de Licitagdo modelo
padronizado da Diretoria de Licitagdes e Contratos. Segue:

DeclaragGes para fins de habilitacao

Cumpro as exigéncias de reservas de cargos previstas em lei e em outras normas
especificas;

Cumpro o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

Declara¢des de cumprimento a legislacao trabalhista:

Observo os incisos 11l e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Il do art. 5°,
todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou
degradante;

Cumpro areserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

7

No portal comprasgov.br, gerenciador da licitacdo eletronica, € obrigatdrio o
preenchimento do relatério de declaracdes, sem o qual, o licitante ndo avanca para o
cadastramento de sua proposta de pregos e documentos de habilitacdo.
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@ Compras.govbr UASG 987563 - PREFEITURA MUNICIPAL DE FOZ DO IGUACU - PR
PREGAO 90055/2025

1. RELATORIO DE DECLARAGOES

i. Condigées de participagao

Manifesto ciéncia em relagdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concordo com suas condigbes,
respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

Declaro que minha proposta econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua enfrega em definitivo.

ii. Declaragdes para fins de habilitagdo

Atendo aos requisitos de habilitagio previstos em lei e no instrumento convocatério.
Inexiste impedimento & minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao ou entidade
contratante.

Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas, quando cabiveis.

Manifesto ciéncia em relagio a todas as informagdes e condigbes locais para o cumprimento das obrigagbes objeto da
licitagao.

Cumpro o disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicio Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

iii. Declaragtes de cumprimento 2 legislagdo trabalhista

Observo os incisos Il e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Il do art. 5°, todos da Constituigdo Federal de 1988,
que veda o tratamento desumano ou degradante.

Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, quando cabiveis.

iv. Profissionais organizados sob a forma de cooperativa (1)

Participo da licitagdo sob a forma de cooperativa, que atende ao disposto no art. 16 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de
2021.

(1) Declagaglo vilida apenas pard cooperativas

v. Relagdo de fornecedores que declararam que cumprem e estdo cientes de todas as declaragbes acima:

Veja que os artigos 92, XVII ¢/c 116 da Lei 14.133/21 sdo de cumprimento obrigatdrio pelo

contratado, e o preenchimento da declaracdo no sistema comprasgov.br é requisito
essencial para participacdo no certame.

A Legislacdo federal (Lei de Cotas), obriga empresas com 100 ou mais funcionarios a
reservarem vagas para reabilitados da Previdéncia Social e pessoas com deficiéncia e
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estabelece um percentual entre 2% e 5% das vagas para este fim. A fiscaliza¢ao é realizada
por 6rgdos do Ministério do Trabalho e Emprego e do Ministério da Gestao e Inovacdo em
Servicos Publicos, que verificam o cumprimento dos percentuais de vagas, que variam
conforme o tamanho da empresa, conforme previsdo contida no art. 93 da Lei n° 8.213/1991
(Lei de Cotas). Valendo a transcricdo:

Art. 93.A empresa com 100 (cem) ou mais empregados esta obrigada a
preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus cargos com
beneficidrios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na
seguinte proporg¢ao:

[ - at€ 200 €MPregados......cuiieiereiirinieieiiieieeiceteteetee et nens 2%;
1 - A€ 201 @ 500 uiiicueeiecreeiecrtereseteeeeseeeeesteeeesseeesesssesssseesssssessssssessssssessssssssssssssssnnes 3%;
Il - de 501a1.000......... 4%
IV - de 1.001 €M diante. oottt 5%.

(..)

§ 2° Ao Ministério do Trabalho e Emprego incumbe estabelecer a sistematica de
fiscalizagdo, bem como gerar dados e estatisticas sobre o total de empregados e
as vagas preenchidas por pessoas com deficiéncia e por beneficidrios reabilitados
da Previdéncia Social, fornecendo-os, quando solicitados, aos sindicatos, as
entidades representativas dos empregados ou aos cidadaos interessados.

§ 3° Para a reserva de cargos sera considerada somente a contratagdo direta de pessoa
com deficiéncia, excluido o aprendiz com deficiéncia de que trata a Consolidacdo das Leis
do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (Incluido pela
Lei n°®13.146, de 2015)

4. Ha estatisticas ou relatérios que demonstrem o percentual de participacao e contratacao
desses beneficidrios nas licitagdes municipais desde a entrada em vigor da nova Lei de
Licitagbes? Em caso afirmativo, solicita-se o envio dos documentos.

N&o ha!

Entretanto, é de conhecimento publico que as ME e EPPs sdo as maiores beneficiadas nas
contrata¢cbes municipais de bens, servicos, obras e servicos de engenharia e nas
contratagOes diretas para os mesmos objetos.

Anexos:

Decreto Municipal n° 32.398/2024;

Decreto Municipal n® 25.676/2017;

Lei Municipal n° Lei No 5.065/2022.
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DECRETO N2 25.676, DE 30 DE JUNHO DE 2017

Regulamenta o prazo para pagamento diferenciado as micro e pequenas
empresas do Municipio de Foz do Iguagu.

O Prefeito Municipal de Foz do Iguagu, Estado do Parand, no uso das atribui¢Ges legais que lhe sdo conferidas pela alinea "a", inciso

I, do art. 86 da Lei Organica do Municipio, de conformidade com o disposto na Lei Complementar Federal n? 123/2006, Lei

Complementar Federal n2 147/2014, Lei Complementar Municipal n2 229/2014 e, ainda, em atendimento ao Memorando Interno
n2 94, de 30 de junho de 2017, emitido pela Secretaria Municipal de Trabalho, Desenvolvimento Socioecondmico, IndUstria e

Comércio - SMDT;
Considerando que a Lei Complementar Federal n? 123/2006, que Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte, trouxe em seus dispositivos muitos instrumentos de fortalecimento da economia local, assegurando normas gerais

relativas ao tratamento favorecido e diferenciado a ser dispensados as microempresas e empresas de pequeno porte;

Considerando que o municipio devera criar programas para o desenvolvimento e fomento das microempresas e empresas de

pequeno porte, conforme Lei Complementar Municipal n2 229/2014;

Considerando que as micro e pequenas empresas representam, atualmente, cerca de 99% (noventa e nove por cento) das

empresas formalizadas no Estado do Parang;

Considerando a necessidade de resgate da credibilidade do municipio perante os fornecedores locais, RESOLVE:

REGULAMENTAR a forma de pagamento para microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno
porte, sediadas no Municipio de Foz do Iguagu, com prazo maximo de até 20 (vinte) dias, contados da data da certificagdo da nota

fiscal, assegurando, assim, celeridade no pagamento desses fornecedores.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Foz do Iguacgu, Estado do Parana, em 30 de junho de 2017.

Francisco Lacerda Brasileiro

Prefeito Municipal
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Ney Patricio da Costa

Secretario Municipal da Administragdo e Gestdo de Pessoas

Erton René Neuhaus

Responsavel pela Secretaria Municipal da Fazenda

Salete Aparecida de Oliveira Horst

Secretaria Municipal de Trabalho, Desenvolvimento Socioeconémico, Industria e Comércio

https://leismunicipais.com.br/a1/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2017/2568/25676/decreto-n-25676-2017-regulamenta-o-prazo-para-pagamento-difere... 12

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




15/04/2025, 15:06 Decreto 25676 2017 de Foz do Iguagu PR

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Insergdo no Sistema LeisMunicipais: 04/07/2017

824dac57-9bb7-4cc6-8¢c21-1625a71¢809b

https://leismunicipais.com.br/a1/pr/f/foz-do-iguacu/decreto/2017/2568/25676/decreto-n-25676-2017-regulamenta-o-prazo-para-pagamento-difere... 2/2

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




LEI N®5.065, DE 17 DE JANEIRO DE 2022.

Altera e acresce dispositivos a Lei n® 4.217, de 9 de
abril de 2014, que “Dispde sobre reserva de vagas
para egressos do sistema penitenciario, na prestagdo
de servigos com fornecimento de mdo de obra para o
Municipio de Foz do Iguagu”.

A Cémara Municipal de Foz do Iguacu, Estado do Parand, aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 Ficam alterados a ementa, o caput e Paragrafo Gnico do art. 1% o caput do art. 2° e
acrescidos os incisos I, Il e Il ao art. 2°, constantes da Lei n® 4.217, de 9 de abril de 2014, que
passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Ementa: DispOe sobre reserva de vagas para egressos do sistema penal,
mulheres vitimas de violéncia doméstica e pessoas transgéneras, na prestacao
de servigos com fornecimento de méo de obra para o Municipio de Foz do
Iguacgu.

Art. 1° Nas licitagdes promovidas pela administragdo publica municipal
direta e indireta constardo, em todos os editais de licitagdo para contratacao
de prestacdo de servicos que prevejam a contratacdo de méo de obra, clausula
que assegure reserva de vagas para egressos do sistema penal, mulheres
vitimas de violéncia doméstica e pessoas transgéneras, salvo nos casos de
comprovada inviabilidade, devidamente justificada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. A disposicdo de vagas nao serd inferior a 10% (dez por
cento) do nimero total de vagas ou uma vaga quando for frag&o.

Art. 22 O encaminhamento para selecdo dos beneficiados para as vagas
previstas nesta Lei sera feito:

I - em relacdo aos egressos do sistema penal, pela prépria Secretaria
Municipal da Assisténcia Social através do Patronato Municipal e Tribunal de
Justica do Estado do Parand e suas Varas de Execucdo Penal;

Il - em relagdo as mulheres vitimas de violéncia doméstica, pelo Centro
Referéncia em Atendimento a Mulher em Situacdo de Violéncia (CRAM),
por intermédio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Il - em relagdo as pessoas transgéneras, por intermédio da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Relagdes com a Comunidade.”

Art. 2° Esta Lei entra em vigor no ato de sua publicac&o.
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.../Lei n®5.065 — fl. 02

Gabinete do Prefeito Municipal de Foz do Iguacu, Estado do Parana, em 17 de janeiro de
2022.

Francisco Lacerda Brasileiro
Prefeito Municipal

Nilton Aparecido Bobato
Secretario Municipal
da Administracéo

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

824dac57-9bb7-4cc6-8¢c21-1625a71¢809b



Dleis

DECRETO N¢ 32.398, DE 28 DE MARCO DE 2024.

Regulamenta as licitacoes e
contratacoes publicas, visando a
padronizacao dos processos, de

acordo com a Lei Federal
n 914.133/2021, no ambito da
Administracao Publica Direta,

Fundacional e Autarquica do Municipio
de Foz do Iguacu, Estado do Parana.

O Prefeito Municipal de Foz do Iguagu, Estado do Parana, no uso das atribuigées que lhe sao
conferidas pelo art. 30, inciso Il, da Constituigdo Federal, nos termos do disposto nos arts. 62,
incisos IV e VIl e 86, inciso |, alinea " a" da Lei Organica do Municipio de Foz do Iguagu e
demais disposicoes legais vigentes;

CONSIDERANDO Lei Federal n® 14.133, de 1° abril de 2021 - Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos;

CONSIDERANDO que compete ao Municipio definir, em norma propria, regras especificas
para o cumprimento das determinagdes gerais previstas da Lei Federal n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios previstos na Lei Federal
n? 14.133/2021, assim como as disposi¢cées do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942 - Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n? 229, de 23 de dezembro de 2014, que instituiu o
tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas, as empresas de
pequeno porte e aos microempreendedores individuais, o comité gestor de desenvolvimento
municipal e a casa do empreendedor no ambito do municipio;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 30.699, de 26 de setembro de 2022, que
regulamentou a margem de preferéncia para microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais sediados localmente nas contrata¢cdes publicas de bens,
servigos e obras no a&mbito da Administragao Publica Municipal;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 3.971, de 17 de abril de 2012, a qual estabeleceu os
procedimentos gerais referentes a gestao de processos administrativos e correspondéncias a
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Dleis

serem observados no dmbito da Administracdo Publica Municipal Centralizada;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n? 4.832, de 20 de dezembro de 2019, que dispde sobre a
criacdo do Programa de Integridade e Conformidade com as Normas da Administracao
Publica Municipal;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 4.879, de 3 de agosto de 2020, que dispde sobre a
obrigatoriedade da implementacao de " Programa de Integridade e Conformidade com as
Normas" em pessoas juridicas que firmem relacdo contratual de qualquer natureza com a
Administracdo Publica no Municipio de Foz do Iguagu - PR;

../Decreto n® 32.398 - fl. 02

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 4.953, de 18 de dezembro de 2020, que dispde sobre as
infracbes e sangdes administrativas ambientais, estabelece o processo administrativo para
apuracao das infracées e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n?® 28.901, de 20 de janeiro de 2021, que veda a tramitacao de
documentos em formato fisico (papel) no ambito da Administracao Direta e Indireta do
Municipio e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 271, de 18 julho de 2017, que instituiu o Plano
Diretor de Desenvolvimento Integrado Sustentavel - PDDIS/FOZ, que define principios,
objetivos, diretrizes e instrumentos para a realizacéo das acdes de planejamento no Municipio
de Foz do Iguacu;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 31.403, de 18 de maio de 2023, que dispde sobre a
constituicdo do Conselho Municipal do Meio Ambiente de Foz do Iguacu - COMAFI, para o
Biénio 2023/2024;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n? 30.842, de 9 de novembro de 2022, que
regulamenta os arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 342, de 18 de dezembro de 2020 € o
art. 15 da Lei Complementar n® 198, de 11 de dezembro de 2012, na parte que trata do
licenciamento ambiental, Plano de Gerenciamento de Residuos Soélidos - PGRS e estabelece
grau de risco ambiental no A&mbito do Municipio de Foz do Iguacu.

CONSIDERANDO o Lei Complementar n® 342, de 18 de dezembro de 2020, que dispde sobre
a Politica de Protecao, Preservacao, Controle, Conservacdo e Recuperagdo do Meio
Ambiente no Municipio de Foz do Iguacu e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133/2021 atribui a alta administracdo do 6rgao ou
entidade ou a quem as normas de organizagcdo administrativa indicar, a implementacédo de
processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e de controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de
alcancar os objetivos estabelecidos no art. 11 da Lei n® 14.133/2021;
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CONSIDERANDO que a Lei Federal n? 14.133/2021 estabelece, em seu art. 12, inciso VII,
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que o 6rgao responsavel pelo planejamento das contratacbes podera elaborar plano anual
com o objetivo de racionalizar as compras no ambito dos 6érgdos e entidades sob sua
competéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as regras de atuacdo dos agentes publicos
que atuarao diretamente no desempenho das funcbes essenciais a execucao das licitacdes e
contratos administrativos, bem como nos processos de contratacdo direta;

../Decreto n® 32.398 - fl. 03

CONSIDERANDO as vedacoes impostas pela Lei Federal n® 14.133/2021 ao agente publico
designado para atuar na area de contratacbes publicas;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n®14.133/2021 dispde sobre a possibilidade de a
advocacia publica promover a representacao judicial ou extrajudicial do agente publico que
tiver que se defender em razdo de ato praticado com estrita observancia de orientacéo
constante em parecer juridico;

CONSIDERANDO o solicitado no Memorando Interno n? 16612/2024, da Diretoria de
Licitacbes e Contratos subordinada a Secretaria Municipal da Administracdo, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

m Ficam regulamentadas as licitacbes e contratacdes publicas, visando a padronizacao
dos processos, de acordo com o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, no ambito da
Administracdo Publica Direta, Fundacional e Autarquica do Municipio de Foz do Iguacu,
Estado do Parana.

X2} Para os efeitos do disposto neste Decreto, considera-se:

| - secretaria ou unidade requisitante representada pela Diretoria, Divisdo, Coordenacao,
Departamento ou Nducleo responsavel pelas licitacdes e contratacdes das Secretarias,
Controladoria, Consultoria, Chefia de Gabinete, Ouvidor e Procuradoria, inclusive nas
Fundacdes ou nas Autarquias: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratacao de bens, alienagao, servigos e obras e requeré-la;

[l - &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e
promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;
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Il - unidade de compras centralizada representada pela Diretoria de Licitacbes e
Contratos da Secretaria de Administracdo, ou equivalente nas Fundagcdes e Autarquias, que
tem por competéncias, dentre outras, organizar o Plano de contratacées anual, padronizar os
bens e servigos, analisar e executar os atos necessarios para o Cadastro de Fornecedores,
receber os pedidos das secretarias ou unidades requisitantes para orientar a fase de
planejamento e desenvolver a fase de selegcao de fornecedores via licitagdo ou contratacao

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

direta, inclusive os procedimentos auxiliares e praticar os demais atos necessarios;

../Decreto n? 32.398 - fl. 04

IV - unidade de compras da area de servicos e/ou obras de engenharia representada pela
Secretaria Municipal de Obras/SMOB e/ou Secretaria Municipal de Planejamento e Captacao
de Recursos/SMPC, ou equivalente nas Fundacbdes e Autarquias, que tém como
competéncias, dentre outras, a analise técnica administrativa, em observancia aos preceitos
legais, da fase preparatéria, da elaboracdo do processo licitatorio e fase externa, bem como
durante a execucgao nos pedidos de aditivos, quando for o caso, das contratacdes que tratam
de obras, servicos de engenharia e servicos técnicos, exarando em expediente proprio,
ponderacdes administrativas e técnicas acerca do conteudo examinado;

V - unidade de contratos representada pelos 6rgaos responsaveis de cada Secretaria ou
equivalente nas Fundacbes e Autarquias, para acompanhar e fiscalizar os contratos
administrativos de sua Unidade ou Secretaria;

VI - unidade de gestdo e tecnologia da informacdo representada pela Secretaria da
Tecnologia da Informagao que tem por competéncias, dentre outras, entender, propor, mapear
e modelar processos de negécio e definir requisitos de aplicativos/software com foco na
otimizacdo; planejar e gerir as politicas e ferramentas de geracdo e divulgacdo do
conhecimento relacionado aos processos de negdcio € aos aplicativos/softwares; realizar a
gestao dos suprimentos e dos contratos necessarios a execucao das atividades vinculadas a
Tecnologia da Informacao e Comunicacoes; realizar as manutengdes e rotinas administrativas
nos hardwares e equipamentos necessdarios ao funcionamento dos sistemas internos e
externos, bem como realizar procedimentos para garantir a seguranga da informacédo, o
controle de acesso e de seguranga aos bancos de dados dos sistemas internos e externos da
Administracdo Municipal, com padronizacdo e gestdo dos equipamentos e softwares
relacionados a Tecnologia da Informacao e Comunicacgéo;

VIl - autoridade competente: agente publico com poder de decisao indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no admbito do érgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de
contratacao para a central de compras de que trata o art. 181 da Lei Federal n® 14.133/2021;

VIII - sitio eletrbnico oficial: entendido como site oficial da Prefeitura de Foz do Iguagu ou
site da Autarquia ou Fundac&o Municipal de Foz do Iguagu.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput
deste artigo.
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§ 22 A definicao dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a
criacao de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Autoridade Maxima
../Decreto n® 32.398 - fl. 05
X Cabera ao Prefeito Municipal e aos respectivos Diretores, como autoridade méxima da
fundacédo ou autarquia ou a quem delegar, de acordo com as atribuicées previstas em lei e

nos decretos municipais.

| - promover gestdao por competéncias para o desempenho das funcbes essenciais a
execucao da Lei Federal n? 14.133/2021 e deste Decreto;

Il - designar o agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, membros da comisséo de
contratacdo, os membros da equipe de apoio, gestores e fiscais de contratos;

[l - autorizar a abertura do processo licitatério;

IV - determinar a utilizacdo do provedor do sistema informatizado;
V - decidir os recursos administrativos;

VI - adjudicar o objeto da licitac&o;

VII - homologar o resultado da licitacéo;

VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragcéo de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021 e deste Decreto.

Secao I

Da Secretaria Municipal da Administracao

X3 Compete a Secretaria Municipal da Administragdo ou equivalente nas Fundagées e
Autarquias, exclusivamente:
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| - a realizacdo de processos de pré-qualificacao de fornecedor no ambito do Municipio
de Foz do Iguacu, para fins do cumprimento ao disposto no art. 80 da Lei Federal
n® 14.133/2021;

Il - a realizacdo dos processos de cadastro de material e servigco, padronizacdo de
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Dleis

cadastro e pré-qualificacdo de produtos para o atendimento das necessidades dos érgaos e
entidades da Administracao Publica Municipal Direta e Autarquica;

Il - o processamento das licitagdes e de contratacdes diretas, a formalizagdo das Atas de
Registro de Precos - ARP e termos contratuais, bem como suas respectivas alteracées, para o
atendimento comum ou nao das necessidades dos érgaos da Administracao Direta;

IV - elaborar o calendario anual de contratacdes, com base no Plano de Contratacbes
Anual consolidado a partir das informagdes das secretarias ou unidades requisitantes,
observando o grau de prioridade, a data estimada de inicio e término do processo de
contratagao, objetos da mesma natureza e a eventual disponibilidade financeiro-orcamentéria;

../Decreto n? 32.398 - fl. 06

V - analisar os pedidos de vedacao de fornecimento de produtos que nao atendam aos
padrées de qualidade e durabilidade, assim como elaborar e desenvolver o processo
administrativo de exclusdo de marca e modelo para futuras contratagdes, contando com o
devido apoio da Procuradoria-Geral do Municipio;

VI - elaborar os modelos de Documento de Formalizacdo de Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Termos de Referéncia e Memorial Descritivos, orientativos padrao para instrucao
do processo administrativo de Requisicao de Compras.

Paragrafo Unico. Em casos especiais, devidamente justificados, mediante requerimento
expresso, as autarquias e fundacdes do Municipio de Foz do Iguacu poderédo solicitar a
Secretaria Municipal de Administracao a elaboracao e processamento de suas contratacoes,
em especial para a fase de selecao de fornecedores.

m E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Administragdo o langamento no
Sistema de Gestao Municipal das informacdes referentes aos processos licitatérios, dispensas
e inexigibilidades, contratos e alteracdes, de todos os procedimentos de sua responsabilidade,
para envio ao Tribunal de Contas do Parana, por meio do SIM-AM ou outro sistema que o
substitua, e ao Portal Nacional de Contratagcao Publica (PNCP).

Secao I
Da Procuradoria-geral do Municipio

XX A Procuradoria-Geral do Municipio, como érgéo oficial de assessoramento juridico da
Administragdo Municipal, ou a Procuradoria da Fundacdo ou Autarquia devera analisar e
emitir parecer sobre:
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| - minutas de edital e seus anexos;

Il - acordos, termos de cooperagao, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de
precos, outros instrumentos congéneres e seus termos aditivos;
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[l - recursos administrativos, quando solicitado;

IV - impugnacdes, quando solicitado;

V - documentos da gestdo de contratos, quando solicitado;

VI - outros documentos referentes a aquisicdes/contratacoes, quando necessarios.

§ 12 A andlise juridica do processo de selecao de fornecedor podera ser dispensada nos
seguintes casos:

| - utilizacdo de minutas padronizadas, previamente analisadas, de editais, instrumentos
de contrato, atas de registro de precos, convénio ou outros ajustes;

../Decreto n? 32.398 - fl. 07

Il - assuntos tratados em pareceres juridicos referenciais ou sumulas da Procuradoria-
Geral ou do Procurador Chefe da Fundacao ou da Autarquia;

[l - contratacbes com valor de até 20% (vinte por cento) do valor previsto no inciso | do
caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021;

IV - alteragbes quantitativas, nos termos do art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021,
exceto as que sejam provenientes de obras e servicos de engenharia;

V - prorrogacdo de atas de registro de precos, nos termos do art. 84 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

§ 2° Na hip6tese de eventuais altera¢des substanciais nas minutas padronizadas deverao
ser novamente analisadas pela Procuradoria-Geral ou Procuradoria da Fundagcao ou da
Autarquia.

§ 32 A analise juridica pode ser dispensada nos casos de contratagao direta, assim como
outras situacbes previstas por ato publicado do Procurador-Geral ou Procuradoria da
Fundacéo ou da Autarquia.

§ 4° O exame juridico avaliara a interpretacdo € o saneamento de duvida quanto a
aplicabilidade dos dispositivos legais e regulamentares atinentes as licitacées e contratacdes
publicas no ambito da Administracao Publica.
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§ 52 A analise juridica dar-se-a sob o prisma estritamente juridico, nao lhe competindo
adentrar a conveniéncia e a oportunidade dos atos praticados, nem analisar aspectos de
natureza eminentemente técnica ou administrativa, 0 que devera ser realizado em cada caso
concreto pelos setores competentes.
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Dleis

§ 6° Os pareceres da Procuradoria-Geral do Municipio ou da Procuradoria da Fundagao
ou da Autarquia sao vinculativos em relacao aos Agentes de Contratacdo, Comissao de
Contratacao e Fiscais de Contratos, e opinativo em relacdo aos Agentes Politicos.

§ 7° Para emissao de seus pareceres a Procuradoria-Geral do Municipio ou Procuradoria
da Fundacao ou da Autarquia podera requisitar informacées e diligéncias das Secretarias e
demais 6rgaos da Administragao Municipal.

§ 8° Previamente a adjudicacdo e homologacado dos procedimentos licitatérios pela
autoridade maxima da Administracao Municipal, o processo podera ser submetido ao crivo da
Procuradoria-Geral do Municipio ou da Procuradoria da Fundacédo ou da Autarquia, para fins
de verificagdo quanto aos aspectos legais.

O parecer juridico serd emitido em até 10 (dez) dias, podendo ser prorrogado
excepcionalmente em situacoes justificadas e ressalvados os prazos especificos dos fluxos
operacionais.

../Decreto n® 32.398 - fl. 08

§ 12 Cabera a Procuradoria-Geral do Municipio ou a Procuradoria da Fundacao ou da
Autarquia a fixacao de critérios de atribuicao de prioridade aos procedimentos licitatérios que
Ihe forem encaminhados.

§ 2° Em caso de urgéncia ou tratamento prioritario, podera o Procurador, em funcao de
direcdo do Orgdo, determinar a alteracdo da ordem estabelecida para apreciacdo dos
processos licitatérios.

§ 3° As manifestagdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade,
clareza e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil
compreensao e atendimento, com exposicao dos pressupostos de fato e de direito levados em

consideracao.

§ 4° Se observada a deficiéncia na instrucao do processo, podera a Procuradoria aprovar
0 prosseguimento do seu trdmite condicionado ao atendimento das solicitagdes ou
recomendacdes contidas no Parecer para que surta efeitos legais.

§ 5° Ap6s a manifestacdo juridica, ao final da fase preparatéria nao havera
pronunciamento subsequente da Procuradoria para fins de simples verificacdo do atendimento
das recomendacgbes consignadas no parecer juridico, sendo énus da autoridade ou servidor a
que tenha sido dirigida eventual solicitacdo ou recomendacéo a responsabilidade pelo seu
cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo ndo atendimento das orientacdes
juridicas exaradas, salvo se a propria manifestacao juridica exigir a manifestacao da
autoridade ou servidor.
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§ 62 A emissao do parecer juridico podera ser precedida de orientacao por despacho,
para que sejam sanadas irregularidades ou omissdes, bem como no caso em que sejam
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solicitadas diligéncias aos 6rgaos ou servidores da Administracao.

§ 7° Além do parecer, serao admitidas formas de consulta e resposta simplificadas, com
uso de tecnologia da informac&o e mecanismos de comunicagédo de uso disseminado.

Secao IV
Da Controladoria-geral do Municipio

Compete a Controladoria-Geral do Municipio, dentre outras, as seguintes atribuicoes
relacionadas ao processo de contratacéo:

| - atuar como 6rgao central de Controle Interno da Administracdo Municipal, na terceira
linha de defesa, prevista no art. 169 da Lei Federal n® 14.133/2021;

Il - apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de gestao de
riscos e de controle preventivo;

Ill - promover inspecdes e avaliagbes das praticas continuas e permanentes de gestao
de risco e de controle preventivo nas contratacoes publicas;

../Decreto n? 32.398 - fl. 09

IV - apoiar o agente de contratacdo e a equipe de apoio, a comissédo de contratagdo, os
fiscais e 0s gestores de contratos para o desempenho das funcdes essenciais a execugao do
disposto neste Decreto;

V - auxiliar na instituicao de modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos;

VI - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo dividas e o subsidiando com informacdes
relevantes, a fim de prevenir riscos na execuc¢ao contratual;

VIl - auditar processos de contratacdo publica e responder consultas que estejam dentro
das suas competéncias nos termos da Lei Municipal n° 4.598/2018 e demais normas e
instrucdes implementadas.

§ 12 Ato editado pelo Controlador-Geral do Municipio definira as formas e os prazos para
o atendimento de consultas, considerando a natureza da duvida, o impacto da resposta no
processo de contratacao e a politica publica relacionada, quando for o caso.
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§ 2° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informagédo e mecanismos de comunicagdo de uso
disseminado.

§ 32 As consultas formuladas nao poderao ter como objeto questdes juridicas para evitar
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sobreposicao de competéncias com a Procuradoria-Geral.

§ 4° Qualquer processo de contratacdo podera ser avocado, vistoriado ou auditado pela
Controladoria-Geral do Municipio, independentemente da sua fase, etapa ou conclusao.

m A Controladoria-Geral sera responsavel por analisar eventuais denuncias sobre
irregularidades no cumprimento deste Decreto ou decorrentes de ilicitos cometidos contra a
gestao municipal.

§ 12 O Controlador-Geral fara a analise da dendncia e, caso consistente, fara o
encaminhamento pertinente, nos termos da lei, para procedimento de auditoria na prépria
Controladoria-Geral ou para apuracao disciplinar nos termos da legislagao municipal.

§ 2° A denuncia podera ser proposta por qualquer pessoa e devera ser encaminhada
através do canal da Ouvidoria-Geral ou Canal de Denuncias, disponivel no sitio eletrénico do
Municipio.

Secao V
Do Apoio Dos 6rgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

m Os agentes publicos envolvidos no ciclo da contratacao publica, no exercicio de suas
atribuicoes, contardo com o auxilio dos érgaos de assessoramento juridico ou de outros
setores do 6rgao ou da entidade, bem como do érgao de controle interno, os quais deverao
dirimir duvidas e subsidid-los na tomada de decisdo para o desempenho das fungdes
essenciais a execucao das suas fungoes.

../Decreto n® 32.398 - fl. 10

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta
a solicitacoes de apoio, hipoétese em que serdo observadas as normas internas da
Procuradoria-Geral do Municipio e da Controladoria-Geral do Municipio.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara
e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida, a fim de que as orientacdes sejam
repassadas da forma mais objetiva possivel.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, os agentes publicos considerardao eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico € de controle interno.
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§ 4° Ato editado pelo Procurador-Geral do Municipio definird as formas e os prazos para
apoio e auxilio, considerando a natureza da duvida, o impacto da resposta no processo de
contratacao e a politica publica relacionada, quando for o caso.

§ 5° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
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simplificadas, com uso de tecnologia da informagédo e mecanismos de comunicagdo de uso
disseminado.

XN se os agentes publicos precisarem defender-se nas esferas administrativa,
controladora ou judicial em razao de ato praticado com estrita observancia de orientacao
constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53 da Lei Federal
n® 14.133/2021, a Procuradoria-Geral do Municipio promovera, a critério do agente publico,
sua representacao judicial ou extrajudicial.

§ 12 Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando provas da pratica de atos
ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipétese de o agente publico
nao mais ocupar o cargo, emprego ou funcao em que foi praticado o ato questionado.

CAPITULO IlI
DOS AGENTES PUBLICOS

Secao |

Da Designagéao Dos Agentes Publicos Para o Exercicio de Fungdes Essenciais

IR Compete ao Prefeito Municipal ou Diretor Presidente no caso de fundagéo ou
autarquia, ou a quem delegar, a designacdo da comissdo de contratacdo, do agente de
contratacdo, inclusive do pregoeiro, e dos componentes das respectivas equipes de apoio
para a conducao do certame.

§ 1° Somente poderda atuar como membro de comissdo de contratacdo, agente de
contratacédo, inclusive pregoeiro, 0 servidor que:

| - tenha atribuicbes relacionadas a licitacdes e contratos;
../Decreto n® 32.398 - fl. 11

Il - possua formagdo compativel a partir de treinamentos e cursos especificos
devidamente certificados por empresa e profissionais com expertise; ou

Ill - qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

§ 2° A Administragdo Municipal devera promover anualmente a realizagdo de cursos
fechados em suas dependéncias ou permitir a participacao de servidores em cursos abertos e
congressos para que estejam atualizados com as melhores praticas, jurisprudéncia e
legislacéo.

§ 3° Para agente de contratacao, inclusive pregoeiro, e membros da comissdo de
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contratacao serdo designados servidores efetivos dos quadros permanentes da Administracao
Municipal.

§ 4° Excepcionalmente, mediante justificativa, podera ser designado ocupante de cargo
em comissao ou ainda cedido de outros érgaos ou entidades para integrar a Comissao de
Contratacdo, desde que a maioria da Comissdo seja preenchida com servidor efetivo do
quadro permanente.

§ 5° A designacao podera ser temporaria ou permanente, ndo havendo impedimento no
caso da temporaria para possiveis reconducoes.

§ 6° A equipe de apoio, e 0s seus respectivos substitutos, sera integrada por servidores
efetivos do quadro permanente ou ocupantes de cargos em comissao e devera ser composta
de um ou mais membros, conforme a complexidade da contrata¢éo publica.

§ 7° Excepcionalmente, a equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados
ou convidados, mediante justificativa.

§ 8° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacéo e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribuicado dos trabalhos
entre eles.

m Nas licitacbes que envolvam bens ou servicos especiais, na modalidade dialogo
competitivo ou no concurso, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela conducao da licitagéo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informacoes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade, inclusive com o dever de
respeito as regras de conflito de interesses, e ndao poderda exercer atribuicdo prépria e
exclusiva dos membros da comissédo de contratacao.

§ 2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes de
contratagdo, o pregoeiro ou 0s membros da comissdo de contratacdo, nos limites das
informagoes recebidas do terceiro contratado.

../Decreto n® 32.398 - fl. 12

Subsecéo |
Da Atuacao do Agente de Contratagao, Pregoeiro e Comissao de Contratagao

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

IIN Cabera ao agente de contratagéo, ao pregoeiro e & comissdo de contratagdo em
especial:

| - acompanhar os trAmites da fase preparatoria da licitacdo, para que o calendario de
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contratacdo seja cumprido na data prevista, observando, ainda, o grau de prioridade da
contratacéo;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracéo desses documentos;

[l - iniciar e conduzir a sessao publica da licitacdo, promovendo as seguintes acoes:

a) avaliar os impedimentos objetivos de fornecedores participarem da licitacao;

b) coordenar e conduzir os trabalhos, inclusive os da equipe de apoio;

C) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

d) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

e) coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas a depender do modo de
disputa;

f) conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas de acordo com o modo de disputa;

g) proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances, a depender
do modo de disputa;

h) indicar a proposta vencedora e a sua aceitabilidade;

i) negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

j) receber e examinar as declaracdes apresentadas pelos licitantes;

k) verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

I) promover diligéncias necessarias para a adequada instrugao processual;

m) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios
insanaveis mediante despacho fundamentado registrado;

n) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, apos elaborar a sua manifestacdo em
sede de juizo de retratacao, encaminha-los a autoridade competente;

../Decreto n® 32.398 - fl. 13

o) indicar o vencedor do certame;

p) no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao
seu exame e a classificacao dos proponentes;

q) elaborar a ata da sessao da licitagéo;

r) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacao
direta;

s) encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apdés a sua conclusao, as
autoridades competentes para a homologacao, adjudicacéo e contratacéo;

t) propor a autoridade competente a revogacao ou a anulacao da licitagao;

u) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade, nos casos de infracdes ocorridas durante a fase externa;

v) inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacao direta no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo Pudblica na
internet e providenciar as publicacdes previstas em lei, quando nao houver setor responsavel
por estas atribuicdes;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b
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IV - promover diligéncias necessérias para apurar fatos e documentos.

§ 1° O agente de contratacdo e o pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar.

§ 2° A atuacao do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater a supervisao
e as diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional
da elaboracéao dos artefatos da fase preparatéria.

§ 32 Excepcionalmente, quando solicitado, mediante justificativa, o agente de contratacao
podera auxiliar o agente competente na elaboracao dos atos da fase interna que nao sao suas
atribuicdes.

§ 4° O agente de contratagdao devidamente designado sera o responsavel pela conducao
e atos necessarios a concretiza¢do da contratacao direta.

§ 5% A comissdao de contratacdo podera ser a responsavel para a pratica dos atos
disposto neste artigo para os procedimentos de pré-qualificacdo, de credenciamento e de
Procedimento de Manifestacao de Interesse - PMI.

§ 6° Os membros da comissao de contratacao, inclusive quando substituirem o agente de
contratacdo, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo,
ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

../Decreto n® 32.398 - fl. 14

§ 7° No exercicio de suas atribuicbes, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratacao podera solicitar manifestacao técnica dos 6rgaos de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgao de controle interno,
a fim de subsidiar sua deciséo.

§ 8° A comissdo a que se refere o caput deste artigo no caso de concurso para
elaboracao de documentos técnicos, podera, em relagdo a formacdo em arquitetura e
engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por
profissionais servidores ou empregados publicos com formacéo nessas areas.

§ 92 Sempre que a impugnacao resultar na modificacao do instrumento convocatoério, a
decisdo devera ser subscrita pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou a comissao de
contratacdo em conjunto com o(s) agente(s) que assinou(aram) o instrumento convocatério.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

Secao I
Das Vedacoes e Conflitos de Interesse

IBEN E vedado ao agente publico designado para atuar na 4rea de licitagdes e contratos e
o terceiro que auxilie a conducédo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de
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apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, ser cébnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o 6rgao ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratacoes.

§ 2° A vedacao de que trata o caput incide sobre o agente publico que atue em processo
de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 32 Nenhum agente politico ou servidor publico do Municipio de Foz do Iguagu podera
ser contratado ou participar, ser diretor ou integrar conselho de empresa contratada pelo
préprio Municipio de Foz do Iguacu, ressalvadas as excec¢des da Lei Organica.

m Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdao simultdnea em
funcbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de funcgoées, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacéo.

Paragrafo Unico. A aplicacao do principio da segregacao de fungdes de que trata o caput:
| - sera avaliada na situacéao fatica processual e;
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacéo das linhas de defesa e;
../Decreto n® 32.398 - fl. 15
b) de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da

contratacéo.

LU FAY Aos agentes de contratagao, fiscais e gestores de contratos podera ser concedida
gratificacdo, nos termos e valores do que dispuser a legislacdo municipal.

XN 0 encargo de agente de contratagéo, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissao de contratacao, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo
agente publico.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

§ 12 Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera comunicar o fato
motivadamente ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipétese prevista no § 12 deste artigo, a autoridade competente podera afastar o
fato impeditivo ou providenciar a qualificacao prévia do servidor para o desempenho das suas
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atribuicoes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com
a qualificacao requerida.

m Quando da designacao dos agentes para atuarem na area de licitacdes e contratos,
devem ser observadas as vedagdes constantes no art. 92 da Lei Federal n® 14.133/2021, os
deveres e vedacbes constantes nos arts. 208 e seguintes da Lei Complementar n® 17, de
1993, e os dispositivos do art. 8° do Decreto 32.396, de 28 de marco de 2024.

m Nao podera participar na qualidade de licitante, direta ou indiretamente, da licitagao ou
da execucdo de contrato administrativo, agente publico do Municipio de Foz do Iguacu,
devendo ser observadas as situacbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio da funcao, desrespeito ao Estatuto do Servidor - Lei Complementar n® 17, de 1993,
mesmo apos o exercicio do cargo ou emprego nos termos da legislacdo municipal.

CAPITULO IV
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO

X8 Qualquer procedimento de contratagdo no ambito da Administragdo Pablica Municipal
Direta, Autarquica e Fundacional de Foz do Iguacu, de que trata este Decreto, devera ser
precedido da formalizagdo de processo administrativo de Requisicao de Material e/ou Servigos
pela Secretaria ou Unidade requisitante, que devera contemplar, no que couber, 0s requisitos
elencados neste Capitulo, observadas as caracteristicas do objeto, além do previsto no
Decreto n? 32.397, de 28 de marco de 2024, que regulamentou os procedimentos para a
realizacao de licitacbes e contratacbes de obras e servicos de engenharia referidos na Lei
Federal n® 14.133/2021.

Secao |
Do Fluxo Operacional da Licitagdo

../Decreto n® 32.398 - fl. 16

2N Para as aquisicdes de bens, servicos e contratagdes de obras, precedidas de
processo licitatério, a instrucdo do procedimento sera feito pela(s) Unidade(s) Requisitante(s)
e a tramitacao sera a seguinte:

| - abertura do processo administrativo de modo formal pela Secretaria ou Unidade
Requisitante com a abertura de um numero de protocolo no sistema da Administracao Publica;

Il - documento de formalizagdo de demanda devidamente subscrito pelo(s) agente(s)
designados pela autoridade competente, assim como autorizado pelo Ordenador de Despesa;
(Redacgao dada pelo Decreto n? 32.508/2024)

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

Il - estudo técnico preliminar, quando for o caso, devidamente subscrito pelos agentes
publicos designados nos termos deste Decreto, bem como autorizado pelo Ordenador de
Despesa sobre o seu resultado;
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IV - pesquisa de precos acompanhada dos documentos que a embasam e do relatorio
pelos agentes da Secretaria ou Unidade Requisitante;

V - termo de referéncia ou projeto basico e mapa de riscos, quando for o caso, subscrito
pelo servidor responsavel pela sua elaboracdo ou equipe responsavel por sua elaboracao e
devidamente aprovado pelo Ordenador de Despesa;

VI - declaracdo de indicacédo dos fiscais do contrato, subscritos pelos fiscais e pelo
Ordenador de Despesas;

VIl - indicacdo da dotacao orcamentaria correspondente para a futura despesa e
declaracdo do Ordenador de Despesa sobre a adequacgao orcamentaria e financeira da futura
despesa publica, acompanhados da respectiva Requisicao de Materiais/Servicos ou Registro
de Necessidade;

VIl - lista de conformidade subscrita por agente publico da Secretaria ou Unidade
Requisitante, sendo que nos casos de licitagdo compartilhada sera de competéncia de servidor
da Secretaria de Administracao;

IX - certiddo de nao fracionamento expedida pela Diretoria de Licitagcbes e Contratos da
Secretaria de Administracdo, mediante informagdes prestadas pela Unidade Requisitante, nos
casos de contratacdo direta, quando exigido;

X - minuta de edital de licitac&o, inclusive com os seus anexos;

XI - autorizacdo de abertura assinado pelo Prefeito Municipal ou autoridade maxima no
caso da Fundacédo ou da Autarquia;

XIlI - designacédo dos agentes ou da comissdo de contratagcdo expedida pelo Prefeito
Municipal ou Diretor Presidente da Fundacéo ou da Autarquia;

XIlI - emissao de parecer juridico por Procurador do Municipio ou da Procuradoria da
Fundacao ou Autarquia avaliando a fase preparatéria da licitacao;

../Decreto n232.398 - fl. 17
XIV - edital de licitacao, inclusive com os seus anexos, subscrito pelo Ordenador de

Despesas e Secretario Municipal da Administracdo com indicacdo dos e futuros fiscais e
gestor de contrato;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

XV - comprovantes de publicagdes do aviso de licitagao.

§ 12 Havendo necessidade de algum ajuste, complemento ou retificacao de documento
durante a instrugao, o 6rgao ou o agente publico competente devera fazé-lo em até 2 (dois)
dias Gteis.
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§ 2° O requerimento de abertura de novo processo de licitagao deve ser formulado com
antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias do vencimento do contrato vigente, se existir,
assim como chegar a Diretoria de Licitacdes e Contratos com antecedéncia minima de 100
(cem) dias do referido vencimento.

§ 3° A autorizacdo do Ordenador de despesa junto ao documento de formalizacdo de
demanda avaliara a conveniéncia e oportunidade do processo de contratagao.

§ 4° Além dos documentos indicados no caput deste artigo o processo podera ser
instruido e complementado com eventuais informacées e documentos complementares.

§ 5° Caso o processo seja instaurado em meio fisico, todas as laudas deverdo ser
rubricadas e numeradas nos termos da Lei Municipal n® 3.971/2012.

I¥EN Cabera ao agente de contratagéo, pregoeiro ou comisséo de contratagéo a realizagéo
da fase de selecao de fornecedor, conforme regras de atribuicdes previstas neste Decreto.

m Finda a licitagdo e preenchida a lista de conformidade de regularidade, o processo
sera remetido a Diretoria de Licitacées e Contratos a quem incumbira a coleta das assinaturas
de homologagao, bem como a confecg¢do dos instrumentos contratuais e atas de registro de
precos, em sendo o caso.

Paragrafo dnico. A homologacdo da licitacdo ficara condicionada a aposicao de
assinatura de aprovacao por parte do Prefeito Municipal, com anuéncia do(s) Secretario(s)
que deu(ram) origem ao processo.

m Homologada a licitagao o processo sera remetido pelo servidor responsavel a Divisao
de Contratos ou outra que vier a substitui-la, que ira providenciar a formalizacao contratual ou
encaminhara ao servidor designado para a elaboracao da ata de registro de precos €, apés,
serd comunicado ao gestor do contrato quanto a emissdo da solicitacdo de compra ou
solicitac&o de ata de registro de precos.

§ 1% O prazo para publicacdo dos extratos é de 3 (irés) dias, a contar do dia Util
subsequente ao envio do processo a Diretoria de Licitacoes e Contratos ou outra que vier a
substitui-la.

../Decreto n® 32.398 - fl. 18

§ 2° Cabera ao chefe da Secretaria ou Unidade Requisitante juntamente com o gestor e 0
fiscal do contrato, antes da assinatura do contrato, providenciar a solicitacgdo de compra
vinculada ao sistema de gerenciamento de informacdes, devidamente aprovada pelo
ordenador de despesa e pela Secretaria Municipal da Fazenda.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

§ 3?2 De posse da solicitacao de compra, a Supervisdo de Empenho e Liquidacao emitira
a respectiva ordem de compra, conferindo as informagdes para emissdo da nota de empenho
pelo setor competente.
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Dleis

§ 4° A nota de empenho sera encaminhada ao gestor do contrato ou solicitante da
mesma, sendo-lhes disponibilizado o processo para cépia dos documentos que se fizerem
necessarios ao bom acompanhamento da execucao da prestacao.

XN Compete a Divisdo de Contratos coletar as assinaturas das autoridades competentes
e do contratado nos instrumentos contratuais, bem como promover a publicagdo de seus
respectivos extratos ou equivalentes. Nas atas de registro de precos a coleta de assinaturas
das autoridades competentes e do contratado é de responsabilidade de servidor do setor da
Diretoria de Licitagcdes e Contratos.

LUBPYA Os empenhos serdo assinados exclusivamente pelo ordenador de despesas
responsavel pela Secretaria ou Unidade Requisitante.

XN O inicio da execugdo de qualquer contrato, independentemente de quais sejam os
procedimentos prévios a sua assinatura, nao podera se dar antes de emitida a(s) respectiva(s)
nota(s) de empenho.

Secao I
Da Centralizagao Dos Procedimentos de Aquisicdo de Bens e Servicos

m As contratagdes de materiais e servicos que sejam comuns aos 6rgaos e entidades
da Administracao Municipal serdo iniciadas pela Secretaria Municipal da Administracéo, ou a
secretaria designada pelo plano de contratacbes anual, devendo todas as Unidades
Requisitantes descrever a sua necessidade, sob pena de nao participar do processo licitatorio
pertinente e ndo ter a referida demanda atendida, salvo em casos especificos a serem
avaliados pela Secretaria Municipal da Administracao.

Secao I
Da Especificacao de Bens de Qualidade Comum e Artigos de Luxo

XN As especificagdes do produto nas aquisigdes de bens observardo, sempre que
possivel, as informagbes contidas no catalogo eletrénico de padronizagdo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

../Decreto n? 32.398 - fl. 19
Paragrafo Unico. A nao utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizacao de que trata o

caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo
licitatorio.
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EI3EN Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica deverdo ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de bem de luxo.
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§ 12 Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos
critérios a seguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal e no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou
tem reduzidas suas condi¢gdes de funcionamento;

Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacao, por ser quebradica ou deformavel,
de modo a nao ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

lll - perecibilidade: quando, sujeito a modificagcbes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou
perde suas caracteristicas normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incorporacao a outro bem, nao pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas principais;

V - transformabilidade: quando adquirido para transformacgéo, ou seja, para fins de
utilizacdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para a geracao de outro bem.

§ 2° Considera-se bem de qualidade comum aquele que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda e bem de luxo aquele que detém alta elasticidade-renda de
demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como: ostentacdo, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.

§ 3° Considera-se elasticidade-renda da demanda a razao entre a variagdo percentual da
qualidade demandada e a variacao percentual da renda média dos consumidores.

§ 4° Na classificagdo de um bem como sendo de luxo, o érgdo ou entidade devera
considerar:

| - relatividade econbmica: variaveis econémicas que incidem sobre o preco do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e quando
existirem bens em caracteristicas similares que possam substituir o produto ou servico, com
desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a compra desnecessariamente onerosa ao
erario; e

Il - relatividade temporal: mudancga das variaveis mercadolédgicas do artigo ao longo do
tempo, em funcao de evolucdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracoes de disponibilidade
no mercado e modificacdes no processo de suprimento logistico.
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§ 5% Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicao do § 2° deste artigo:

../Decreto n? 32.398 - fl. 20

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de
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mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do érgao
ou da entidade.

X¥2A A Secretaria Municipal da Administragéo, ou equivalente nas Fundagdes e Autarquias,
identificara os bens de consumo de luxo constantes nas solicitacbes para o plano de
contratacbes anual.

Paragrafo unico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de consumo de
luxo, nos termos do disposto no caput deste artigo o pedido sera devolvido para a Secretaria
ou Unidade requisitante suprir ou substituir os bens demandados.

I Considera-se fornecimento continuo aquele bem contratado pela Administragdo
Publica para a manutengcdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas, as quais deverao ser devidamente explicadas e justificadas no
processo.

XA A Secretaria Municipal da Administragéo, ou equivalente nas Fundagdes e Autarquias,
podera editar normas complementares para a execug¢ao do disposto nesta Secao.

Secao IV
Da Classificacdo Dos Servigos

m Os servicos a serem contratados se enquadram nos pressupostos deste Decreto,
constituindo-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou complementares a area
de competéncia legal da Secretaria ou Unidade Requisitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos, podendo ser classificados como:

| - servicos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacées usuais de mercado;

Il - servicos especiais, aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, n&o
podem ser descritos na forma do inciso | deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante;

Il - servicos continuos, aqueles contratados pela Administracdo Publica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas;
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IV - servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, aqueles cujo
modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias da contratante,
ou em local por esta determinado, para a prestacao dos servicos;
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b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacao para execucao simultdnea de outros contratos; e
../Decreto n® 32.398 - fl. 21

c¢) o contratado possibilite a fiscalizagao pelo contratante quanto a distribuicao, controle e
supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

V - servicos continuos sem regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, aqueles em
que os empregados do contratado nao ficam a disposicao nas dependéncias da contratante ou
em local por esta determinado, para a prestacédo dos servigos;

VI - servicos nao continuos ou contratados por escopo, aqueles que impéem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario
a conclusao do objeto;

VIl - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

d) fiscalizacéo, supervisédo e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacao e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio
ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem na definicdo deste inciso.

§ 12 Compete as Secretarias Municipais de Obras e de Planejamento e Captacao de
Recursos ou outras que vierem a substutui-las definir e enquadrar quais sao 0s servicos
comuns de engenharia, 0s quais necessitam da participacdo e acompanhamento de
profissional habilitado (engenheiro ou arquiteto), conforme o caso.

§ 2° A classificacao dos demais servicos compete as Secretarias requisitantes.

§ 32 Os servicos de que trata o inciso IV do caput deste artigo poderao ser prestados fora
das dependéncias do 6rgao ou entidade, desde que ndo seja nas dependéncias do contratado
e desde que o contratado nao compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de
uma contratacdo para execucdo simultdnea de outros contratos; e o contratado possibilite a
fiscalizacao pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos
humanos alocados aos seus contratos.

../Decreto n® 32.398 - fl. 22
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Secao V
Do Catélogo Eletrénico de Materiais e Servigos
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XD O catélogo eletronico de materiais e servigos consiste na padronizag&o dos itens de
materiais e servigos, ou ainda na liberacao de itens ja cadastrados na Solucao de Tecnologia
de Informacao do Sistema de Gestao Municipal, nos termos do art. 19, inciso Il, da Lei Federal
n® 14.133/2021.

§ 12 O catalogo devera ser realizado com vistas a atender as demandas do Municipio e
possibilitar o maior nimero possivel de participantes nos processos licitatérios, primando pela
padronizacao, exceto nos casos especificos permitidos em Lei, e na busca do resultado mais
vantajoso para a Administracdo Municipal.

§ 2° As especificacoes do cadastro do produto e do servico no catdlogo devem ser
observadas em sua descricdo com as especificacoes técnicas e estéticas, de desempenho,
qualidade, andlise de contratacoes anteriores, custo e condicdes de manutencao, garantia,
durabilidade e ciclo de vida do produto na Administracéo.

§ 3% No caso em que o cadastro vigente ndo atenda a necessidade devido a
inconsisténcia nas especificagbes, 0 mesmo serda bloqueado de oficio pela Secretaria
Municipal da Administragéo.

§ 4° O catalogo eletrénico do material ou servico deve ser realizado na Solugcédo de
Tecnologia de Informacado do Sistema de Gestao Municipal, e indicado o c6digo do item no
Catélogo de Compras, considerando a utilizagdo do Compras.gov.br para processamento das
licitacoes pela Administracdo Municipal. Caso nao haja o referido produto ou servico
cadastrado no Catédlogo de Compras, devera ser informada a necessidade de cadastramento
também no referido sistema.

§ 5° Podera ser utilizado o Catalogo Eletrébnico de Padronizacdo do Municipio ou o
Catélogo Eletronico de Padronizagdo do Governo Federal, em especial o CATMAT e o
CATSER do Sistema Integrado de Administracdo de Servigcos Gerais - SIASG.

§ 6° Sera formada comissao especial para a criacao do catalogo de materiais e servicos.

§ 7° O cadastro no sistema sera de competéncia da Secretaria Municipal de Tecnologia
da Informacgao e o gerenciamento do catalogo eletrénico competira a Secretaria Municipal da
Administracéo.

O procedimento referente a solicitagdo de cadastro de material e servigo devera ser
precedido da abertura de processo administrativo, autuado pela Secretaria ou Unidade
requisitante e encaminhado para a Secretaria Municipal da Administracdo, que devera
contemplar:

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

I - informacdo do tipo do material ou servico, a necessidade a ser atendida, a
denominacdo do item (que consiste no nome do item), a descricdo (que consiste na
especificacdo do item), bem como sua unidade de medida, a classificagdo do item, e indicacéo
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do cédigo existente no Catalogo de Compras (se houver), observado o disposto na Portaria n®
448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional, ou norma que a suceder;

../Decreto n? 32.398 - fl. 23

Il - a informagdo de, no minimo, 3 (irés) marcas/fabricantes, que contemple todas as
especificacoes do item com a indicacao dos respectivos links da internet ou documento habil,
contendo todas as informacdes solicitadas;

Il - nos casos em que somente um(a) marca/fabricante atenda as especificacoes
necessarias, a solicitagdo de cadastro de material devera vir acompanhada de ampla
justificativa técnica ou carta de exclusividade, quando for o caso;

IV - nos casos de especificacdes exatas ou variagcbes aproximadas (minimo/maximo)
deve ser avaliada a necessidade da Administracdo Municipal, do ponto de vista técnico e
econdmico;

V - nos casos de execucado de servico, devera ser informado o minimo de 03 (trés)
empresas que prestem o servico a ser cadastrado, indicando o nome da empresa, CNPJ,
nuamero de telefone/e-mail do prestador de servigco, para confirmar a execugdo nos moldes
propostos.

§ 12 O processo de cadastro de materiais e servigos devera ser agrupado, considerando
objetos da mesma natureza ou classificacao.

§ 2° Em casos de utilizagdo de links de internet, deverdo ser juntados ao processo
administrativo de Cadastro de Material, o hiperlink e a impressao da respectiva pagina do sitio
eletrénico onde constam as especificacées do item em PortableDocument Format - PDF, de
forma legivel.

§ 32 A solicitacao de cadastramento devera ser instruida com justificativa da Secretaria ou
Unidade requisitante, motivando o0 cadastramento com base na observancia das
especificacoes técnicas e estéticas, desempenho, analise de contratagdes anteriores, custo e
condicbes de manutengao e garantia, considerando as andlises eventualmente ja realizadas
em estudo técnico preliminar, assegurando que as especificacées indicadas atendam a
necessidade da Administracdo Municipal, observados os critérios elencados nesta Secéo.

§ 4° Caso o produto possa ser enquadrado como bem de luxo, o processo sera devolvido
para a Secretaria ou Unidade requisitante apresentar justificativa acerca do seu nao
enquadramento como bem de luxo, ou substituir o produto solicitado por outro de qualidade
comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam. Caso
exista justificativa plausivel para o cadastro de bem de luxo, sera feito em carater excepcional.
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X¥EN Caso haja cadastro vigente (liberado) para o bem ou servico pretendido, que atenda a
necessidade da Secretaria ou Unidade requisitante, ndo se faz necessario pedido de novo
cadastramento, devendo o referido cadastro ser utilizado pela Secretaria ou Unidade
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requisitante.

m Na hipotese do cadastro vigente (liberado) nao atender a necessidade da Secretaria
ou Unidade requisitante, ou ainda na hipétese de nao haver item cadastrado (item novo),
devera ser solicitado cadastramento, contendo justificava da efetiva necessidade deste,
demonstrando, de forma clara e objetiva, a motivacdo e adequacao do produto/servico ao
interesse da Administracao Municipal, e a razao pela qual o item eventualmente ja cadastrado
nao atende a necessidade especifica.

../Decreto n? 32.398 - fl. 24

EIWIN A solicitagdo do cadastramento de produtos de contratagdo mista, que envolvam
fornecimento e a sua instalacdo, devera vir acompanhada de informacdes referentes a
instalac&o ou servigos de implantacéo ou treinamento.

XN Para fins de padronizagdo do cadastramento de produto e servico, salvo situagées
especificas que serdo analisadas pela Secretaria Municipal da Administracao, adotam-se as
seguintes premissas:

| - aquisicao de produto - sera cadastrado como material, sempre considerando a forma
de medida aplicavel ao tipo de bem pretendido, de forma a permitir a medicao de forma mais
efetiva: metro, litro, quilo, unidade etc, Il - servico - sera cadastrado com a unidade de medida
padrdo de " servico" e, conforme o caso, com a unidade de medida: " hora", " diaria", " més", "
metro", " metro quadrado”, metro cubico", etc, de acordo com a natureza do objeto

demandado pela Administracdo Municipal;

Ill - produtos sob medida - serdo cadastrados de modo a identificar o item, seguido da
informacdo " conforme projeto e/ou termo de referéncia ou memorial descritivo" ou " sob
medida", cuja unidade de medida, a depender das proporcdes/tipo de produto, por exemplo,
sera:

a) unidade - para os casos em que o produto/bem possua medidas/proporgcoes
especificas, de acordo com a necessidade da Administragao Municipal;

b) metro - para os casos em que o produto seja mensurado em metro linear;

c) metro quadrado - para 0s casos em que o produto seja mensurado, por exemplo, em
largura e comprimento;

d) metro cubico - para os casos em que o produto seja mensurado, por exemplo, em
largura, altura e comprimento;

IV - locacdo - sera cadastrado de acordo com o objeto da contratacdo pretendida:
unidade, hora, diaria, més, etc.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

Paragrafo unico. Nas especificacbes do produto ou do servico ndo poderdao constar
expressoes subjetivas, dubias ou genéricas, impedindo o julgamento objetivo das propostas
(por exemplo: aproximadamente, em torno, etc.), devendo conter de forma clara as margens
de variacdo de aceitabilidade do produto ou servico, de acordo com a necessidade da
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Administragdo Municipal.

IR A Secretaria Municipal da Administragdo podera realizar cadastro ou bloqueio de
materiais e servicos de oficio, em casos especificos e conforme a necessidade da
Administracdo Municipal, com a finalidade de atualizagdo e padronizacdo cadastral, os quais
serao registrados em documento e processo proprio e, sendo 0 caso, informara as Secretarias
ou Unidade requisitantes/interessadas o novo codigo do material e servico.

../Decreto n? 32.398 - fl. 25

XN Quando se tratar de solicitagdo de cadastro de material ou equipamentos e/ou
softwares de informatica ou servigcos relacionados a Tecnologia da Informacao, o processo de
cadastro de materiais e servicos sera submetido a ciéncia/aprovacdo da Secretaria de
Tecnologia da Informagao.

X8 Quando se tratar de solicitagdo de cadastro de material referente & Equipamento de
Protecao Individual - EPI, o processo de cadastro de materiais e servicos sera submetido a
ciéncia/aprovacado do Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do
Trabalho da Diretoria de Saude Ocupacional da Secretaria Municipal da Administragéo.

X¥ER Quando se tratar de solicitagéo de cadastro de material referente & abra ou servigo de
engenharia ou, ainda, que necessitem, para sua contratacdo, de responsabilidade técnica, o
processo de cadastro de materiais e servicos serd submetido a andlise da Secretaria
Municipal de Obras ou da Secretaria Municipal de Planejamento e Captacdo de Recursos ou

de ambas a depender da natureza da contratacéo.

XA Quando se tratar de solicitagdo de cadastro de material para fins de servigos de
publicidade e propaganda, ou que envolvam a identidade visual do municipio, o processo de
cadastro de materiais e servigos sera submetido a aprovacao da Diretoria de Comunicacao
Social da Secretaria Municipal de Transparéncia e Governanga ou outra que vier a substutui-
la.

LUay A Quando se tratar de solicitagdo de cadastro de materiais relativos a area da saude
(medicamentos, insumos hospitalares e correlatos, especificos desta area), o cadastramento
serda realizado pela Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo Unico. Caso outra Secretaria ou Unidade solicite o cadastramento de itens
relativos a area da saude, o processo de cadastro de materiais e servicos sera submetido a
aprovacgao da Secretaria Municipal de Saude.
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Caso a Secretaria ou Unidade requisitante entenda como necessaria a padronizagéo
do cadastro do material, além dos requisitos previstos nesta Secdo, devera observar o
disposto no art. 43 caput e incisos da Lei Federal n® 14.133/2021.

XN A Administragdo Municipal podera utilizar a padronizagdo com base em processo de
outro 6rgao ou entidade de nivel federativo diverso.
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Secao VI
Do Processo de Vedagéo de Produtos/marcas Pela Administracdo Municipal

N Mediante justificativa devidamente fundamentada e comprovada no processo, a
Administracdo Municipal podera propor a vedacao da contratagdo de determinada marca ou
produto, quando restar comprovado que os produtos adquiridos e utilizados anteriormente
pela Administragao Municipal ndo atendam a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento
da obrigacdo contratual, com base em numero de chamados para adequacao, vicios
recorrentes, defeitos, problemas com a qualidade do produto, baixa durabilidade, se
comparado com o ciclo de vida estimado do produto, dentre outros fatores que tenham
tornado a contratacao ineficaz e antiecondmica.

../Decreto n?2 32.398 - fl. 26

Paragrafo Unico. Para andlise da solicitacdo de vedacao do fornecimento do produto
previsto neste artigo, a Secretaria de Administracdo designara Comissao para analise do
mérito, cujo processo administrativo devera ser procedimentalizado e instruido da seguinte
forma:

| - requerimento inicial com a solicitacdo de vedacdo de produto e marca com justificativa
devidamente fundamentada e comprovada no processo, de que os produtos da respectiva
marca e/ou modelo, incluindo seus componentes para o caso de equipamentos montados de
diversas partes, adquiridos e utilizados anteriormente pela Administracdo Municipal néo
atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual, com
base em nimero de chamados para adequacao, vicios recorrentes, defeitos, problemas com a
qualidade do produto, dentre outros fatores que tenham tornado a contratacdo ineficaz e
antiecondmica, instruido com os seguintes documentos, conforme o caso:

a) relatérios de fiscalizagdo indicando o ndo atendimento das especificagbes ou
recorrentes desconformidades quando em uso;

b) abertura de chamados relacionados ao mal funcionamento, vicios, defeitos, quebras,
dentre outros fatores que tenham tornado a contratacao ineficaz e antieconémica;

c) demora na resolugdo dos defeitos e vicios apresentados, por falta de pecas
disponiveis no mercado;

d) comprovagao de que o produto ndo atende a expectativa minima de vida util para fins
de atendimento da necessidade da Administracdo Municipal;

e) qualquer outro documento habil a comprovar o nao atendimento dos requisitos
minimos de qualidade esperada para o produto, de sua vida util e problemas recorrentes no
fornecimento com relacao ao produto;

f) comprovacao de que a empresa ou o fornecedor respondeu a processo administrativo
sancionatério, no qual ficou comprovada a falha no objeto contratado pela Administracdo
Publica Municipal.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

Il - estando regular a solicitacdo da Secretaria ou Unidade requisitante, a Comissao
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procedera a intimacao para que a empresa fornecedora do produto e o fabricante, quando for
0 caso, apresentem a respectiva defesa contrapondo a solicitacdo da Administracao
Municipal, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis;

Ill - concomitantemente a diligéncia prevista no inciso Il deste paragrafo, a Comissao
procedera a elaboracdo de expediente informando aos demais 6rgaos da Administracao
Municipal o pedido de vedacao proposto, para que se manifestem no prazo de 10 (dez) dias
Uteis;

IV - apresentada a defesa da empresa, esta serd encaminhada para manifestacao da
Secretaria ou Unidade requisitante acerca dos fatos e fundamentos suscitados pela
fornecedora e/ou fabricante, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, podendo solicitar auxilio técnico
de unidades especificas da Administracao Publica Municipal que detenham conhecimento
técnico;

../Decreto n? 32.398 - fl. 27

V - ap6s manifestacdo da Secretaria ou Unidade requisitante e da empresa, a Comissao
designada procedera a analise do mérito, manifestando-se em expediente préprio, vedando a
aquisicao do referido produto, marca e/ou modelo ou indeferindo a solicitacdo da requisitante.

X8 Da decisdo da Comisséo cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da ciéncia da intimagao, o qual sera objeto de analise e decisdo da autoridade competente
acerca do mérito, observado o seguinte procedimento:

| - recebido o recurso, a Comissao emitird Relatério sobre a admissibilidade e as razbes
recursais, opinando acerca do conhecimento e provimento do recurso, encaminhando para o
Secretario de Administragcao, juntamente com os autos do processo, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis;

Il - recebido os autos do processo, contendo o recurso e Relatério da Comissao, o
Secretario de Administracdo podera reformar ou manter a decisdo da Comissao, no prazo de
10 (dez) dias uteis;

[l - o Secretario de Administracdo O titular da Secretaria Municipal da Administragao
devera enviar o processo para a Comissao, para publicacao do extrato do termo decisério no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Foz do Iguacu e intimagao da fornecedora do produto
e/ou o fabricante, quando for o caso.

§ 12 Havendo necessidade devidamente justificada no processo, os prazos estabelecidos
nos incisos | e Il deste artigo poderéo ser prorrogados.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

§ 22 O processo administrativo tramitara no maximo por 2 (duas) instancias
administrativas.

§ 3° Sao pressupostos de admissibilidade para conhecimento do recurso:
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| - cabimento: a fornecedora do produto e/ou o fabricante, quando for o caso, s6 podera
utilizar o recurso previsto neste Decreto, ndo sendo admitido qualquer outro;

Il - legitimidade para recorrer: podera recorrer da decisdo proferida no processo de
vedacao de fornecimento de produto a fornecedora do produto e/ou o fabricante, quando for o
caso, bem como o terceiro prejudicado que demonstre interesse juridico e econdmico,
devendo fazer por si ou através de procuragdo, a qual devera ser apresentada na
oportunidade da interposi¢éo do recurso;

Il - tempestividade do recurso: o recurso deve ser interposto no prazo estabelecido neste
Decreto sob pena da preclusao do direito de recorrer em virtude do decurso do prazo; e

IV - regularidade formal: o recurso deve ser expresso, bem como deve estar
acompanhado das razbes que fundamentem o pedido de modificagdo da decisao.

§ 4° Ap6s o julgamento do recurso por instancia superior ou decorrido o prazo sem
interposicao de recurso, ocorrerd o transito em julgado administrativo, com a emissao da
certidao atestando a data do transito em julgado administrativo do processo.

../Decreto n® 32.398 - fl. 28

XA A Administragdo Municipal podera propor diligéncias necesséarias para a instrugéo do
processo que entender pertinentes ao deslinde de eventual controvérsia, no qual suspendera
0 prazo para analise.

m A Administracao Municipal, se entender necessario, podera proceder a contratacdo de
empresas especializadas para realizar os ensaios, testes e as demais provas para afericao do
atendimento ou ndo das especificacdes técnicas propostas pela Administracao Municipal,
cujos custos correrao por conta da contratada, desde que exigidos por normas técnicas
oficiais, ou pela Secretaria ou Unidade requisitante, nos casos em que nao haja contrato
vigente ou no interesse da Administracdo Municipal.

m Apdés a vedagdo do bem, a comissdo encaminhara as informacdes do referido
produto, com indicagdo de marca e modelo, para a Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informagéo para inclusdo em lista de verificagdo interna de " Produtos Nao Qualificados para
Fornecimento", que servira para informacao no edital de licitacdo que envolver o fornecimento
do respectivo produto.

§ 12 A vedacao para a contratacdo nao possui prazo para término de vigéncia, podendo a
qualquer tempo ser reabilitada a marca/modelo/produto desde que comprovada por
fornecedor, fabricante ou interessado o atendimento das especificacbes da Administracao
Municipal e comprovando a qualidade, durabilidade, ciclo de vida, entre outros requisitos que
deram causa a vedacdo, caso em que sera proposto procedimento para qualificacao, desde
que fique comprovado pela parte interessada a modificagdo da marca ou do modelo ou do
produto, utilizando-se no que couber o art. 50 deste Decreto.
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§ 2° A vedacao do produto produzira efeitos ex nunc a partir do transito em julgado da
decisdo para a aquisicdo dos referidos produtos, ressalvados os casos em que ja haja
contratos ou Atas de Registro de Precos - ARP firmados com fornecedores e/ou solicitagao de
entregas pendentes, assegurado o direito de eventual substituicio da marca/modelo do
produto vedado por outro de qualidade igual ou superior, desde que mantidos os valores
contratados/registrados.

§ 32 A vedacao do produto sera feita sem prejuizo das sancdes previstas na legislacao
aplicavel as compras publicas.

§ 4° A vedacgéo alcanga tdo somente o modelo, versdao e marca admoestados, nao se
caracterizando como uma vedacao a outros modelos ou versdes da marca.

IS A Secretaria Municipal da Administrago, por meio da Unidade competente ou
equivalente nas Fundacgbes e Autarquias, podera expedir orientagbes acerca da padronizacao
do cadastro de material e servico e da vedacdo de marca/modelo de determinado produto,
desde que nao conflite com o disposto neste Decreto e demais legislacdes.

Secao VII
Do Processo de Pré-qualificagdo de Produto (objetiv

XA Nos termos do art. 80 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administragdo Municipal
podera propor a contratacao mediante prévia pré-qualificacdo do produto, a ser instaurado no
processo administrativo de pré-qualificacao de produto, e encaminhado para a Secretaria
Municipal da Administracao, devendo ser instruido com:

../Decreto n® 32.398 - fl. 29
| - justificativa devidamente fundamentada e comprovada no processo;
Il - exigéncias técnicas e de qualidade propostos pela Administracao Municipal

Il - as informacdes do tipo do material ou servigo, a necessidade a ser atendida
devidamente fundamentada acerca da necessidade de pré-qualificacdo do produto
(observando o principio da padronizacao e da eficiéncia), as especificacoes técnicas, 0s
critérios técnicos de analise do material, bem como sua unidade de medida e a classificacao
do item, observado o disposto na Portaria n® 448/2002, da Secretaria do Tesouro Nacional ou
norma que a suceder;

IV - ainformacao de, no minimo, 3 (trés) marcas/fabricantes, que contemple todas as
especificagcdes do item com a indicagao dos respectivos links da internet ou documento habil,
contendo todas as informagées solicitadas. Em casos de utilizacao de links de internet,
deverao ser juntados ao processo, além do hiperlink, a impressao da respectiva pagina do
sitio eletrbnico onde constam as especificacdes do item em Portable Document Format - PDF,
de forma legivel,
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V - nos casos de especificagdes exatas ou variacdes aproximadas (minimo/maximo) deve
ser avaliada a necessidade da Administracao Municipal, do ponto de vista técnico e
econdmico.

Paragrafo Unico. Quando a solicitacdo de cadastro de material ou servico necessitar de
analise técnica, sera observado o disposto nos arts. 36 a 49 deste Decreto.

Ap6s a andlise do processo de pré-qualificagdo de produto, estando regular a
documentacgao e preenchidos os requisitos de admissibilidade, o processo sera encaminhado
para a elaboracéo do Edital.

XN O Edital para chamamento dos interessados em pré-qualificar o seu produto sera
publicado no Diario Oficial do Municipio, no sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional das
Contratagcbes Publicas, e devera exigir, no minimo:

| - a comprovacao das especificacdes técnicas e de qualidade do produto, por documento
idéneo;

Il - amostras, observado o disposto no art. 241, § 5%, deste Decreto, caso solicitado pela
Secretaria ou Unidade requisitante;

[l - registro, autorizacao, certificacdo de érgaos, atendimento de normas técnicas ou
documentagao compulséria para sua comercializacao, caso cabivel, sob pena de
indeferimento;

IV - a carta-patente junto ao Instituto Nacional de Propriedade Intelectual - INPI, se
houver, atestado de exclusividade, ou outro documento idéneo, caso o produto proposto seja
exclusivo.

§ 12 A Secretaria Municipal da Administracao designara Comissao para analise do
atendimento das especificacdes técnicas e demais exigéncias a partir das indicacdes da
Secretaria ou Unidade Requisitante.

../Decreto n® 32.398 - fl. 30

§ 2° A Comissao devera ser composta por até 3 (trés) membros, sendo no minimo 1 (um)
membro que possua aptidao técnica para analise das especificagdes do produto, indicado pela
Secretaria ou Unidade requisitante.

§ 32 O prazo minimo para apresentagao de documentos, contado da publicacdo do edital,
sera de 10 (dez) dias Uteis.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

§ 4° A Comissao devera examinar no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar a
correcao ou reapresentacao de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliacao da
competicao.

§ 5° O interessado tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para correcao ou reapresentagao
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de documentos, sob pena de arquivamento do pedido.

§ 6° Caso o produto ndo atenda as especificacdes, o pedido de pré-qualificacao do
produto sera indeferido.

§ 7° A Comissao podera solicitar parecer das respectivas areas técnicas, bem como
solicitar esclarecimentos adicionais do interessado, caso necessario para analise do produto.

XN Apos a pré-qualificagéo sera expedido o certificado de pré-qualificagéo do produto,
indicando sua individualizacdo, bem como especificacdes técnicas aprovadas, conforme Edital
e demais informacdes.

§ 12 O certificado de pré-qualificacdo do produto observara o prazo de 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por iguais periodos, limitando-se a 3 (irés) anos.

§ 2° O processo de pré-qualificacao ficara permanentemente aberto para qualquer
interessado em apresentar documentacao e obter a certificacao.

§ 32 Os certificados de pré-qualificacao de produto serdo obrigatoriamente divulgados e
atualizados mensalmente no sitio eletrdnico da Prefeitura Municipal de Foz do Iguacu,
podendo ser utilizados por outros érgaos e entidades publicas de esferas federativas diversas,
mediante justificativa fundamentada, ou impugnado por qualquer interessado, caso em que
sera observado o procedimento previsto em Edital.

§ 4° A auséncia de certificado de pré-qualificacao para o produto ndo impede a oferta do
produto em licitacdo, salvo nos casos em que o Edital expressamente indique que serao
aceitos somente produtos previamente pré-qualificados no prazo fixado.

§ 5° A apresentacao do certificado de pré-qualificacao de produto dispensara a fase de
amostra do referido produto ofertado em processo licitatério, podendo ser utilizado por
qualquer fornecedor, ressalvada a necessidade de apresentacao de documentacao
complementar, eventualmente solicitada no Edital de Licitacao.

§ 6° Nos casos em que a Secretaria ou Unidade requisitante pretenda que o Edital seja
restrito a produtos pré-qualificados, devera observar durante a pesquisa de precos que a
cesta de precos se restrinja a tais produtos.
../Decreto n® 32.398 - fl. 31

§ 7° Dar-se-a o cancelamento da pré-qualificacao do produto nas seguintes hipéteses:

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

| - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragées ou provas documentais
apresentadas no processo de pré-qualificacdo do produto, devendo, neste caso, ser
encaminhado o fato para apuracéo de responsabilidade, aplicando no que couber, a Lei
Federal n® 12.846/2013, mediante instauracao de procedimento proprio;

Il - constatacao de discrepancia relevante e injustificada entre os resultados dos testes
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realizados nas amostras do produto avaliado e os obtidos nas inspe¢des de recebimento, ou

quando as Comissbes de Acompanhamento e Fiscalizacao ou de Recebimento constatarem

que o produto aprovado deixou de atender a qualquer exigéncia técnica feita no respectivo
edital de pré-qualificacado do produto;

[l - guando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e
comprovadas.

m Antes de proceder ao cancelamento da pré-qualificacao do produto, devera ser
oportunizado ao interessado que solicitou a pré-qualificagdo do produto ou a Contratada, se
houver, exercer o direito ao contraditério e a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis
a contar da respectiva comunicacao e obedecera a rito similar ao do processo de exclusao ou
vedacédo de marca.

X8 O cancelamento da pré-qualificagéo do produto serd feito sem prejuizo das sangdes
previstas na legislacéo aplicavel as compras publicas.

XA A critério da Administragdo Municipal, o produto que ja tenha sido fornecido
anteriormente sem a constatagao de baixa qualidade ou durabilidade, vicios ou defeitos, que
vieram a comprometer sua eficiéncia e uso durante o tempo estimado para o ciclo de vida, e

que atendeu as expectativas de consumo previstas, podera ser considerado como pré-
qualificado para fins de aceitacdo no processo licitatério, devendo tal fato ser registrado no
processo por meio de parecer da Secretaria ou Unidade requisitante, devidamente
fundamentado.

Paragrafo unico. No caso do caput, o procedimento para pré-qualificar os produtos ja
adquiridos anteriormente devera observar o disposto no art. 56, sendo ao final expedido o
certificado de pré-qualificacdo de produto, nos termos do art. 59 deste Decreto.

Secao VI
Do Processo de Pré-qualificagéo de Fornecedor (subjetiv

XN Nos termos do art. 80 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administragdo Municipal
podera propor a contratacao mediante prévia pré-qualificacao de fornecedor, também
denominada de subjetiva, que retina condi¢oes de participar em futura licitagcao ou contratacao
vinculada a programas de obras ou servigos por meio de processo administrativo e
encaminhado para a Secretaria Municipal Administracdo, devendo ser instruido com:

| - justificativa devidamente fundamentada e comprovada no processo;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

../Decreto n? 32.398 - fl. 32

Il - documentos e exigéncias técnicas a serem exigidos de potenciais fornecedores pela
Administracdo Municipal;

Il - as informacdes do tipo da obra ou servigo a ser futuramente licitada e contratada com
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os pré-qualificados.

Paragrafo Unico. A pré-qualificacado subjetiva podera ser:

| - parcial, quando envolver parte dos requisitos técnicos ou de habilitagao passiveis de
serem exigidos nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo os demais solicitados nos
futuros procedimentos de licitacdo ou contratacéo direta;

II - total, quando envolver a totalidade dos requisitos técnicos ou de habilitacao passiveis
de serem exigidos nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, ficando os futuros
procedimentos de licitacdo ou contratacdo direta limitados a exigirem atualiza¢ées, quando for
0 caso.

XA Apos a analise do processo de pré-qualificagdo de fornecedor, estando regular a
documentacgao e preenchidos os requisitos de admissibilidade, o processo sera encaminhado
para a elaboracéo do Edital.

X8 O Edital para chamamento dos interessados em pré-qualificar fornecedores sera
publicado no Diario Oficial do Municipio, no sitio eletrénico oficial e no Portal Nacional das
Contratagbes Publicas, devendo exigir, no minimo:

| - a comprovacao dos documentos técnicos, das especificacdes técnicas, das
certificacdes e dos atestados, por documento idéneo, para comprovar a qualidade técnica do
fornecedor;

Il - definicao dos documentos habilitatorios solicitados e, sempre que possivel, a
utilizagado daqueles disponiveis no sistema de cadastro de fornecedores, sendo permitida a
substituicdo por certificado de registro cadastral.

§ 12 A Secretaria Municipal da Administracao designara Comissao para analise do
atendimento das especificacdes técnicas e demais exigéncias a partir das indicacdes da
Secretaria ou Unidade Requisitante.

§ 2° A Comissao aludida no paragrafo anterior devera ser composta por até 03 (trés)
membros, desde que possuam aptidao técnica para anélise das especificacées do fornecedor,
indicado pela Secretaria ou Unidade requisitante.

§ 32 O prazo minimo para apresentagao de documentos, contado da publicacdo do edital,
sera de 10 (dez) dias Uteis.
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§ 4° A Comissao de Contratacao devera examinar no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis e determinar correcao ou reapresentacao de documentos, quando for o caso, com vistas
a ampliacao da competicao.

§ 5° O interessado tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para correcao ou reapresentacao
de documentos, sob pena de arquivamento do pedido.
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../Decreto n? 32.398 - fl. 33

§ 6° Caso o fornecedor nao atenda as especificacoes, o pedido de pré-qualificacdo do
fornecedor sera indeferido.

§ 7° A Comissao de Contratacédo podera solicitar parecer das respectivas areas técnicas,
bem como solicitar esclarecimentos adicionais do interessado, caso necessario para analise
de algum documento.

§ 8° Poderao ser atribuidos indicadores para classificagao dos pré-qualificados com base
em critérios objetivos de exceléncia operacional, sustentabilidade e melhoria da
competitividade, entre outros.

XN Apos a pré-qualificagdo do fornecedor, sera expedido o certificado de pré-qualificagéo
do fornecedor, conforme Edital.

§ 12 O certificado de pré-qualificagao do fornecedor observard o prazo maximo de 1 (um)
ano, podendo ser prorrogado por mais 1 (um) ano.

§ 2° O processo de pré-qualificacao ficara permanentemente aberto para qualquer
interessado em apresentar documentacao e obter a certificacao.

§ 32 Os certificados de pré-qualificacao de fornecedor serao obrigatoriamente divulgados
e atualizados mensalmente no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Foz do Iguacu,
podendo ser utilizados por outros érgaos e entidades publicas de esferas federativas diversas,
mediante justificativa fundamentada, ou impugnado por qualquer interessado, caso em que
sera observado o procedimento previsto em Edital.

§ 4° A auséncia de certificado de pré-qualificacdo de fornecedor ndo impede a
participacao em licitacao, salvo em situagdes excepcionais devidamente justificadas em que a
complexidade do objeto assim exigir.

§ 5° O instrumento convocatério a ser futuramente publicado para a selecao de algum
pré-qualificado estabelecera a forma de solicitagao de atualizagdo de documentos.

§ 6° Nos casos em que a Secretaria ou Unidade requisitante pretenda que o Edital seja
restrito a fornecedores pré-qualificados, devera observar durante a pesquisa de precos que a

cesta de precos avalie inclusive os orcamentos dos pré-qualificados.

§ 7° Dar-se-&a o cancelamento da pré-qualificacao do fornecedor nas seguintes hipéteses:
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| - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragées ou provas documentais
apresentadas no processo de pré-qualificacao do fornecedor, devendo, neste caso, ser
encaminhado o fato para apuracéo de responsabilidade, aplicando no que couber, a Lei

Federal n® 12.846/2013, mediante instauracao de procedimento proprio;
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Il - constatacdo de alguma san¢éao que impeca o fornecedor de participar de licitacbes e
celebrar contratos com a Administracao Publica de Foz do Iguagu;

../Decreto n? 32.398 - fl. 34

[l - guando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e
comprovadas.

Antes de proceder ao cancelamento da pré-qualificagao do fornecedor, devera ser
oportunizado ao interessado exercer o direito ao contraditério e a ampla defesa, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis a contar da respectiva comunicacao e obedecera a rito similar ao do
processo de exclusdo ou vedacédo de marca.

2UECERS O cancelamento da pré-qualificacao do fornecedor seré feito sem prejuizo das
sancoes previstas na legislacao aplicavel as compras publicas.

Secao IX

Da Descricao da Solugao Como um Todo

m A descricao da solucdo como um todo devera considerar o ciclo de vida do objeto, na
sua totalidade, inclusive a especificagcao da garantia, quando couber, e as exigéncias
relacionadas a manutencéao e a assisténcia técnica, quando for o caso, de modo a permitir a
avaliacao da viabilidade técnica e econébmica da contratagéao.

Entende-se por custo do ciclo de vida do objeto o preco de aquisicao do produto,
somado ao dispéndio total para a Administracao Municipal ao longo da vida do produto,
inclusive com a sua disposicao final.

§ 12 O ciclo de vida do produto tem diversos fatores economicamente relevantes,
vinculados ao objeto que pode ser objetivamente mensuravel, identificado e justificado na fase
preparatoéria da contratacao, podendo ser considerados, dentre outros, os custos relativos a:
| - manutencéo;
II - utilizacao;

Il - reposicéo;

IV - depreciagéo;
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V - impacto ambiental; e
VI - descarte ou logistica reversa.

§ 2° Poderéao ser utilizados no levantamento dos custos relacionados ao ciclo de vida do
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objeto, dentre outros:

| - histérico de contratos anteriores, conforme ocorréncias anotadas e relatérios
formalmente produzidos;

Il - séries estatisticas disponibilizadas por instituicao publica ou privada, com
competéncia técnica compativel;

../Decreto n? 32.398 - fl. 35
Il - publicacbes especializadas; e
IV - trabalhos técnicos e académicos.

§ 3% Nos processos de contratacdo que considerarem o custo do ciclo de vida do objeto
apds a sua entrega, devera ser utilizado, preferencialmente, o regime de contratacao de
fornecimento e prestacéo de servicos associado, de forma a garantir que os valores ofertados
na proposta para o custo do ciclo de vida sejam executados pelo contratado.

§ 4° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administracao Publica,
considerando todo o ciclo de vida do objeto, deve ser ponderada ainda na fase de
planejamento da contratacao, a partir da elaboracao do Estudo Técnico Preliminar e do Termo
de Referéncia.

Secao X
Da Sustentabilidade

As contratacdes realizadas pelos 6rgaos e entidades da Administracao Municipal,
deverao ser planejadas e projetadas centradas no desenvolvimento sustentavel, com
equilibrio entre o desenvolvimento econémico, a preservacao do meio ambiente, o
desenvolvimento local, a inovacao, o respeito a cultura, a democratizacao das politicas
publicas, visando ao desenvolvimento social da presente e futuras geragoes.

§ 1° Ficam estabelecidos como parametros, para fundamentar uma escolha durante todo
0 processo de contratagdo de uma obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura, os critérios
socioeconémico, socioambiental, sociocultural e sociopolitico.

§ 2° Na andlise de um dos critérios devera ser verificado o impacto das possiveis
implicagdes nos demais em relacdo a possibilidade ou nao da contratacao, de forma a ser
aferido o binbmio possibilidade e necessidade.
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§ 32 Ao ser analisados, em cada caso, os critérios referidos no § 1°, devera haver uma
interconexao e ponderacao entre eles, de modo que haja equilibrio no sentido de visar ao
desenvolvimento sustentavel.
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2\ 2B Na aquisicdo de bens e na contratacao de servicos a Administracao adotara, sempre
que possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
[l - maior eficiéncia na utilizacao de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;
V - maior vida Gtil e menor custo de manutencao do bem;
../Decreto n® 32.398 - fl. 36
VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VIl - origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados;
e

VIII - utilizagao de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Secao XI
Do Cadastro de Fornecedores

A Administragdo Municipal podera utilizar o registro cadastral de fornecedores préprio
da Prefeitura Municipal de Foz do Iguacu ou o unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas.

§ 12 Enquanto nao for disponibilizado o registro cadastral unificado, podera utilizar o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) do Governo Federal.

§ 2° Nao seréo realizadas licitacoes restritas a fornecedores previamente cadastrados,
exceto quando o cadastramento for condicao de acesso ao portal eletrénico utilizado para a
realizacao da licitacao ou para o procedimento eletrénico de contratacao direta.

Secao XII
Do Planejamento Das Contrata¢des Publicas
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O planejamento das licitagdes e contratagcdes do Municipio de Foz do Iguacgu se dara,
além do previsto no Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentérias e Lei Orcamentéria
Anual, por meio do Plano de Contratagdao Anual, além do Estudo Técnico Preliminar - ETP, do
Termo de Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Basico e/ou Executivo e demais artefatos
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previstos na governanga municipal.

A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual de que trata o art. 76 a 86 deste Decreto,
e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as consideracdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestao que podem interferir na contratacao, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo das condicbes de execucéo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condicdes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

../Decreto n® 32.398 - fl. 37
V - a elaboracéo do edital de licitac&o;

VI - a elaboragao de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitacéo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacao de servicos ou de execucéo de
obras e servigos de engenharia, observados o0s potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitacao, o critério de julgamento, 0 modo de disputa e a
adequacao e eficiéncia da forma de combinacdo desses parametros, para os fins de selecao
da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacao circunstanciada das condicdes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacao técnica, mediante indicacao das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econémico-financeira, justificativa dos
critérios de pontuacao e julgamento das propostas técnicas, nas licitacdes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participacao de
empresas em consorcio;
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X - a analise dos riscos que possam comprometer 0 sucesso da licitagao e a boa
execucao contratual;

XI - a motivacdo sobre 0 momento da divulgacdo do orcamento da licitacdo, observado o
art. 24 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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§ 1° Para efeitos de motivacao e justificativas, os agentes deverao expor formalmente
nos documentos a devida explicagao e observar a congruéncia, exatidao, coeréncia,
suficiéncia e clareza na sua redagéo, nao sendo considerada fundamentada a justificativa que:

| - limitar-se a indicacao, a reproducao ou a parafrase de ato normativo, sem explicar sua
relacdo com o caso concreto;

Il - empregar conceitos juridicos indeterminados, sem explicar o motivo concreto de sua
incidéncia no caso;

Il - invocar motivos que se prestariam a justificar qualquer outra deciséo.

§ 2° Cada Secretaria contara ao menos com uma unidade responsavel pelas seguintes
acoes no ambito de sua respectiva atuacao:

| - planejamento, coordenacdo e acompanhamento das acdes destinadas a realizacéo
das contratacdes;

Il - promocgao dos atos necessarios a formalizacao do pedido de contratacao;
Il - realizacdo da pesquisa de precos;
IV - elaboracao do Plano de Contratagées Anual (PCA);
../Decreto n® 32.398 - fl. 38
V - elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP);
VI - elaboracdo do Termo de Referéncia para as compras ou servigos;
VIl - elaboracao do Projeto Béasico no caso de compras e servicos de engenharia;
VIl - promocéao da analise de riscos e elaboracao do competente Mapa de Riscos (MR);
IX - controle dos prazos dos contratos quanto a sua vigéncia e execucao; e

X - abertura do processo administrativo para acompanhamento, pelo fiscal do contrato, da
execucgao contratual.
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LS G O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera considerar
a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condicdes de aquisicao, contratacao e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;
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Il - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em funcéo de consumo
e utilizacao provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condi¢cbes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam a
deterioracdo do material;

V - condi¢des de manutencédo quando do planejamento e da contratagdo de obras e
servicos de engenharia;

VI - avaliacao completa do custo de vida Util do objeto, inclusive sob o viés da
sustentabilidade, custos de manutencéo, tempo de vida do objeto, desenvolvimento local e
respeito ao consumo consciente;
VIl - atendimento aos principios:
a) da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas
ou de desempenho, quando couber;
c) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;
c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacéo da despesa estimada com a
prevista no orgamento.
Subsecéo |
Do Plano de Contratacées Anual
../Decreto n® 32.398 - fl. 39
O plano de contratacdes anual é o documento que consolida as demandas de futuras
contratacoes da Administracdo Publica Municipal no exercicio subsequente ao de sua
elaboracéo e tem como objetivos:
| - expor o planejamento administrativo;
Il - racionalizar as contratacdes da Administracdo Publica Municipal;
Il - garantir o alinhamento com a governanca publica;
IV - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;

V - evitar o fracionamento de despesas;

VI - externar as suas pretensdes contratuais ao mercado para favorecer a organizacéo, o
didlogo potencial com os fornecedores, fomentar a competitividade e o desenvolvimento local;
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VIl - aumentar a transparéncia e fomentar o controle social.

Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il - as contratacdes realizadas para compras e prestacédo de servicos de pronto
pagamento, conforme disciplina a legislagdo municipal;

[l - as hipbteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133/2021; e

IV - eventuais contratacbes que sejam custeadas a partir de recebimento de emendas
parlamentares, transferéncias voluntarias, operacoes de crédito, Superavit financeiro e
excesso de arrecadacéo.

LSV Cabera a Secretaria ou Unidade requisitante, enviar para a Secretaria de
Administracao até a data limite de 30de setembro de cada ano, para fins de elaboracao do
plano de contratagdes anual provisorio, formulario contendo para cada contratacdo pretendida
as seguintes informagoes:
| - o item a ser contratado;

Il - a unidade de fornecimento do item;
[ll - a quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - a estimativa preliminar do valor;

../Decreto n? 32.398 - fl. 40

V - a classificag@o da prioridade de contratacao entre baixa, média e alta, considerando a
necessidade a ser suprida;

VI - a data desejada para a contratacéo; e
VIl - a existéncia de vinculacao ou dependéncia de contratacao de outro item para sua

execucao, visando determinar a sequéncia em que 0s respectivos processos de contratacdo
serdo realizados para o exercicio subsequente.
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§ 12 A estimativa preliminar do valor podera ser sintética, assim considerada uma Unica
fonte de informacéo, sendo priorizado sempre o valor atualmente contratado pela
Administragao Publica Municipal.

§ 2° Para fins de priorizacao das contratagdes deve ser considerado:
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| - alto grau de prioridade - sdo assim definidas as contratacées que impactam
diretamente na preservacao da vida, do patriménio, e no atendimento a populacao em
atividades essenciais, ou possuam caracteristicas que possam ensejar situacdes
emergenciais;

Il - médio grau de prioridade - contratagdes cujo atraso impacta ou possa vir a impactar
nas acdes da atividade fim da Administracdo Municipal, sem colocar em risco a preservacao
da vida, do patriménio, e no atendimento a populacao;

[l - baixo grau de prioridade - contratacdes corriqueiras ou esporadicas que possuem
baixa propenséo de impactar no desenvolvimento das atividades da Administragcédo Municipal.

A Secretaria Municipal da Administragdo consolidara as informacdes recebidas e
enviara o plano de contratagcées anual provisério até o dia 15 de novembro para a devida
validagao das Secretarias ou Unidades Requisitantes.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Administracao podera quando da
consolidacao das demandas reclassificar o grau de prioridade indicado, com vistas a adequar
o calendario anual de contratacdes ao cronograma de licitagdes, considerando a capacidade

operacional para processamento das mesmas.

m Apdés a aprovagao da lei orgamentaria anual pela Camara Municipal de Foz do
Iguacu, a Secretaria Municipal da Administracao questionara as Secretarias ou Unidades
Requisitantes sobre a necessidade de alguma modificacao no plano de contratacdes anual
provisorio.

§ 12 Apdbs a concessao de 15 (quinze) dias para a manifestacao formal das Secretarias
ou Unidades Requisitantes sobre a necessidade de alguma adaptacao ou modificacdo, a
Secretaria Municipal da Administracao consolidara as informacdes e potenciais alteracoes
para entao formalizar o plano de contratacdes anual definitivo, o qual sera devidamente
publicado.

§ 2° O plano de contratagdes anual definitivo podera ser alterado ou acrescentado, desde
que se refira a uma demanda nova, nao ordinaria ou para atender uma situacao decorrente de
fato superveniente.

../Decreto n® 32.398 - fl. 41

XA A Diretoria de Licitagées e Contratos devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:
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| - agregacéo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma
natureza;

Il - adequacéo e consolidacdo do plano de contratacdes anual; e
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[l - construcao do calendario de licitagées do municipio.

IIXEN Durante a sua execugéo, o plano de contratagdes anual poderd ser alterado mediante
aprovacao da Autoridade competente, ou a quem esta delegar, e posteriormente enviado a
Secretaria Municipal da Administragao.

§ 12 O redimensionamento ou exclusao somente poderao ser realizados mediante
justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacao.

§ 2° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa,
quando nao foi possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, quando
da elaboracao do PCA.

§ 3% Todas as versdes atualizadas do plano de contratacbes anual deverao ser
divulgadas no sitio eletrénico do Municipio de Foz do Iguacu.

L\ #:I8 Na execucao do plano de contratagdes anual, a Diretoria de Licitacoes e Contratos
devera observar se as demandas encaminhadas constam da listagem do plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem do plano de contratagées anual
ensejarao obrigatoriamente sua revisdo, mediante justificativa.

XA As demandas constantes do plano de contratagdes anual deveréo ser encaminhadas
a Diretoria de Licitacdes e Contratos com a antecedéncia necessaria para o cumprimento das
datas estimadas no presente Decreto, acompanhadas da devida instrugdo processual.

Os prazos do cronograma do plano de contratagées anual de que trata este Decreto
poderao ser alterados por meio de ato da Autoridade competente a fim de conciliar aos prazos
de elaboracdo das propostas orcamentarias, desde que devidamente justificadas.

Subsecao Il
Documento de Formalizacdo de Demanda

O Documento de Formalizagéo de Demanda - DFD - é o documento inicial para fins
de aquisicdo de produtos, servicos ou obras pela Administracdo Municipal, elaborado pela
Unidade interessada da Secretaria ou Unidade requisitante que devera evidenciar o problema
a ser resolvido, composto de:

| - descricdo do problema a ser resolvido;
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I - justificativa que respalde a contratacdo observando os beneficios pretendidos com
vistas ao atendimento do interesse publico;

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

[l - estimativa da quantidade necessaria para ser contratada;

IV - data de inicio da prestacao de servigos ou da entrega dos produtos;

V - valor previsto para a contratacdo, conforme estipulado no Plano de contratacbes
anual;

VI - a quem se destina o objeto contratual;

VIl - indicacao da existéncia de contratacao anterior para a satisfacdo do mesmo
problema.

Subsecao I
Do Estudo Técnico Preliminar

LUREER O Estudo Técnico Preliminar - ETP - € o documento hébil para evidenciar como o
problema descrito no documento de formalizacdo de demanda podera ser resolvido, avaliando
as possiveis solucdes existentes no mercado e indicando se existe alguma solugéao viavel
para atender a necessidade da Administracao Municipal.

§ 12 O ETP deveré sopesar condi¢des técnicas, mercadoldgicas, econémicas, analise de
riscos e de gestao contratual que possam interferir na contratacao.

§ 2° O ETP devera analisar a contratacao anterior, ou a série histérica, se houver, para
identificar as inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratacao e a execucao do
objeto, com a finalidade de prevenir que ocorram novamente.

O ETP sera elaborado por equipe de no minimo 2 (dois) servidores, sendo que no
minimo 01 (um) devera ser lotado na Secretaria ou Unidade requisitante.

IIXIN O sistema ETP digital constitui a ferramenta informatizada, disponibilizada pela
Secretaria responsavel pela operacionalizacao do Sistema do Compras do Governo Federal,
para elaboracdo dos ETPs, que podera ser utilizada como referéncia para as licitacées da
Administracdo Municipal.

IXIB O ETP devera conter:

| - descricdo da necessidade da contratac&o, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico, observando o disposto no art. 44 da Lei Federal
n® 14.133/2021, no caso de possibilidade de compra e/ou locacao de bens, alternativamente;
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Il - demonstracdo da previsdo da contratacéo no plano de contratagdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracéo;

Il - requisitos da contratagéo;
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../Decreto n? 32.398 - fl. 43

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memérias de
célculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala. Excepcionalmente, nos casos
do art. 82, §§ 3° e 4° da Lei Federal n? 14.133/2021, ndo havera estimativa de quantidade,
apenas estimativa de gastos;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a
contratagao e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucao a contratar,
podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas comparacgdes a partir do custo e das necessidades ou ndo de
adaptacdes pela Administracdo Municipal;

b) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que
melhor atendam as necessidades da administracao;

c) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuicoes;

d) relacao de custo-beneficio do ponto de vista financeiro, preferencialmente pela
comparacéao do custo total das solugcdes propostas e da solucao atual, quando for o caso,
inclusive a partir de possiveis adaptacdes a serem feitas pela Administracao Municipal;
e) ganhos de eficiéncia na utilizacao dos recursos;

f) sustentabilidade social, econémica e ambiental, por meio da consideracao de objetivos
da politica de compras publicas;
g) presenca de riscos e sua distribuicdo entre as partes;

VI - estimativa prévia do valor da contratacao, acompanhada, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por preservar o seu sigilo até
a conclusao da licitacdo, podendo ser utilizado como parametro o valor das contratacoes
anteriores acrescido/decrescido de percentual considerado pela Secretaria ou Unidade
requisitante como possivel acréscimo/decréscimo da demanda, devidamente justificado e
acompanhado de memdria de calculo;

VIl - descrigao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo, considerando que o
parcelamento da solucao é a regra, devendo a contratacao ser realizada por item sempre que
o objeto for divisivel, desde que se verifique nao haver prejuizo para o conjunto da solugao ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacéo de licitantes, bem como

a possibilidade de a contratagé@o ser continua ou nédo, observando a vantajosidade para a
Administracdo Municipal;
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IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebragao do
contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizacao e
gestao contratual;

XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratacédo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 12 A Secretaria ou Unidade requisitante devera, independentemente do objeto da
contratacéo e da formulagcédo ou implementac&o de matriz de risco, quando da elaboracéo do
parecer conclusivo, proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagcdo ou da contratacéo direta e da boa execucéo contratual, devendo levar em
consideracao, sempre que possivel, o historico de licitagbes, inclusive as desertas ou
fracassadas, e contratacdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se,
eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 2° Na justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugédo, quando houver a
possibilidade de compra ou locagédo de bens, deverédo ser considerados os custos e 0s
beneficios de cada opcao, com indicacao da alternativa mais vantajosa.

§ 32 Na hipotese de, apos o levantamento de que trata o inciso V do caput deste artigo, a
quantidade de fornecedores ser considerada restrita, deve-se verificar se o0s requisitos que
limitam a participacao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 4° Quando houver a previsao da utilizacado de recursos da Unido na contratacao, tanto
no inicio da execug¢ao como no decorrer, a referida previsao devera ser indicada no estudo
técnico preliminar em manifestacdo ao que se refere o inciso VI do caput deste artigo.

§ 5° No caso de contratacao de obras e servicos de engenharia devera constar
expressamente no Estudo Técnico Preliminar - ETP se a futura contratagéo utilizara recursos
da Unido para o custeio da despesa, caso em que o valor estimado da contratacao nao podera
fazer uso de pesquisa com fornecedores, nos termos do art. 23, § 3° da Lei Federal
n® 14.133/2021.
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§ 62 Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
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contrato, o edital podera prever a utilizacao de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execucéao, conservacao e operacao do bem, servigo ou obra.
../Decreto n® 32.398 - fl. 45

§ 7° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste
artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratacdes
interdependentes aquelas em que a execucdo da contratacdo tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratacdes da Administracao Publica.

§ 82 O ETP devera conter ao menos 0s elementos previstos nos incisos I, IV, V, VI, VlIl e
XIII. deste artigo.

§ 9° Ao final da elaboragao, deve-se avaliar a necessidade de classifica-los nos termos
da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 10 Apds realizado o estudo preliminar, o responsavel pela sua elaboracao ou o
coordenador da equipe responsavel o submetera a analise e deliberacao do ordenador de
despesa, que podera concordar, inclusive por meio da motivacao per relationem, ou discordar
de maneira justificada e indicando a solugdo mais adequada.

XA A elaboragéo do estudo técnico preliminar e da matriz de alocagéo de riscos serdo
dispensadas nos seguintes casos:

| - contratacao de bens e servicos comuns, cujos valores se enquadrem até 5 (cinco)
vezes os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Federal n® 14.133/2021;

Il - dispensas de licitacao previstas nos incisos VIl e VIII do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133/2021;

[l - contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° ao 7° do art. 90 da Lei Federal
n® 14.133/2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo aditivo ou
apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
servigcos continuos;

V - pelas circunstancias e elementos consignados no documento de oficializacao da
demanda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solucao para o atendimento
da necessidade da Administracao;
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VI - a melhor solugéo para o atendimento da necessidade da Administracéo for
previamente identificada a partir de processos de padronizacao, pré-qualificacao e outros
procedimentos similares.

§ 12 Nos casos de nao confeccao do estudo técnico preliminar, o termo de referéncia ou o
projeto basico devera conter a descricdo da necessidade da contratacao, estimativa e
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justificativa de quantidade para a contratacdo, estimativa adequada do valor da contratacéo e
justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagao.
../Decreto n® 32.398 - fl. 46

§ 2° Além das hipéteses constantes nos incisos deste artigo podera ser dispensada a
elaboracéo de Estudo Técnico Preliminar, desde que devidamente justificado pelo Orgédo
Requerente da Despesa, quando pelas circunstancias e elementos consignados no
documento de oficializacao da demanda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a
melhor solugéo para o atendimento da necessidade da Administracéo.

Subsecao IV
Da Analise de Riscos e Clausula de Matriz de Alocagao de Riscos

XXER O gerenciamento de riscos deverd ser realizado pelos agentes envolvidos na
contratacao publica na fase de planejamento, na fase de selecao do fornecedor e na fase
contratual.

XA Quando as contratagdes se referirem a obras e servigos de engenharia de grande
vulto ou forem adotados os regimes de contratacéo integrada e semi-integrada, o estudo
técnico preliminar devera ser acompanhado da elaboracao do mapa de riscos e matriz de
alocacao de riscos, contemplando as seguintes informacées objeto de andlise:
| - objeto;
Il - identificac@o dos riscos;
[ll - analise e avaliacdo dos riscos identificados;
IV - priorizag&o e tratamento dos riscos;
V - acompanhamento das acbes de tratamento de riscos;

VI - aprovacao e assinatura dos responsaveis pela elaboracao do mapa de riscos.
XN Para as contratagées em que, independentemente do valor, mas que pela sua
complexidade, singularidade, dependente de variacdo cambial ou sendo modelos de
contratacao nao realizados anteriormente, podera ser indicado no parecer conclusivo do
estudo técnico preliminar a necessidade da elaboracdo do mapa de riscos e/ou a matriz de

alocacao de riscos para a contratagdo, considerando o risco da contratacdo e mediante
justificativa técnica fundamentada.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

m Caso seja prevista para a contratagao a matriz de alocacao de riscos, esta devera
indicar os riscos e medidas mitigadoras a serem assumidas pela Administracdo Municipal,
pela contratada ou aquelas a serem compartilhadas entre as partes, considerando a
compatibilidade com as obrigacbes e os encargos atribuidos as partes no contrato, a natureza
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do risco, o beneficiario das prestacdes ao qual se vincula e a capacidade da parte para melhor
gerencia-lo.

§ 12 Os riscos que tenham cobertura oferecida por seguradoras serao preferencialmente
transferidos a contratada.
../Decreto n® 32.398 - fl. 47

§ 2° A alocacao dos riscos contratuais sera quantificada para fins de projecao dos
reflexos de seus custos no valor estimado da contratacdo e devera obedecer ao disposto nos
arts. 62, inciso XXVII, 22, 103 e 124 da Lei de Licitacoes n® 14.133/2021.

§ 3% A matriz de alocacao de riscos definira o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato em relagao a eventos supervenientes e devera ser observada na solucao de
eventuais pleitos das partes.

§ 4° Sempre que atendidas as condi¢des do contrato e da matriz de alocagao de riscos,
sera considerado mantido o equilibrio econémico-financeiro, exceto no que se refere:

| - as alteracOes unilaterais determinadas pela Administragao Municipal, nas hipéteses do
inciso | do caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que nao previstas na matriz
de alocacéo de riscos e no mapa de riscos; e

Il - ao aumento ou a reducao, por legislacao superveniente, dos tributos diretamente
pagos pela contratada em decorréncia do contrato.

Subsecao V
Do Termo de Referéncia

O termo de referéncia é o documento apto a descrever o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto a ser
contratado, permitir a adequada avaliagdo dos custos com a contratacéo, orientar a correta

execucao, gestao e fiscalizacao do contrato.

Paragrafo Unico. Sao vedadas indicagdes genéricas, imprecisas e que possam gerar
duvidas aos interessados ou que, eventualmente, possam direcionar o certame a
determinadas marcas, modelos ou determinado fornecedor.

O termo de referéncia devera conter as seguintes informacoes e ser devidamente
identificado e assinado pelo gestor e responsavel por sua elaboracao, além de elaborado de
acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do caput do art. 62 da Lei Federal
n® 14.133/2021:
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| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, parcelamento, critério de sustentabilidade,
0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;
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Il - fundamentagao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao tiver ou nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que nédo contiverem informacdes sigilosas;

Il - descricdo da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execucao do objeto, que consiste na definicado de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

../Decreto n? 32.398 - fl. 48

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade, contendo:

a) a definicao de quais atores do 6rgao participarao das atividades de acompanhamento
e fiscalizagao do contrato, bem como as atividades a serem realizadas por cada um deles;
b) a definicao de que a forma de comunicacao entre contratante e contratada ao longo do
contrato sera obrigatoriamente a escrita e excepcionalmente por outro meio habil;
c¢) definicao da forma de pagamento da contratagao e glosas, conforme disposto nos arts.
141 a 146 da Lei Federal n? 14.133/2021;

d) definicdo do método de avaliagdao da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relacao as especificacoes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas
ao recebimento provisério e definitivo, nos termos do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021;
e) procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo da contratada manter todas

as condi¢des contratuais durante o periodo de execucao;
f) sancdes, devidamente justificadas, bem como os respectivos procedimentos para
aplicacgéo;
g) garantias de execucgao contratual, quando necessario;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;
IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os

parametros utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos célculos, que devem
constar de documento separado e classificado;
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X - a adequacgao orcamentaria e compatibilidade com o plano plurianual, a lei de
diretrizes orcamentarias, a lei orcamentaria anual e o plano de contratacoes anual;

Xl - especificacao técnica do produto e/ou descricao dos servigos, preferencialmente
conforme catalogo eletrénico de padronizagao, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca, com a indicacdo do cédigo na Solucao
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de Tecnologia de Informacéo do Sistema de Gestao Municipal e cédigo de cadastro do item no
Catélogo de Compras, ou sistemas que os substituirem;

XII - indicac&o dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

XIlI - especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengéao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

../Decreto n? 32.398 - fl. 49

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigac&o do contratado a execucao de
logistica reversa;

XV - formas, condicoes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
inclusive o indice;

XVI - contratacdo de microempresa e empresa de pequeno porte, inclusive avaliando o
aspecto local e regional,

XVII - possibilidade de subcontratacédo e alteragéo subjetiva durante a execucao
contratual.

§ 12 O termo de referéncia devera ser elaborado pela Secretaria ou Unidade requisitante,
podendo ser auxiliado por outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 2° O termo de referéncia sera devidamente aprovado pela autoridade superior
competente, quando da autorizagdo da contratacdo pela Unidade requisitante.

XN O termo de referéncia podera contemplar, segundo os termos da legislagéo vigente e
em correlacdo com os demais elementos da contratacdo, as seguintes disposicdes, sempre de
forma justificada:

| - vedacao a participacao, em licitagdes, de pessoas juridicas em consércio, além de
suas condicionantes, quando admissiveis;

Il - percentual de cota ou margem de preferéncia nos termos das politicas publicas
transcendentais a contratagao publica, conforme prescreve o Decreto n® 32.396, de 28 de
marco de 2024.
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Il - exigéncia de garantia de execugao ou de proposta, prazos, percentuais, modos e
condicionantes de prestacao, de substituicéo, de liberacéo e de renovacao;

IV - substituigdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos
legais;
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V - critérios para remuneracao variavel vinculada ao desempenho do contratado, com
base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de
entrega previstos para a contratacao;

VI - meios alternativos de prevencéao e resolucao de controvérsias que, pela natureza da
contratacao ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis;

VIl - alocagao de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem
projecao dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratacao e no equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, possibilitando o uso de métodos e de padrdes

usualmente utilizados por entidades publicas ou privadas.

../Decreto n? 32.398 - fl. 50

XL No caso de bens, no termo de referéncia devera constar ainda as seguintes
informacoes:

| - a especificagcao do produto, preferencialmente conforme catélogo eletrénico de
padronizacéo;

[l - a marca e similaridade;
Il - a padronizacao;

IV - aindicacao dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitacao do
objeto; e

V - a especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutengao e assisténcia
técnica, caso previsto.

Paragrafo unico. A Administracédo, desde que justificado em estudo técnico preliminar,
podera exigir a prestacao dos servicos de manutencao e assisténcia técnica mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizacdo em unidade de prestacao de servicos localizada
em distancia compativel ao atendimento da necessidade.

XA No caso de solugbes em Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo - TIC, no termo
de referéncia devera constar ainda as seguintes informagoes:

| - requisitos de negdcio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas e que definem
as necessidades e aspectos funcionais da solucao de TIC;
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Il - requisitos legais, considerando normas com as quais a solugéo de TIC deve estar em
conformidade;

Il - requisitos de seguranca da informacéo;
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IV - requisitos de manutencéo, definindo a necessidade de manutencéo preventiva,
corretiva, evolutiva e adaptativa.

V - requisitos tecnolégicos, englobando, de acordo com a solugao, 0s seguintes:

a) arquitetura tecnoldgica, composta de hardware, software, padrdes de
interoperabilidade, linguagens de programacao, interfaces, dentre outros;
b) projeto e implementacédo, que estabelecem o processo de desenvolvimento do
software ou solucao de TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentacao, dentre
outros;
c) implantacao, alusiva ao processo de disponibilizacdo da solugcdo em ambiente de
producao, dentre outros;
d) garantia e manutencao, com definicdo da forma que sera conduzida a manutencao e a
comunicacao entre as partes;
../Decreto n® 32.398 - fl. 51
e) capacitacéo, definindo o ambiente tecnoldgico dos treinamentos a serem ministrados,
perfis e outros;
f) outros requisitos aplicaveis;

VI - previsdo de que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugéo
de TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados por decorréncia do contrato a
ser firmado pertencerdo a Administragao Publica, incluindo, dentre outros, documentacéo,
cédigo-fonte de aplicacées, modelos de dados e bases de dados.

§ 12 Quando se tratar de contratacao de licenciamento de software, devem também ser
observados:

| - a necessidade de avaliar a contratacdo de servigos agregados, a exemplo dos servigos
de atualizacao de versao, manutencao e suporte técnico;

Il - a prospeccao de alternativas de atendimento aos requisitos junto a fabricantes
distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliacéo da participacdo no procedimento
licitatorio.

§ 2° Na definicao das obrigacdes do contratado deve constar, além de outras obrigacoes
pertinentes, as seguintes:

| - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugcéao de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da relagao contratual, na forma do
inciso VI do caput deste artigo;
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Il - observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante no que
concerne a politicas e metodologias aplicaveis a governanca de tecnologia da informacgéao e
comunicacao, gestdo de servigos de tecnologia da informacéo e comunicacéo,
desenvolvimento e sustentagdo de software, seguranca da informacéo e privacidade de
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dados;

[l - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias do
inciso anterior, quando solicitado pela contratante.

§ 32 Nas contratacbes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a protecao dessas informacgoes,
com estabelecimento de obrigacdes especificas do contratado, cuja previsao incluira
exemplificativamente:

| - apresentar evidéncias que indicam a aplicacao de um conjunto de medidas técnicas e
administrativas de seguranca, para protecado de dados pessoais, conforme legislacédo de
regéncia;

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de
rastreabilidade e de prova eletrdnica a qualquer tempo;

../Decreto n? 32.398 - fl. 52

Il - facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja
necessidade esteja pautada no exercicio das atribuicbes inerentes a execucao do objeto
contratual e que tenha assumido compromisso formal de preservacao da confidencialidade e
seguranca de tais dados, disponibilizando tal compromisso, caso exigido pelo contratante;

IV - permitir a realizacdo de auditorias, bem como disponibilizar toda informag&o
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes firmadas em torno da protecao de
dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigacdes perante titulares de dados
pessoais, legitimos interessados e autoridades competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia de riscos,
ameacas ou incidentes de seguranca que possam acarretar comprometimento ou dano a
titular de dados pessoais;

VIl - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados
pessoais e as cépias existentes, apds a satisfacao da finalidade contratual que justificava a

manutencao dos referidos dados;

VIII - Indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais;
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IX - respeitar a legislagé@o federal e municipal de protegédo de dados.

Subsecao VI
Da Pesquisa de Precos
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IIRIZN Os processos de licitagdo, de dispensa e inexigibilidade de licitagdo deverao ser
instruidos com pesquisa acompanhada de justificativa de precos, a ser formalizada pelo
agente publico competente através de relatério de pesquisa de precos.

XLEN Para os projetos basicos e executivos de obras publicas serdo elaborados
orcamentos detalhados em planilhas que expressem a composicao e todos os seus custos
unitarios.

XBIIN A pesquisa de pregos serd realizada mediante a utilizagéo dos seguintes
parametros:

| - consulta de precos ou banco de precos em saude no Portal Nacional das Contratacoes
Publicas, no Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, no Aplicativo Menor Preco desenvolvido pelo
Governo do Estado do Parana - Nota Parana, dentre outros portais publicos, observada a
correcao do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da compra
até a data da pesquisa de precos;

Il - contratacdes similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observada a corre¢ao do valor
pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da compra até a data da
pesquisa de precos;

../Decreto n? 32.398 - fl. 53

[l - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias;

V - tabelas oficiais e publicas que sirvam como parametro, por exemplo: SINAPI, Parana
Edificacbes, SEMOP/CTBA, ANP, FIPE, etc, VI - contratagao anterior da propria
Administracdo Publica Municipal de Foz do Iguacu, em execugao ou concluidos no periodo de
1 (um) anterior a data da pesquisa de precgos, observada a correcao do valor pelo IPCA ou
outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da compra até a data da pesquisa de
precos.

VIl - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos;
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VIII - obrigatoriamente, quando existente, o preco constante do Banco de Precos em
Saude (BPS), como referéncia de precos de medicamentos e produtos para saude,
observadas as quantidades adquiridas e a correcao do valor pelo IPCA ou outro indice que
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venha a substitui-lo, desde a data da compra até a data da pesquisa de precos.

§ 12 Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderao ser utilizados de forma
combinada ou néo, devendo ser priorizados os previstos nos incisos I, Il e VI e demonstrado
no processo administrativo a metodologia utilizada para obtencao do preco de referéncia.

§ 2° Serao utilizados, como metodologia para obtencao do preco de referéncia para a
contratacao, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos,
desde que o célculo incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais precos, oriundos de 1 (um)
ou mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s
excessivamente elevados.

§ 32 A desconsideracao dos precos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados sera
feita conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Para efeito de calculo da média aritmética serao desconsiderados os resultados que
se apresentem com valor 50% (cinquenta por cento) inferior ou superior aos demais resultados
apresentados.

§ 5° A utilizacao de outro método para a obtencao do resultado da pesquisa de precos,
com o fim de refletir com maior precisao a realidade do mercado, devera ser devidamente
justificada pela autoridade competente.

§ 6° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida a
pesquisa com menos de 03 (trés) precos ou fornecedores.
../Decreto n® 32.398 - fl. 54

§ 7° A referéncia de preco efetuada por meio de instituicbes publicas ou privadas de
formacao de precos devera ser apresentada em documento no qual conste os dados da
instituicao responsavel pela lista.

§ 8° A referéncia de preco obtida através de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo da Internet devera ser impressa diretamente do site, ou gravada em meio
eletrénico com acesso no processo, sendo indispensavel conter nome da empresa e prego
unitario.

§ 9° A pesquisa de precos de que trata este artigo serd comprovada no respectivo
processo administrativo com o nome do agente publico responsavel e a data de sua
concluséo.
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§ 10 Para a utilizagao do Banco de Precos em Saude - BPS:
| - deverao ser priorizados o0s precos de compras praticadas no Estado do Parana;

Il - ndo havendo histérico de pesquisa do item no periodo selecionado, a pesquisa podera
ser ampliada para os demais Estados;

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

Il - serdo utilizados os precos obtidos de compras realizadas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos;

IV - se for obtida mais de uma referéncia no BPS, oriunda de cidades e contratacbes
distintas, tais valores poderao ser utilizados como referéncias de precos, fazendo-se constar a
data da contratagao ou licitacao, o fornecedor e a cidade correspondente.

V - se utilizada a média ponderada sera vedada a utilizagao de compras individuais ja
contempladas na média ponderada.

XL Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes deverdo
receber solicitacao formal para apresentacao de cotacao, devendo os orcamentos observar as
seguintes caracteristicas:

| - emissdo em documento que conste os dados da empresa (CNPJ, contato telefénico e
endereco eletrénico);

Il - data de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias;
Il - especificagao do preco unitario e total;
IV - nome do responsavel na pessoa juridica pela cotacao de preco;

V - informacao do fornecedor de que se encontram incluidos nos precos propostos todos
os tributos, encargos sociais, trabalhistas e financeiros, taxas, seguros, fretes e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto a ser contratado, ou a informacéao de
que devem estar destacados.

§ 12 A cotagao de preco que, pela natureza do objeto, nao puder respeitar o prazo
descrito no inciso Il deste artigo, devera ser devidamente justificada.
../Decreto n® 32.398 - fl. 55

§ 2° A critério da secretaria solicitante, podera ser ampliado o prazo minimo previsto no
inciso Il.

§ 3% Quando tratar-se de contratacao para locacdao de mao-de-obra, a Administracao
devera dar preferéncia as pesquisas de precos com fornecedores, observada a
obrigatoriedade de constar em anexo, a planilha de custos correspondente.
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§ 4° A comunicacgao devera ser por e-mail funcional.

§ 5° Excepcionalmente, podera ser feita a comunicagao € a cotacao por telefone,
inclusive via whatsapp funcional, sendo que o agente publico devera certificar o orcamento,
que devera conter o nome da empresa, 0 nome da pessoa de contato, a descricdo do produto
OUu servico, o preco, a data e horario da consulta, o nimero do telefone e 0 CNPJ da empresa
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consultada.

IBIA Para as pesquisas de pregos no mercado via e-mail, whatsapp ou por
correspondéncia deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - apés 2 (dois) dias Uteis, contados da emissao do e-mail ou da correspondéncia, néo
havendo resposta, o responsavel pela pesquisa de precos devera reiterar o pedido;

Il - decorrido o prazo de 4 (quatro) dias Uteis, contado da emissao do primeiro e-mail ou
da primeira correspondéncia, os procedimentos relacionados a estimativa de pregcos poderao
ser continuados com base nas propostas ja obtidas, ainda que em namero inferior a 3 (trés)
propostas.

2GS LA No caso de pesquisas de preco pessoalmente realizadas junto a fornecedores,
devera ser juntado aos autos documento em nome da empresa contendo a data, o nome e a
assinatura do representante ou responsavel pelo fornecimento do preco.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja possivel o documento descrito no caput deste artigo
podera ser elaborada uma certidao por, no minimo, 2 (dois) servidores atestando o local da
pesquisa, o valor unitario, a marca, o modelo e outras condicdes que entenderem
necessarias.

O servidor responsavel pela realizacao da pesquisa de precos devera ser
identificado nos autos do processo e assinar o0 mapa de formacao de precos,
responsabilizando-se pela pesquisa de precos realizada e pelo preco estabelecido no edital ou
no instrumento respectivo da contratagéo direta.

XEIIN Nas contratagdes destinadas exclusivamente para microempresas ou empresas de
pequeno porte, microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar
ou sociedade cooperativa de consumo, as pesquisas de precos no mercado deverao ser
elaboradas com base em orcamentos disponibilizados por pessoa juridica ou fisica da mesma
natureza a que a contratacéo for destinada.

Paragrafo Unico. A cotacdo de precgos para formulacao do valor de referéncia da licitagao
prevista no caput devera ser auferida com cautela, mediante formacao de cesta de precos,
devendo ser evitada a realizacdo da estimativa com base unicamente em orgcamentos com

potenciais interessados na licitagdo sediados localmente.
../Decreto n® 32.398 - fl. 56

IREA Nao serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacéo de vendas.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

XIS Devera ser observada a isonomia de tratamento entre os fornecedores consultados,
prestando-lhes as mesmas informacdes, esclarecimentos e documentacao necessaria a
elaboracao do orcamento, tais como, especificacao do objeto e dos critérios de fornecimento.
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m Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execucao do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for 0 caso ou ainda a sua vedacédo, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencao, utilizacao,
reposicao, depreciacao e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados
ao seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a definicdo do orcamento estimado,
sempre que objetivamente mensuraveis.

§ 2° Na hipotese de a contratacdo contemplar matriz de alocagao de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do orgamento estimado da contratacdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e com os riscos atribuidos ao
contratado, de acordo com a metodologia adotada e registrada nos autos.

IIREEN Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo, aplica-se o
disposto no art. 104.

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 104,
a justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacées de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacéo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacao pela Administracao, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes técnicas

que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Nas contratacdes por inexigibilidade, para participagao em cursos ou capacitacoes,
poderdo ser utilizados, para comprovacao de preco, materiais informativos do organizador do
curso, disponiveis publicamente, como folder, pagina na internet ou outros meios, sem
prejuizo da tentativa de negociacao do valor, quando houver participagao de mais de um
servidor municipal.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | € Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.
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§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitacao formal de cotacées a
fornecedores ou pelo uso da dispensa eletrénica do Governo Federal ou de sistema proprio.
../Decreto n® 32.398 - fl. 57

IIEA A Secretaria Municipal da Administragéo implantara, progressivamente, banco de
precos praticados, o qual devera ser disponibilizado no sitio eletrénico do Municipio, sendo
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equivalentes aos incisos | e Il do art. 104 deste Decreto para realizar consultas quando da
instauracao de processos licitatérios, de dispensa e de inexigibilidade de licitagcao.

IREEA Quando a Administragdo Municipal executar recursos decorrentes de transferéncias
voluntarias da Uniao, devera observar o procedimento administrativo para a realizagao de
pesquisa de precos de que trata a Instrucao Normativa SEGES/ME n® 65, de 7 de julho de

2021, ou outra que venha a substitui-la.

Paragrafo unico. Na hip6tese de processos com previsdo de utilizacao de recursos
decorrentes de transferéncias voluntarias da Unido e de recursos do Tesouro Estadual fica
autorizada a observancia da regra definida no caput deste artigo para a execucao do montante
total de recursos previstos para as contratagcdes.

X1 16. A Administragdo Municipal podera coletar pregos e condigdes de mercado por meio
de consulta a potenciais fornecedores, a fim de subsidiar a fase de planejamento de futura
licitacéo.

§ 12 A coleta de precos e condi¢des ocorrera por meio de chamamento publico veiculado
no sitio eletronico oficial, sem prejuizo de outros canais de divulgacao, e ndo gerara qualquer
vantagem ou vinculo entre os participantes e a Administracao Municipal para futuros
certames.

§ 2° A coleta de precgos e condi¢des podera inclusive documentar a existéncia de
potenciais fornecedores para futuras contratacées, tal como ocorre na inexigibilidade para
aquisicao ou locacao de bens iméveis.Parte superior do formulario
Secao Xl
Das Modalidades
LS VA S30 modalidades de licitagao:
| - pregéo;

Il - concorréncia;

[l - concurso;

IV - leildao;
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V - dialogo competitivo.

Paragrafo Unico. E atribuicdo do 6rgao de assessoramento juridico a andlise da
inexisténcia de 6ébice para a escolha da modalidade licitatéria aplicavel.

XA A concorréncia e o pregéo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art.
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17 da Lei Federal n? 14.133/2021.

../Decreto n? 32.398 - fl. 58
Subsecéo |

Do Pregéo

XEEN O pregao é a modalidade de licitagdo para a contratagéo de objeto que possua
padrées de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais de mercado, cujo critério de julgamento podera ser:
| - menor preco;
[l - maior desconto.

§ 12 O pregao nao se aplica a:

| - contratacdes de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual;

Il - contratacdo de bens e servigcos especiais;

[l - contratacdo de obras e servigos de engenharia, excetuados os servigos de
engenharia comuns.

§ 2° Compete ao agente ou setor técnico da Administragao declarar que o objeto
licitatério é de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade pregao, e definir se o
objeto corresponde a obra ou servico de engenharia.

§ 3° E vedada no pregao a utilizagao isolada do modo de disputa fechado, em virtude do
§1°do art. 56 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Subsecao Il
Da Concorréncia

XEE Concorréncia é a modalidade de licitagdo para contratagéo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
podera ser:

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

| - menor preco;
Il - melhor técnica ou conteldo artistico;

Il - técnica e preco;

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

IV - maior retorno econémico;
V - maior desconto.
../Decreto n® 32.398 - fl. 59
§ 12 Os servicos comuns de engenharia deverao ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento nao sejam menor preco ou maior

desconto.

§ 2° A licitagé@o devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de
contratac&o de obras.

Subsecao |l
Do Concurso

XREEN Concurso é a modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para
concessao de prémio ou remuneracao ao vencedor.

IXEEEN O concurso observara as regras e condicdes previstas em edital, que indicara:
| - a qualificacao exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentacao do trabalho;
[l - as condicdes de realizacdo e o prémio ou remuneracao a ser concedida ao vencedor.
Paragrafo unico. Nos concursos destinados a elaboracao de projeto o vencedor devera
ceder a Administracado Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n® 14.133/2021, todos os
direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugao conforme juizo de
conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.
IIREER No caso de licitagao pela modalidade concurso, o edital podera prever que o
vencedor do concurso possa ser contratado para a elaboracédo do anteprojeto, projeto basico

e/ou projeto executivo, podendo subcontratar os projetos complementares desde que os
subcontratados possuam a qualificacao técnica minima exigida no instrumento convocatério.
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XBEIN O edital para a modalidade concurso devera:
| - definir o nUmero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

Il - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma
etapa e, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente garantido o
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anonimato;

Il - indicar os membros da comisséo especial, que no caso de projetos de engenharia
e/ou arquitetura podera ser composta por arquitetos e urbanistas e/ou engenheiros, agentes
publicos ou nao;

IV - indicar como presidente da comissao especial servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administracdo Publica;

V - estabelecer que a decisdo da comissao especial é soberana;
../Decreto n® 32.398 - fl. 60

VI - no caso de concurso para a contratacao de projetos dar preferéncia a adogcao da
Modelagem da Informacdo da Construcao (Building InformationModelling - BIM) ou tecnologias
e processos integrados similares ou mais avancados que venham a substitui-la, para entrega
dos projetos a serem contratados.

Subsecao IV
Do Leilao

RIS Leilzo ¢ a modalidade de licitagdo para alienagéo de bens iméveis ou de bens
mdveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

IRET Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo serd realizada avaliagéo prévia dos
bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos seus precos de mercado, a partir
da qual seréo fixados os valores minimos para arrematacao.

§ 12 No caso de alienagéo de bens da Administracao Publica Municipal deverao ser
obedecidas as seguintes normas:

| - exigéncia de autorizacao legislativa, bem como de licitacdo, na modalidade leildo, em
se tratanto de bens imdveis, inclusive os pertencentes as autarquias e as fundagoes,
dispensada a realizac&o de licitacdo nos casos de:

a) dacao em pagamento;

b) doacao, permitida, exclusivamente, se o beneficiario for pessoa juridica de direito
publico, de qualquer esfera de governo ou de personalidade juridica de direito privado, desde
que organizagdes da sociedade civil sem fins lucrativos ou ainda para fins de assentamentos

de carater social;

c) permuta por outros iméveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades
precipuas da Administracao, desde que a diferenga apurada nao ultrapasse a metade do valor
do imovel que seréa ofertado pelo Municipio, segundo avaliagao prévia, e ocorra a torna de
valores, sempre que for o caso;

d) investidura;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b
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e) venda a outro érgao ou entidade da Administracao Publica de qualquer esfera de
governo;

f) alienacao gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locacédo e

permissao de uso de bens imdveis residenciais construidos, destinados ou efetivamente
usados em programas de habitacao ou de regularizacao fundiaria de interesse social
desenvolvidos por 6rgao ou entidade da Administracao Publica;

g) alienagéo gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locacéo e
permissao de uso de bens imdveis comerciais de &mbito local, com &rea de até 250m?
(duzentos e cinquenta metros quadrados) e destinados a programas de regularizacéo

fundiaria de interesse social desenvolvidos por érgao ou entidade da Administracdo Publica;
../Decreto n® 32.398 - fl. 61

Il - tratando-se de bens moveis, dependera de licitagdo na modalidade leilao, dispensada
a realizacao de licitagdo nos casos de:

a) doagao, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagao
de oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relagao a escolha de outra forma de
alienacao ou, ainda, em caso de inservibilidade ou desnecessidade;
b) permuta, permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades da Administracéo
Publica;
c) venda de ag¢des, que poderéo ser negociadas em bolsa, observada a legislacéo
especifica;
d) venda de titulos, observada a legislacao pertinente;
e) venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administragao Publica,
em virtude de suas finalidades;
f) venda de materiais e equipamentos sem utilizacao previsivel por quem deles dispde
para outros 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica;

Il - designacao de um agente de contratagao para atuar como leiloeiro, o qual contara
com o auxilio de equipe de apoio ou, alternativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial para
conduzir o certame;

IV - elaboracéo do edital de abertura da licitagdo contendo informacdes sobre a descricéo
dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitacao, especificacao de eventuais
6nus, gravames ou pendéncias sobre 0s bens a serem leiloados, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, condicdes para participacéo e, no que couber, o disposto
em Regulamento préprio que trata dos elementos a constar em instrumentos convocatorios;

V - realizacao da sessao publica em que serao recebidos os lances e, ao final, declarados
0s vencedores dos lotes licitados.
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§ 2° A cessao de bens iméveis da Administracao Publica Municipal dependera de
autorizacao legislativa, nos termos do art. 130 da Lei Organica do Municipio.

§ 32 Os imoveis doados com base na alinea " b" do inciso | do §1° do caput deste artigo,
cessadas as razdes que justificaram sua doacgao, serdo revertidos ao patriménio da pessoa
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juridica doadora, vedada sua alienacao pelo beneficiario.

§ 4° O edital nao devera exigir a comprovacao de requisitos de habilitacdo por parte dos
licitantes, salvo os documentos minimos de regularidade juridica.

§ 5° A sessao publica devera ser realizada preferencialmente de forma eletrénica, por
meio de plataforma que assegure a integridade dos dados e informacdes e a confiabilidade
dos atos nela praticados.

§ 6° A realizacao do leildao por leiloeiro oficial é preferencial, devendo ser justificada a
opcéao por agente de contratacao.
../Decreto n® 32.398 - fl. 62

§ 7° Se optar pela realizacao de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administracao
deverd seleciona-lo nos termos normativos da Junta Comercial do Estado do Parana.

§ 82 O leilao nao exigira registro cadastral prévio e devera ser homologado assim que
concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante
vencedor, na forma definida no edital.

§ 92 O Municipio, preferencialmente a venda de bens iméveis, outorgara concessao de
direito real de uso, mediante prévia autorizacao legislativa e concorréncia, dispensada esta
quando destinados ou efetivamente utilizados no dmbito de programas habitacionais de
interesse social, por 6rgaos ou entidades da administracao publica especificamente criados
para esse fim.

§ 10 A venda aos proprietarios limitrofes de imoéveis remanescentes, resultantes de obras
publicas ou modificagao de alinhamento, inaproveitavel para edificacdo, dependera de prévia
avaliacao e autorizacao legislativa. As areas resultantes de modificagdo de alinhamento seréo

alienadas nas mesmas condicdes, quer sejam aproveitaveis ou nao.

§ 11 A afetacdo e a desafetacao de bens municipais dependera de lei e devera preceder
qualquer alienacéo.

LU PrA Os bens e direitos arrematados serao pagos, preferencialmente, a vista, admitindo-
se 0 pagamento mediante entrada em percentual ndo inferior a 20% (vinte por cento), e 0

restante no prazo e forma estabelecidos em edital.

§ 12 No caso de pagamento parcelado, o bem sera entregue ap6s o pagamento integral,
salvo prestacéo de garantia sobre o valor total remanescente.

§ 22 O valor recolhido a Administragéo ndo sera devolvido.

§ 32 O instrumento convocatério estabelecera as condigdes para a entrega do bem ao
arrematante.
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IXRELN O uso de bens municipais por terceiros, inclusive os da administragéo indireta podera
ser feito mediante concessao, permissao ou autorizacao, quando houver interesse publico
devidamente justificado.

§ 12 A concessao administrativa de bens publicos de uso comum somente podera ser
outorgada para finalidades escolares, de assisténcia social ou turisticas.

§ 2° A concessao administrativa de bens publicos de uso especial ou dominial, sempre
precedida de licitacao, far-se-a por prazo determinado.

§ 32 A permissao, incidente sobre qualquer bem publico, sera feita a titulo precario,
outorgada por decreto, com prazo nunca superior a 2 (dois) anos.

§ 4° A autorizacao, incidente sobre qualquer bem publico, sera feita por portaria, para
atividade ou uso especifico e transitério, pelo prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
improrrogavel.
../Decreto n® 32.398 - fl. 63

§ 5% As concessoes, permissoes ou autorizacdes de bens publicos municipais para
construgéo (edificacéo) poderéo ser outorgadas mediante autorizacao legislativa, no que néo
conflite com as previsdes a Lei Organica do Municipio.

Subsecao V
Do Dialogo Competitivo

m Dialogo competitivo é a modalidade de licitacdo para contratacéo de obras, servicos
e compras em que a Administracao Publica realiza dialogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais
alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar
proposta final apds o encerramento dos dialogos.

IEEN O dialogo competitivo observara as regras e condiges previstas em edital, que
indicara:

| - a qualificacao exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentacao do projeto do plano do trabalho;

[l - as condicdes de realizacdo e a remuneracao a ser concedida aquele ou aqueles que
apresentarem a melhor ou melhores solugdes;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

IV - 0 nimero minimo de interessados a ser observado pela Administracao para que haja
o diélogo.

§ 12 A qualificacdo dos licitantes devera ocorrer antes da fase do dialogo.
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§ 2° Para o estabelecimento do nimero minimo de que trata o inciso IV do caput deste
artigo os critérios de selecao e de classificacdo devem obedecer a um padrao obijetivo.

m O procedimento do dialogo competitivo observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - qualificagéo;
Il - dialogo;
Il - apresentacéo e julgamento das propostas.
§ 1° Nas fases da qualificagao dos candidatos interessados em participar do dialogo e
julgamento das propostas, as decisées tomadas pela Administracdo devem ocorrer com base

em critérios objetivos.

§ 2° Os licitantes nao qualificados ficam impedidos de participar da fase de dialogo.
../Decreto n® 32.398 - fl. 64

§ 32 As fases previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ndo poderao ser sigilosas
e deverao ser estabelecidas no instrumento convocatério com rigidez e transparéncia.

§ 4° A fase relativa ao inciso Ill do caput deste artigo é a fase competitiva do certame.
§ 5° O dialogo s6 sera tornado publico na fase competitiva.

m A fase de qualificagéo inicia-se com a apresentacao da candidatura dos interessados
em participar da licitagéo.

§ 12 O instrumento convocatério estabelecera o prazo maximo para as candidaturas.

§ 2° O candidato devera, na fase de qualificacdo, demonstrar a capacidade de
conhecimento e experiéncia na area pretendida pela Administracdo Publica, com as
informagbes e documentos necessarios previstos nos arts. 67 e 69 da Lei Federal
n? 14.133/2021, e no instrumento convocatorio.

XREEN Nao ha 6bice que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas e ajustadas
para se atingir a solucao adequada a necessidade da Administracao em funcao do dialogo
mantido com a comissao especial designada pela autoridade adjudicataria.
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RN Poderao participar da fase de didlogo os candidatos que forem qualificados na forma
do §2° do art. 132 deste Decreto e os que preencherem os requisitos minimos de qualificacao
estabelecidos no instrumento convocatorio.

§ 1° Serao convidados para o didlogo os candidatos qualificados na fase | de que trata o
art. 131 ou, se houver previsao no instrumento convocatério, de acordo com o §3° do art. 131,

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

ambos deste Decreto.

§ 2° Caso ndo tenha sido atingido o numero minimo de qualificados previsto no
instrumento convocatério, a comissao especial podera decidir pela continuidade do
procedimento com o inicio do didlogo.

§ 32 O instrumento convocatério devera prever requisitos minimos para que se
estabeleca se a solucao oferecida pelos candidatos seja aceitavel, sob pena de
desqualificacdo daqueles que oferecerem solugdes improprias para o atendimento das
necessidades a serem atendidas.

§ 4° Serao desqualificados aqueles que oferecerem solugdes impréprias para o
atendimento das necessidades a serem atendidas.

§ 5° O edital podera prever a concessao de prémio ou remuneracao ao licitante que tiver
sua solucéo escolhida e adotada pelo licitante vencedor.

§ 6° No caso previsto no § 52 do caput deste artigo, o valor do prémio ou da remuneracao
bem como a forma de pagamento devera constar no edital de selecgéo.
../Decreto n® 32.398 - fl. 65

§ 7° No caso em que a solugao seja o resultado da mescla de mais de uma das solugdes
apresentadas durante o didlogo, conforme prevé o art. 130 deste Decreto, o valor da
remuneracao de que trata o § 5° deste artigo devera ser dividido entre aqueles que
apresentaram as solugdes.

§ 82 O edital devera prever que o licitante autor da solugao adotada devera ceder todos
os direitos patrimoniais a eles relativos para a Administracao Publica, hipétese em que
poderdo ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de
nova autorizagdo de seu autor.

XRERN O dialogo sera realizado individualmente com cada um dos candidatos e a
Administracdo, até que seja encerrada esta fase, devera garantir o sigilo relativo das solucdes
apresentadas pelos candidatos.

§ 12 A Administrag@o podera revelar pontos especificos da solugdo de um candidato aos
demais somente sob a autorizacdo do proponente ou a partir de previsao e autorizagéo no
instrumento convocatoério, a fim de propiciar melhorias nas demais solucoes.

§ 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a igualdade de
tratamento a todos os candidatos, de modo que as informacgdes fornecidas nao confiram
vantagens a nenhum dos candidatos.
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IER) A fase do didlogo podera ser subdividida em rodadas ou subfases, conforme critérios
estabelecidos no instrumento convocatério, de modo que solugbes possam ser eliminadas de
forma gradativa.
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§ 12 A Comissao podera justificadamente estabelecer um cronograma antes do inicio da
etapa de dialogo, o qual devera ser formalizado via ata e cientificado a todos os licitantes.

§ 2° O dialogo sera encerrado quando a comissao especial designada concluir que houve
uma ou mais solugdes aptas, ou quando concluir que nao houve solucéo apta a atender as
necessidades que a Administracao previu no instrumento convocatério.

Nao ha ébice, desde que os respectivos proponentes autorizem, que a solucao seja
o resultado da mescla de mais de uma das solucdes apresentadas durante o didlogo,
respeitados os direitos financeiros de cada qual, quando o instrumento convocatorio prever
remuneracao.

XREN Finalizado o didlogo, a Administragdo devera convocar os candidatos para
apresentarem as respectivas propostas.

§ 12 As propostas a que se refere o caput deste artigo serdo julgadas com base nos
critérios previstos no instrumento convocatério.

§ 2° A fase de julgamento da proposta é restrita aos licitantes qualificados na fase de
qualificagao.

§ 32 No caso de subdivisao de fase, o instrumento convocatério podera prever que 0s
candidatos que forem desqualificados na primeira subfase da fase de dialogo, na forma do §
32 do art. 134 deste Decreto, figuem impedidos de participar da fase de julgamento das
propostas.

../Decreto n® 32.398 - fl. 66

§ 4° Na fase de apresentacéao e julgamento de propostas, os licitantes deverao
apresentar os documentos de habilitacdo e os da proposta comercial, obedecendo o rito
procedimental previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, salvo em situa¢des excepcionais de
inverséo de etapas.

§ 5° Como requisito para a contratacao, o licitante mais bem classificado devera
apresentar a habilitacao fiscal, social e trabalhista, conforme dispde o art. 68 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

§ 6° A comissao especial, ap6s encerrada a fase do dialogo e antes da divulgacao do
edital de convocacao dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das propostas,
devera anexar aos autos 0s registros e as gravacdes em audio e video realizados durante a
negociagao.
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XREEN A divulgagéo do edital devera ocorrer da mesma forma que se deu a do instrumento
convocatério, e devera ser publicado no Portal Nacional de Contratagées Publicas, no Diério
Oficial, em jornais de grande circulagao, e no sitio eletrénico oficial do municipio.
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IR Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade dialogo competitivo
deverd ser adotado os critérios de julgamento técnica e preco, melhor técnica ou, no caso de
se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno econémico.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso a solucao escolhida na etapa de dialogo
consiga ser aferida sem a necessidade de avaliacdo comparativa da expertise, da experiéncia
e metodologia do licitante ou de sua equipe técnica, podera ser adotado o critério de menor

preco.

IRER Eventuais recursos relativos as fases do didlogo competitivo devem ser
apresentados no prazo de 3 (trés) dias Uteis, conforme preceitua o art. 165 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Secao XIV
Das Formas de Participacao Popular

Subsecéo |
Da Audiéncia Publica

m A Administracdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis,
audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletrénica, sobre licitacdo que pretenda
realizar, com disponibilizagao prévia de informagées pertinentes, inclusive de estudo técnico
preliminar e elementos do edital de licitacdo, e com possibilidade de manifestacao de todos os
interessados.

§ 12 Sempre que o valor estimado para uma licitacdo ou para um conjunto de licitacbes
for de grande vulto nos termos da lei, sera obrigatéria a realizacdo de audiéncia publica,
convocada pela autoridade responséavel.

§ 2° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a caracterizagéo da
contratacao como de grande vulto se da com o valor estimado para o primeiro ano de
contratacéo.

../Decreto n® 32.398 - fl. 67

Subsecao Il
Da Consulta Publica

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

RN A Administragdo podera submeter a licitagéo & prévia consulta pablica, mediante a
disponibilizagéo de seus elementos a todos os interessados, preferencialmente por meio
eletrénico, que poderao formular sugestées no prazo fixado.

§ 12 Podera ser objeto de consulta publica:
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| - procedimentos licitatérios;

Il - contratacdes diretas;
[l - normas;
IV - orientacbes; ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de
licitacbes e contratacdes de que trata este Decreto.

2° O edital para divulgacao da consulta publica podera prever procedimento de
p
prospeccédo mediante consulta a potenciais contratados.

Subsecao |l
Da Formalizagéo

m Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participacao de
administrados deverao ser formalizados no processo administrativo e sopesados pelos
artefatos na fase de planejamento, em especial na elaboracdo dos estudos preliminares, do
termo de referéncia ou do projeto basico, da elaboracao do edital, da elaboracao do contrato
ou da estrutura juridico-financeiro da relagéo negocial.

Subsecao IV
Dos Outros Meios de Participacao

ERIEN Os 6rgaos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderéo estabelecer
outros meios de participacdo de administrados e potenciais fornecedores.

Paragrafo Unico. A abertura para a participacao da sociedade ou de potenciais
fornecedores podera servir de fundamento, dentre outros objetivos, para a justificativa de
precos, para a caracterizacédo de inexigibilidade, para a escolha do profissional do setor

artistico, para a consolidacao de informacoes técnicas e para a descricao do objeto.

Secao XV
Do Instrumento Convocatério

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

../Decreto n? 32.398 - fl. 68

Subsecéo |
Dos Requisitos do Instrumento Convocatorio
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IR O instrumento convocatério definiré:

| - o objeto da licitagao;
Il - as condicbes de participagéo;
Il - a forma de execucao da licitacao, eletrénica ou presencial;

IV - 0 modo de disputa, aberto, fechado ou com combinacao, os critérios de classificacao
para cada etapa da disputa e as regras para apresentacédo de propostas e de lances;

V - os requisitos de conformidade das propostas e o valor da licitacéo;
VI - o prazo de apresentacédo de proposta pelos licitantes;
VII - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;
VIII - os requisitos de habilitagéo;
IX - a exigéncia, quando for o caso:
a) de marca ou modelo;
b) de amostra;
c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacéo; e
d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

X - 0 prazo de validade da proposta;

XI - os prazos e meios para apresentagao de pedidos de esclarecimentos, impugnacbes
€ recursos;

XII - os prazos e condicdes para a entrega do objeto;

XIlll - as formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XIV - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV - os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneracgéao variavel, quando for o caso;
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XVI - as sanc¢oes;
../Decreto n® 32.398 - fl. 69

XVII - outras indicacbes especificas da licitacao.
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§ 12 Os anexos representam parte integrante do instrumento convocatério, sendo no
minimo os seguintes:

| - termo de referéncia ou projeto basico ou executivo, quando for o caso;
Il - a minuta do contrato, quando houver;
[Il - o instrumento de medicéo de resultado, quando for o caso;
IV - as especificagcdes complementares e as normas de execucéo;
V - a minuta da ata de registro de precos, quando for o caso.
§ 2° Ressalvadas as situacoes de orcamento sigiloso, o valor da licitagao sera:

| - 0 orcamento previamente estimado na fase preparatéria como preco maximo, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto ou menor preco;

Il - o valor da remuneracao ou do prémio, quando adotado o critério de julgamento por
melhor técnica ou conteldo artistico e, preferencialmente, quando adotada a modalidade
dialogo competitivo; e

Il - o preco minimo de arrematacao, quando adotado o critério de julgamento por maior
lance.

§ 3% No caso de leilao de bens, o instrumento convocatério contera, ainda:
| - 0 objeto da licitacdo, venda ou permuta de iméveis, com a identificacao e descricao de
cada imovel, especificando as suas localizacées, caracteristicas, limites, confrontacbes ou

amarracdes geograficas, medidas, ad corpus ou ad mensuram, inclusive de area;

Il - informacdes a respeito dos 6nus que recaiam sobre cada imoével e, se for o caso, a
circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante locacao;

Il - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicacao de posse do imével por ele adquirido, e nada alegar perante o Municipio de Foz

do Iguacgu, em decorréncia de eventual demora na desocupacao;

IV - o valor de cada imoével, apurado em laudo de avaliacao;
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V - as condicdes de pagamento e entrega do bem;
VI - as hipéteses de preferéncia e seu exercicio;

VIl - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
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aforamento, o foro;

../Decreto n? 32.398 - fl. 70

VIII - a comisséo do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso; e, IX - os
horarios, os dias e as demais condicoes necessarias para visitacdo dos imoveis.

No caso em que o orcamento estimado da contratacao tenha carater sigiloso, ele
sera tornado publico apenas e imediatamente apds a classificacao final e fase de negociagao,
sem prejuizo da divulgagao no instrumento convocatoério do detalhamento dos quantitativos e

das demais informacdes necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1¢ Para fins deste Decreto, negociacao é o procedimento em que a Administracao
Publica, por intermédio de agentes publicos, negocia com licitantes, contratados e/ou
beneficiarios de ata de registro de precos, as condicdes da proposta e/ou do contrato com um
ou mais dentre eles.

§ 2° O orgamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos 6rgaos
de controle externo e interno.

A possibilidade de subcontratagdo de parte do objeto devera estar prevista no
instrumento convocatério, nao podendo representar parte significativa ou relevante do objeto.

§ 12 A subcontratacao nao exclui a responsabilidade do contratado perante a
Administracdo Publica quanto a qualidade técnica da obra ou do servigo prestado.

§ 2° Quando permitida a subcontratacao, o contratado devera apresentar documentacao
do subcontratado que comprove sua habilitagao juridica, regularidade fiscal e a qualificacao
técnica necessaria a execugao da parcela da obra ou do servigo subcontratado.

§ 32 A subcontratacao depende de autorizacao prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitacéo.

§ 4° Quando a qualificacao técnica da empresa for fator preponderante para sua
contratagao, e a subcontratagao for admitida, € imprescindivel que se exija o cumprimento
dos mesmos requisitos por parte do subcontratado.

§ 5° Em qualquer hip6tese de subcontratacao, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e
coordenacéo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéo.
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§ 6° Entende-se por " parte significativa ou relevante do objeto" a parcela correspondente
ao percentual de 25% (vinte e cinco por cento) ou mais na planilha de composicao do prego
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estimado.

Subsecao Il
Da Participacao em Consorcio

EIREEN Quando permitida a participagdo na licitagdo de pessoas juridicas organizadas em
consorcio, serdo observadas as seguintes condi¢des:

../Decreto n?2 32.398 - fl. 71

| - comprovacao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
subscrito pelos consorciados;

Il - indicacao da pessoa juridica responsavel pelo consorcio, que devera atender as
condicdes de liderancga fixadas no instrumento convocatério;

[l - apresentagdo dos documentos exigidos no instrumento convocatério quanto a cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacao técnica, o somatério dos quantitativos
de cada consorciado;

IV - comprovacéo de qualificagdo econémico-financeira, mediante:

a) apresentacao do somatério dos valores de cada consorciado, na proporcao de sua
respectiva participacao, podendo a Administracao Publica estabelecer, para o consércio, um
acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante

individual para a habilitagdo econémico-financeira, salvo justificagéo; e

b) demonstracdo, por todos os consorciados, do atendimento aos requisitos contabeis

definidos no instrumento convocatorio;

V - impedimento de participacdo de consorciado, na mesma licitacdo, em mais de um
consdrcio ou isoladamente.

§ 12 O instrumento convocatério devera exigir que conste clausula de responsabilidade
solidaria:

| - no compromisso de constituicao de consoércio a ser firmado pelos licitantes; e

Il - no contrato a ser celebrado pelo consoércio vencedor.
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§ 2° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracao do contrato, a
constituicao e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | do
caput, devendo comprovar o arquivamento na Junta Comercial e a inscricdo no Cadastro

Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

§ 32 A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou
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entidade contratante.

§ 4° O instrumento convocatério podera, no interesse da Administracdo Publica, fixar a
quantidade maxima de pessoas juridicas organizadas por consorcio.

§ 5° O acréscimo previsto na alinea " a" do inciso |V do caput deste artigo nao sera
aplicavel aos consorcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de
pequeno porte.

m O faturamento podera ser feito direta e isoladamente para a contratante, por uma ou
mais das consorciadas, decorrente da execucéo de partes distintas do objeto do contrato de
consoércio, obrigando a consorciada a remessa mensal, para a empresa lider ou para a
consorciada eleita para tais fins, dos respectivos documentos comprobatérios das receitas
auferidas, bem como dos custos e despesas incorridos.

../Decreto n? 32.398 - fl. 72

§ 1° O faturamento correspondente as operacoes do consorcio sera efetuado pelas
pessoas juridicas consorciadas, mediante a emissao de nota fiscal ou de fatura prépria,
proporcionalmente a participacao de cada uma no empreendimento.

§ 2° Caso uma ou mais das consorciadas execute partes distintas do objeto do contrato
de consorcio, bem como realize faturamento direto e isoladamente para a contratante, a
consorciada remetera a empresa lider ou a consorciada eleita, mensalmente, cépia dos

documentos comprobatdérios de suas receitas, custos e despesas incorridos.

§ 32 Nas hipo6teses autorizadas pela legislacdo do Imposto sobre Operacdes relativas a
Circulacao de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual e
Intermunicipal e de Comunicacao (ICMS) e do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISS), a nota fiscal ou a fatura podera ser emitida pelo consércio no valor total, caso em que
coOpia da nota fiscal ou da fatura serd remetida a empresa lider ou a consorciada eleita,
indicando na mesma a parcela de receitas correspondente a cada uma das empresas
consorciadas para efeito de operacionalizagao contabil.

Subsecao |l
Da Participacao em Cooperativa

EIRER Quando permitida a participagéo na licitagdo de profissionais organizados sob a
forma de cooperativa, serdo observadas as condicoes dispostas no art. 16 da Lei Federal
n® 14.133/2021 e demais legislacdes aplicaveis a espécie.
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Subsecao IV
Da Participacao Das Micro e Pequenas Empresas
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EIREN As licitagdes e contratagdes da Administragdo Municipal deveréo promover,
incentivar e direcionar-se para as microempresas, empresas de pequeno porte ou outras
assemelhadas para os fins legais, em consonancia com a Lei Organica do Municipio de Foz
do Iguacu, Lei Complementar n? 123, de 2006, Lei Complementar Municipal n® 229, de 2014,
no Decreto Municipal n® 30.699, de 2022 ou outro ato normativo que os substitua ou
complemente.

§ 1° As disposicdes a que se refere o caput deste artigo ndo sao aplicadas:

| - no caso de licitac&do para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em geral, ao
item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - no caso de contratacao de obras e servigos de engenharia, as licitacées cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtencao de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da
licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, devendo o instrumento convocatorio exigir do licitante esta
declaracao de observancia do limite.
../Decreto n® 32.398 - fl. 73

§ 3% A apresentacao de declaragao do § 2° deste artigo inveridica acarretara a abertura
de processo administrativo sancionatério, além do envio ao Ministério Publico e ao Tribunal de
Contas para apuracgao de potencial infracao penal e administrativa.

§ 4° Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicacdo dos limites previstos nos §§ 1 e 2° deste artigo.

§ 5% Nas licitacoes exclusivas ou de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para
aquisicao de bens de natureza divisivel, nos termos do art. 48, | e Ill, da Lei Complementar
n® 123, de 2006, a Administracao Publica Municipal estabelecera margem de preferéncia
adicional de até 10% (dez por cento) para beneficiar as microempresas e empresas de
pequeno porte locais, entendidas como locais as sediadas no Municipio de Foz do Iguacu,
quando existentes em numero igual ou superior a 3 (trés) competitivas, devendo, em caso
contrario, serem ampliados as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte da regido oeste
do Parana.

§ 6° A margem de preferéncia adicional permitira a contratacao das microempresas ou
empresas de pequeno porte locais ou regionais via equalizacdo das propostas no certame,
ainda que seus valores nominalmente estejam superiores a outros fornecedores nao
enquadrados como locais ou regionais.

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b



Dleis

IIREEN Nas contratagdes plblicas de bens, servigos e obras, devera ser concedido
tratamento diferenciado, favorecido e simplificado para as microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual, na forma do estabelecido na Lei
Complementar n® 123/2006, objetivando especialmente:

| - a promogao do desenvolvimento econdmico e social no &mbito municipal e regional;
[l - ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas; e
Il - o incentivo a inovacao tecnoldgica.

XEE Nos termos do art. 47 da Lei Complementar n® 123/2006, da Lei Complementar
Municipal n® 229/2022 e do Prejulgado n® 27 do Tribunal de Contas do Estado do Parana, a
Administracao Publica Municipal em suas contratacdes devera conceder tratamento
diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas localmente.

Paragrafo Unico. Para os efeitos normativos, considera-se:
| - Ambito local: territdério do Municipio de Foz do Iguacgu;

Il - microempresas e empresas de pequeno porte: as beneficiadas da Lei Complementar
n® 123/2006.

IXRERN sera concedida prioridade de contratago de microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas localmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco
vélido, nos seguintes termos:

../Decreto n? 32.398 - fl. 74

| - aplica-se o disposto neste Decreto nas situacdées em que as ofertas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sediadas localmente sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores ao menor preco;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte sediadas localmente, sera realizado sorteio entre elas para qual o objeto da
licitacao sera adjudicado;

[l - a aplicacao do beneficio previsto neste inciso e do percentual da prioridade adotado,
limitado a 10% (dez por cento), devera ser motivada, nos termos dos arts. 47 e 48, § 3¢, Lei
Complementar n® 123/2006.
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IRE Para a ampliagéo da participagéo dos beneficiarios do tratamento diferenciado nas
licitacoes, o Municipio devera:

| - na definicdo do objeto da contratacdo, nao utilizar especificacdes que restrinjam,
injustificadamente, a participacao dos beneficiarios do tratamento diferenciado sediados local
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ou regionalmente;

Il - parcelar o objeto da licitagdo de modo a ampliar a possibilidade de participacéo dos
beneficiarios do tratamento diferenciado, considerando na definicdo dos itens e lotes a
necessidade do desenvolvimento local e regional, em funcéo dos locais em que 0s bens,
servicos e obras deverao ser entregues ou executados.

Nao se aplica o disposto no art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando:

| - ndo houver um minimo de 3 (irés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual, sediados local
e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado ndo for vantajoso para a administragéo ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

[l - a licitagéo for inexigivel ou dispensavel, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei Federal
n® 14.133/2021, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 75 da mesma
Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual.

§ 1¢ Para o disposto no inciso |l deste artigo, considera-se ndo vantajosa a contratagao
quando causar grandes transtornos operacionais para o 6rgao ou entidade contratante em
razao da natureza do produto, da inexisténcia na regiao de, pelo menos, 3 (trés) fornecedores
considerados de pequeno porte, da exigéncia de qualidade especifica, do risco de
fornecimento considerado alto ou qualquer outro aspecto impeditivo da participacéo de
microempresas ou empresas de pequeno porte, sendo que essa circunstancia devera,
obrigatoriamente, ser justificada no processo.

§ 2° Para a comprovacao do disposto no inciso | do caput deste artigo, poderao ser
adotadas as seguintes justificativas:

../Decreto n® 32.398 - fl. 75
| - verificacdo da inexisténcia de um minimo 3 (trés) beneficiarios do tratamento
diferenciado sediados no local, por meio de declaracao prévia obrigatéria dos licitantes na

licitacéo;

[l - auséncia de participacao efetiva de um minimo de 3 (trés) beneficiarios do tratamento
diferenciado sediados no local em licitacdo com o mesmo objeto e na mesma regiéo;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

Il - consulta a associagao de comércio, industria e servigcos do local ou regido em que
sera executado o objeto da licitacdo ou a cadastro informatizado de fornecedores que
identifique os fornecedores locais e regionais;

IV - estudos de mercado ou pareceres técnicos.
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Subsecao V
Da Publicidade

IBED A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de divulgagéo
direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo, sera realizada mediante:

| - divulgagéo e manutengao do inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no
Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP);

Il - publicagao de extrato do edital no Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de consércio
publico, do ente de maior nivel entre eles;

Il - jornal diario de grande circulacao; e
IV - divulgagéo do instrumento convocatorio no sitio eletrénico oficial do Municipio.

§ 12 O extrato do instrumento convocatério contera a definicao precisa, suficiente e clara
do objeto, a indicacao dos locais, dias e horarios em que poderéa ser consultada ou obtida a
integra do instrumento convocatério, bem como o endereco onde ocorrera a sessao publica, a
data e hora de sua realizacdo e a indicacao de que a licitacao, na forma eletrénica, sera
realizada por meio da internet.

§ 2° Eventuais modificagdes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a
formulacéo das propostas.

§ 32 A publicacao em jornal diario de grande circulacao e o extrato da licitacao devera
conter o objeto, o valor da licitac&do e os links para 0 acesso ao edital no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas e no sitio eletronico oficial do municipio.

§ 4° Serao considerados jornais de grande circulacao aqueles com publicacdo minima de
03 (trés) edicoes semanais e tiragem minima de 3.000 (trés mil) exemplares ou com alcance
minimo diario de 3.000 (trés mil) acessos, quando se tratar de jornal veiculado em meio digital.
../Decreto n® 32.398 - fl. 76

Subsecao VI
Dos Pedidos de Esclarecimentos e Impugnacdes

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

EXREEN Qualquer pessoa podera apresentar pedido de esclarecimentos ou impugnagéo ao
edital de licitacao, por meio eletrénico, na forma prevista no edital, em até 3 (trés) dias Uteis
antes da data fixada para a abertura da sessao publica.

§ 12 O agente ou a comissao de contratacao respondera aos pedidos de esclarecimentos
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e as impugnacgdes no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, contados da data de recebimento do
pedido, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame, podendo requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela fase preparatoéria.

§ 2° A impugnagéao possui efeito suspensivo no sentido de impossibilitar a continuidade
do certame enquanto ndo houver decisdo administrativa sobre a impugnacao.

§ 32 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacoes serao divulgadas
no sistema em que sera realizada a licitagao e vincularao os participantes e a Administracao
Publica.

§ 4° Em caso de modificacao do edital, a resposta a impugnacao devera ser ratificada
pelos agentes e autoridades que subscreveram o edital.

§ 5° Acolhida a impugnacéo, sera republicado o edital com as mesmas formalidades de
sua publicacao original e, conforme o caso, sera definida nova data para realizacao do
certame.

§ 6° O pedido de impugnacao e de esclarecimento podera ser enviado diretamente na
plataforma da licitacao ou pelo e-mail devidamente indicado no instrumento convocatério.

Secao XVI
Da Fase de Selecao de Fornecedor

Subsecéo |
Das Disposicoes Gerais

RN As licitagdes deverao ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

§ 12 A licitagao na forma eletrénica sera realizada quando a disputa ocorrer a distancia e
em sessao publica, por meio do sistema Compras Governamentais, de acordo com as regras
contidas neste Decreto e no instrumento convocatério.

§ 2° O sistema de que trata o § 1° deste artigo sera dotado de recursos de criptografia e
de autenticac&do que garantam condicdes de seguranca nas etapas do certame.

§ 32 Nos procedimentos realizados sob a forma eletrdnica, a Administracao Publica
podera determinar, como condicao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus
atos em formato eletrénico.

../Decreto n® 32.398 - fl. 77
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EXEGH Sera admitida, excepcionalmente, a realizagéo de licitagdes sob a forma presencial,
desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracao na realizagao do certame pela via eletrdnica, devendo a sesséo publica ser
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registrada em ata e gravada em audio e video.

12 O 6rgao ou entidade licitante apresentara a justificativa pormenorizada para a
g
realizagdo da licitagdo com a utilizagéo da forma presencial.

22 A justificativa para a realizacdo da licitacdo com a utilizacao da forma presencial
§ J p ¢ C C p
deverd ser aprovada pela autoridade superior.

Subsecao Il
Do Credenciamento Para Acesso ao Sistema Eletronico

m O Prefeito, o Secretario Municipal, o Diretor da Autarquia, o agente de contratacao,
inclusive o pregoeiro, 0s membros da equipe de apoio, 0s membros das comissdes e 0s
licitantes que participarem de licitagdo, na forma eletrénica, serdo previamente credenciados,
perante o provedor do sistema eletronico.

§ 12 O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicao de chave de
identificacao e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitacoes eletrbnicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presungao
de capacidade para a realizagdo das transagdes inerentes a licitacao.

§ 32 Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessao
publica da licitacao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Subsecao |l
Do Licitante
RN Cabera ao licitante interessado em participar da licitagéo, na forma eletrénica:
| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema ou e-mail, os documentos

de habilitag&o e a proposta quando classificado em primeiro lugar, e os documentos
complementares;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema, do
6rgao ou da entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros;
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../Decreto n? 32.398 - fl. 78

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do certame na
forma eletrénica; e

VIl - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

XEN Os interessados em participar de licitagdes devem dispor de chave de identificagéo e
senha pessoal do sistema de compras eletrénicas indicados pelo Municipio e indicado no
instrumento convocatorio.

Subsecao IV
Da Apresentagédo Das Propostas ou Lances

IR As licitagdes poderdo adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado.

Paragrafo unico. A escolha do modo de disputa devera ser avaliada pelo agente
responsavel pela elaboragao do instrumento convocatorio, sopesando o tamanho do mercado
de fornecedores, o risco de frustracao dos objetivos da licitacdo e experiéncias das
contratagbes do municipio para o0 mesmo objeto.

RN O agente de contratagéo verificara a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério quanto ao objeto e ao prego.

Subsecao V
Dos Modos de Disputa

s ra) No modo de disputa aberto os licitantes apresentardo suas propostas em sesséo
publica por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o
critério de julgamento adotado.
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§ 12 O instrumento convocatério podera estabelecer intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

§ 2° A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de
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julgamento de técnica e prego.
../Decreto n® 32.398 - fl. 79

§ 3% A Administracdo Municipal sera regida pela Instrugcao Normativa SEGES/ME n® 73,
de 30 de setembro de 2022, ou outro ato normativo que o substitua, enquanto utilizar o
sistema eletrénico do compras governamentais.

s CEE Caso a licitacdo de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial,
serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

| - as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;

Il - 0 agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo convidara
individual e sucessivamente os licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a
partir do autor da proposta menos vantajosa, seguido dos demais; e

[ll - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara
sua exclusao da etapa de lances verbais € a manutencao do ultimo preco por ele
apresentado, para efeito de ordenacéo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da
melhor proposta, hipbtese em que podera apresentar novos lances sempre que esta for
coberta.

RN O instrumento convocatério podera estabelecer a possibilidade de apresentagéo de
lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo Unico. Sao considerados intermediarios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo
proéprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério do maior lance; ou

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo
préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Apo6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o0 agente de
contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacao podera admitir o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatério, para a definicdo das demais
colocacdes, conforme o disposto no § 4° do art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 12 Apds o reinicio previsto no caput deste artigo os licitantes serdo convocados a
apresentar lances.
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2° Os licitantes poderéo apresentar lances nos termos do parégrafo Unico do art. 169
deste Decreto.

§ 32 Os lances iguais serao classificados conforme a ordem de apresentagéo.
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No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo
sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgacao.

§ 12 A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto.
../Decreto n® 32.398 - fl. 80

§ 2° No caso de licitacdo presencial, as propostas deverao ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessao publica e ordenadas conforme critério de
vantajosidade.

LA VAR O instrumento convocatério podera estabelecer que a disputa seja realizada em 02
(duas) etapas, sendo a primeira eliminatéria.

Os modos de disputa poderao ser combinados da seguinte forma:

I - no modo de disputa fechado e aberto, somente serdo classificados automaticamente
pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, a qual durara 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duracao desta etapa, o licitante que apresentou a proposta de menor
preco ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores
ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

Il - no modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera duracao de 15
(quinze) minutos e, apds encerrado o prazo, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada para entdao determinar ao
autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das
ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, conforme o critério adotado, que possam ofertar um lance final e fechado
em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 12 Nao havendo pelo menos 3 (irés) propostas nas condicdes definidas no inciso | para
a etapa aberta, poderao os licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

§ 2° No modo do inciso Il, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance, e ainda, na auséncia de, no minimo, 3 (irés) ofertas nas
condicoes para a etapa fechada, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacao, até o maximo de 3(irés), poderao oferecer um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.
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Subsecao VI
Dos Critérios de Julgamento Das Propostas
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LUV Poderdo ser utilizados como critérios de julgamento:

| - menor preco;
[l - maior desconto;
[l - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e preco;
../Decreto n® 32.398 - fl. 81
V - maior lance, no caso de leilao;
VI - maior retorno econdémico.

§ 12 O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatério, sendo vedado computar vantagens nao previstas, inclusive financiamentos

subsidiados ou a fundo perdido.

§ 2° O julgamento das propostas devera observar a margem de preferéncia prevista no
art. 26 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Do Critério Menor Preco ou Maior Desconto

LGB VEE O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a Administragéo Publica, atendidos os parametros minimos de qualidade
definidos no instrumento convocatério.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizacao, reposicao,
depreciacao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a
definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
definidos no instrumento convocatorio.

§ 2° Parametros adicionais de mensuragao de custos indiretos poderao ser estabelecidos
na fase preparatéria e inseridos no instrumento convocatério.

LG O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o preco total
estimado, fixado pelo instrumento convocatério, e o desconto sera estendido aos eventuais
termos aditivos.
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§ 12 No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto apresentado
pelos licitantes preferencialmente incidird linearmente sobre os pregos de todos os itens do
orcamento estimado constante do instrumento convocatorio.
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§ 2° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de precos
oficiais, publicas ou privadas.

§ 3° Para a adocéo do critério de maior desconto podera ser utilizada licitacdo com lances
negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a Administracao para a
execucao do contrato.

Do Critério de Julgamento: Melhor Técnica ou Contetdo Artistico

LS beA O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor contetdo artistico
podera ser utilizado para a contratacao de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica
ou artistica, incluidos os projetos arquiteténicos.

../Decreto n? 32.398 - fl. 82

Paragrafo unico. Quando adotada a modalidade concurso o vencedor da licitagéo
realizada por este critério podera ser contratado para o desenvolvimento dos projetos
arquitetébnico e complementares de engenharia, nos termos do respectivo edital.

CUBVER O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteddo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes,
segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatorio.

§ 1° O instrumento convocatério definira o prémio ou a remuneracao que sera atribuida
ao vencedor.

§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a valoracao
das propostas nas licitagdes para contratacdo de projetos.

§ 32 O instrumento convocatério podera estabelecer requisitos minimos para
classificacao das propostas, cujo nao atingimento implicara desclassificacao do proponente.

Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor contelido artistico ou
melhor técnica, a comissao de contratacao podera ser auxiliada por comissao especial
composta por, no minimo, 3 (irés) pessoas, agentes publicos ou nao, de reputacao ilibada e
notério conhecimento da matéria.

Paragrafo unico. Os membros da comissao de contratacao e os da comissao especial a
que se refere o caput deste artigo responderéo por todos os atos praticados, salvo se posi¢ao
individual divergente estiver registrada na ata da reunido em que adotada a deciséo.
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Do Critério de Julgamento: Técnica e Preco

LS BN O critério de julgamento pela melhor combinacao de técnica e prego sera utilizado
quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderacao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
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relevantes aos fins pretendidos pela Administracao nas licitacées para contratacao de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em
que o critério de julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente empregado;

Il - servigos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacao;

Il - bens e servicos especiais de tecnologia da informacéo e de comunicagéo;
IV - obras e servicos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solucdes especificas e alternativas e variagdes de execucao,
com repercussoes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solucdes e variacbes puderem ser
adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital de
licitacéo.

../Decreto n® 32.398 - fl. 83
EXEEE No julgamento pelo critério de técnica e prego, deveréo ser avaliadas e ponderadas
as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de

ponderacdes objetivas previstos no instrumento convocatério.

§ 12 O fator de ponderacao relativo a proposta técnica sera limitado a 70% (setenta por
cento).

§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagao
das propostas técnicas.

§ 32 O instrumento convocatorio estabelecerd pontuagcdo minima para as propostas
técnicas, cujo nao atingimento implicara desclassificacao.

§ 4° A pontuagéao e a congruéncia das exigéncias deverao ser devidamente justificadas
nos artefatos da fase preparatéria.

Do Critério de Julgamento: Maior Lance

RN O critério de julgamento pelo maior lance ser utilizado no caso da modalidade leildo
ou excepcionalmente no caso de pregao negativo.
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Paragrafo Unico. Utiliza-se pregao negativo para os casos de concessao de uso,
concessao de direito real de uso ou outras situacoes benéficas ao interesse publico para que
se obtenha uma proposta mais vantajosa, tal como acontece na venda da folha de pagamento.

Do Critério de Julgamento: Maior Retorno Econémico
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RN No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas serdo
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a
Administracdo Publica decorrente da execugao do contrato.

§ 12 O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado exclusivamente
para a celebracao de contrato de eficiéncia.

§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacao de servicos, que podera incluir a
realizacao de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao
6rgao ou entidade contratante, na forma de reducao de despesas correntes.

§ 32 O instrumento convocatério devera prever pardmetros objetivos de mensuragao da
economia gerada com a execucao do contrato, que servira de base de calculo da remuneracao
devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execucgao da proposta de trabalho, deduzida a proposta
de preco.

../Decreto n® 32.398 - fl. 84

LGB TS Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os
licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento; e
b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra,
bem ou servico e expressa em unidade monetaria; e

Il - proposta de precgo, que correspondera a um percentual sobre a economia que se
estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 1° O edital de licitagao devera prever parametros objetivos de mensuracao da
economia gerada com a execucao do contrato, que servira de base de calculo para a
remuneracao devida ao contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execuc¢ao da proposta de trabalho, deduzida a proposta
de preco.
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§ 32 Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd descontada da
remuneracao do contratado;
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Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao
limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as sangdes
previstas em lei e no instrumento convocatério.

Subsecao VII
Da Preferéncia e do Desempate

IIEEA No caso de empate seréo aplicados os critérios determinados pela Lei Federal
n® 14.133/2021, conforme regulamentado no Municipio de Foz do Iguacu.
Subsecao VIII
Da Analise e Classificagao de Proposta
Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos
do instrumento convocatoério, sera desclassificada aquela que:
| - contenha vicios insanaveis;

Il - ndo obedeca as especificagdes técnicas previstas no instrumento convocatério;

../Decreto n? 32.398 - fl. 85

Il - apresente preco manifestamente inexequivel ou permaneca acima do orcamento
estimado para a contratacao, inclusive nas hipéteses de orcamento sigiloso;

IV - ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao
Publica; ou

V - apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatério, desde que insanavel.

Paragrafo Unico. O agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratagao
podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que
ela seja demonstrada.

AU ETA ApOs 0 encerramento da fase de apresentacao de propostas, o agente de
contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao, classificara as propostas por ordem
decrescente de vantajosidade.
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§ 12 Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orgamento estimado, o
agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo podera negociar com o
licitante condicdes mais vantajosas a Administracao Publica.

§ 2° A negociagao de que trata o § 12 deste artigo podera ser feita com os demais
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licitantes, segundo a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, apés a negociacao,
for desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orgamento estimado.

Encerrado o julgamento sera disponibilizada a respectiva ata com a ordem de
classificacao das propostas.

Subsecao IX
Da Habilitacédo

Serdo exigidos os documentos de habilitagio, conforme determina a Lei Federal
n? 14.133/2021.

§ 1° Na fase preparatoria, devera ser feita uma analise criteriosa em fungéao do objeto,
dos custos de transacgéo, da complexidade e dos riscos da contratacdo para prever os
documentos de habilitacdo no instrumento convocatério.

§ 2° Todos os documentos exigidos para habilitacao, que estiverem disponiveis para livre
acesso pela internet, poderéo ser obtidos, diretamente, pelo agente de contratacdo, pregoeiro
ou comissdo de contratacdo, bem como pela gestéo ou fiscalizagdo do contrato e da ata de
registro de precos, sendo dispensado o encaminhamento desses documentos pelo licitante ou
contratado, excetuando-se os comprovantes de inscricdo municipal e estadual e as certidoes
de regularidade de débitos municipal e estadual.

../Decreto n® 32.398 - fl. 86

§ 3° Sera admitida a apresentacao de cépia simples de documentos, podendo a
Administracdo Municipal, ou equivalente nas Fundagdes e Autarquias, diligenciar para aferir a
veracidade dos documentos, sendo passivel de declaracao de inidoneidade a sua falsidade e

envio da irregularidade para apuragéo nas esferas competentes.

§ 4° Os documentos obtidos junto ao Cadastro de Fornecedores do Municipio de Foz do
Iguacu ou ao SICAF serao presumidos verdadeiros, sendo aplicada declaragéo de
inidoneidade aos licitantes que inserirem documentos falsos no sistema.

§ 5% Caso o sistema de acesso pela internet para a emissao de documento estiver
indisponivel, devera ser realizado novos acessos ou diligéncia para obtencao do documento.

§ 6° Se o0 envio da documentacao ocorrer a partir de sistema informatizado, com acesso
vinculado a chave de identificacdo e senha do interessado, a seguranca quanto a
autenticidade e autoria dos documentos sera presumida e conferida pelo agente publico
competente, sendo desnecessario o envio de documentos assinados com certificagao digital.
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§ 7° Serao consideradas validas todas as certidoes tributarias que estejam com data de
validade dentro do prazo, desde que seja possivel verificar a autenticidade da certidao.

IR Caso ocorra a inverséo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei Federal
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n® 14.133/2021:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitac&o e as
propostas;

Il - serdo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes; e
Il - serdo julgadas apenas as propostas dos licitantes habilitados.

Subsecao X
Das Diligéncias

X O agente de contratagéo, o pregoeiro ou a comisséo de contratagdo podera realizar
diligéncias para aferir, esclarecer ou complementar documentos apresentados durante o
certame.

Paragrafo unico. Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitacdo de novos
documentos quando o edital prever a possibilidade de inclusdo de novo documento
comprobatério de condicao ja atendida pelo licitante no momento da apresentacao dos
documentos ou da proposta, conforme o caso, que ndo tenha sido juntado, oportunamente,
com os demais documentos de habilitagao e/ou com a proposta, por equivoco ou falha.

Subsecao Xl
Dos Recursos

../Decreto n? 32.398 - fl. 87

XS Do julgamento das propostas e da deciséo de habilitagdo ou inabilitagéo de licitante
cabera recurso, observadas as seguintes disposicoes:

| - aintengao de recorrer devera ser registrada em campo préprio do sistema e
manifestada imediatamente apés a declaracao do licitante vencedor, durante o prazo
concedido na sesséo publica, sob pena de preclusao;

Il - a apresentacao das razdes recursais devera ser feita no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da manifestacéo da intencao de recorrer, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para apresentar contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata das razées;
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[l - a apreciacao dar-se-a em fase unica; e

IV - os efeitos do ato ou da decisao recorrida ficarao suspensos até a decisao final da
autoridade competente.
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Paragrafo Unico. Quando houver a inversao de fases, a fase recursal ocorrera em duas
etapas, observadas as seguintes disposicdes especificas, sem prejuizo das regras gerais
previstas no caput deste artigo:

| - a inteng@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente apés a fase de
habilitacao e apés a fase de julgamento, conforme o caso; e

Il - a apreciacdo dar-se-a em duas fases, apos a fase de habilitacao e apés a fase de
julgamento, a partir da declaracéo do licitante vencedor, conforme o caso.

m O recurso sera dirigido ao agente ou a comissao de contratacao, que despachara o
seu juizo de retratacao positivo ou negativo no prazo de 3 (irés) dias Uteis e posteriormente
encaminhara o recurso a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Paragrafo Unico. A decisdo do recurso devera ser divulgada no sistema em que esta
sendo realizada a licitag&o.

Subsecao XII

Da Adjudicagédo e da Homologacao

XA Encerradas as fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos
administrativos, a Administracao Publica podera negociar condicbes mais vantajosas com o
primeiro colocado.

BTN Exaurida a negociagéo, o processo licitatério serd encaminhado & autoridade
superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de eventuais irregularidades;
../Decreto n® 32.398 - fl. 88
Il - revogar a licitagédo por motivo superveniente de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulacao da licitagao, de oficio ou mediante provocacgao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel; e

IV - adjudicar o objeto, no caso de recurso sem o juizo de retratacao, e homologar a
licitagé@o, preferencialmente em ato unico.

CAPITULO V
DA CONTRATACAO DIRETA

Secao |
Das Disposicoes Gerais
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XRITN Para os fins disposto neste Decreto, consideram-se:

| - contratacao direta: hipotese de contratagdo decorrente de dispensa ou de
inexigibilidade de licitacao;

Il - dispensa de licitagdo: forma de contratacdo de obras, bens e servicos, inclusive de
engenharia, prevista nas hipéteses do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021 ou de outro
dispositivo legal, respeitada a competéncia constitucional para a criagdo de novas hipoteses;

[l - inexigibilidade de licitagdo: forma de contratacao de bens e servigos em todos os
casos em que inviavel a competicao, nos termos do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, e
das hipo6teses exemplificativas previstas nos incisos | a V, do mencionado dispositivo;

IV - dispensa eletrénica: conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestacao de
interesse da Administracdo Municipal em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa apds competicao entre

fornecedores por meio de lances;

V - sistema eletrbnico: ferramenta informatizada especializada com a finalidade de
realizacao dos procedimentos de contratagdes publicas.

2SI O processo de contratacdo direta devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

../Decreto n? 32.398 - fl. 89

IV - indicacao da dotagdo orcamentaria correspondente para a futura despesa e
declaracao do Ordenador de Despesa sobre a adequacao orgamentaria e financeira da futura
despesa publica, acompanhados da respectiva Requisicao de Materiais/Servicos ou Registro

de Necessidade;
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V - comprovacéao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacéo e
qualificacao minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

VIII - assinatura e anuéncia do ordenador de despesas da Secretaria ou Unidade
Requisitante.

§ 12 No caso de dispensa de licitacdo devera também ser instruido com relatério
indicando o valor empenhado até o momento para o desdobramento da despesa utilizada e
certidao de nao fracionamento expedido pela Diretoria de Licitacdes e Contratos da Secretaria
de Administrac&do, mediante informacgdes prestadas pela Unidade Requisitante.

§ 2° O ato que autoriza a contratacao direta ou o extrato decorrente do contrato devera
ser publicado no Portal Nacional das Contratacdes Publicas, no sitio eletrénico da Prefeitura
de Foz do Iguacu e mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial.

§ 32 A publicacao quando referente a contratacao de profissional do setor artistico por
inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda,
quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.

§ 4° A tramitacao do processo respeitara todos os prazos estabelecidos na legislacao
vigente, devendo a Secretaria ou Unidade Requisitante considerar estes prazos durante o
planejamento de suas despesas.

§ 5° A falta de planejamento do érgao administrativo requerente sobre suas despesas
nao sera considerada como situagao de emergéncia, sendo a responsabilidade pela
interrupcéo no fornecimento ou na prestagéo do servico, nos casos em que se aplique esta
situagao, Unica e exclusiva do 6rgao administrativo requerente.

§ 6° A Diretoria de Licitagdes e Contratos, Controladoria-Geral e Procuradoria-Geral do
Municipio, sempre que necessario, solicitardo aos responsaveis as adequacdes dos
respectivos procedimentos a fim de garantir a regularidade e lisura.

Compete & Secretaria ou Unidade Requisitante do processo de despesa, através de
seu gestor ou Ordenador de Despesa:

| - a responsabilidade pelo planejamento adequado das despesas do érgao, de modo a
garantir a melhor utilizagéo possivel dos recursos orgamentéarios disponiveis e a abertura do
processo de despesa em tempo habil para o suprimento de suas necessidades até a
finalizac&o do processo de despesa;

../Decreto n? 32.398 - fl. 90
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Il - a analise sobre os aspectos técnicos e econdmicos do objeto, bem como o juizo de
oportunidade e conveniéncia da contratagao pretendida;

[l - a responsabilidade pela lisura de todos os procedimentos inerentes a abertura do
processo.
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m Nas hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisicao de bens
ou para a contratacao de servigcos por mais de um 6rgao ou entidade, podera ser utilizado o
sistema de registro de precos.

I Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratagéo direta nas hipoteses
previamente definidas por ato do Procurador-Geral do Municipio de Foz do Iguacu.

Secao I
Da Inexigibilidade

I As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso IIl do art. 74 da Lei Federal
n® 14.133/2021, para que figuem caracterizadas, dependem da comprovacao dos requisitos
da especialidade e da diferenciacao técnica do servico, aliados a notéria especializagao do

contratado.

XEIEN Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagéo direta, no
caso de inexigibilidade de licitacao, a adocao de providéncias que assegurem a veracidade do
documento de exclusividade apresentado pela futura contratada.

EXEIEN £ vedada a inexigibilidade de licitagdo para servicos de publicidade e divulgagéo,
bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderao ser adquiridos bens de marcas especificas
ou contratados servicos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial,
quando a deciséo indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administracao.

XA Na contratagéo por inexigibilidade prevista no art. 74, inciso V, da Lei Federal
n® 14.133/2021, quando for para comprar ou alugar um determinado bem imével, devem ser
observados os seguintes requisitos:

| - avaliacao prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos custos de adaptacoes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizacao dos
investimentos;

II - certificagao, pela Diretoria de Patriménio e Almoxarifado da Secretaria Municipal da
Administracao ou equivalente nas Fundag6es e Autarquias, da inexisténcia de imoveis
publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;
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1l - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado
pela Administracdo e que evidenciem vantagem para ela.

../Decreto n?2 32.398 - fl. 91

Paragrafo Unico. Quando houver a possibilidade de compra ou de locacao de imével, o

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

estudo técnico preliminar devera considerar os custos e 0s beneficios de cada opgao, com
indicacéo da alternativa mais vantajosa.

Subsecéo |
Do Credenciamento

XA O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratagéo:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracao a
realizacao de contratacdes simultdneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selecao a critério de terceiros: caso em que a selecao do contratado esta a cargo
do beneficiario direto da prestacao;

IIl - em mercados fluidos: caso em que a flutuacao constante do valor da prestacéao e das
condicdes de contratacéo inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitagao.

§ 12 Nos procedimentos de credenciamento deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a Administracao devera divulgar e manter a disposicao do publico, em sitio eletrénico
oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados;

Il - na hipétese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto nao permitir a
contratacao imediata e simultinea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios
objetivos de distribuicdo da demanda, tais como data da apresentacédo dos documentos para

requerer o credenciamento, sorteio e localidade ou regido onde serdo executados os
trabalhos;

Il - o edital de chamamento de interessados devera prever as condi¢des padronizadas
de contratacdo e, nas hipéteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera definir o valor
da contratacéao;

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administracdo devera registrar as
cotacdes de mercado vigentes no momento da contratacao e excepcionalmente podera
justificadamente nao consignar o valor pago pelo objeto ante as caracteristicas de precos
flutuantes do proprio mercado;

V - na hip6tese do inciso Il do caput deste artigo, a Administracao podera prever
descontos minimos sobre cotacdes de precos de mercados vigentes no momento da
contratacao;
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VI - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacao
expressa da Administracéo;
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VIl - sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

../Decreto n? 32.398 - fl. 92

§ 2° O valor do contrato do credenciamento é meramente estimativo, ndo gerando
qualquer direito aos credenciados para a contratacdo do seu valor integral.

§ 32 O edital de chamamento do credenciamento permanecera aberto e disponivel para
que qualquer interessado possa solicitar o credenciamento, ainda que o edital estabeleca

datas para andlises e julgamentos dos documentos.

§ 4° O edital e os termos de adesao contratual ao credenciamento poderao ser
renovados, caso o credenciamento permaneca aberto, sendo possivel a aplicagao de reajuste.

§ 5° Caso entenda conveniente, a Administracdo Publica Municipal podera celebrar um
termo de adeséo contratual para todos os credenciados.

§ 6° Qualquer modificacao de valores do credenciamento alcancara automaticamente a
todos os credenciados.

m O edital de chamamento publico para credenciamento deverd ser elaborado
considerando as peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento, disciplinando,
conforme o caso, sobre:
| - condi¢bes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificagao técnica;
Il - regras de contratagéo;
IV - valores fixados para a remuneracao ou forma de calculo do valor a ser pago;
V - critério para distribuicao de demandas;
VI - formalizagéo da contratagéo;

VIl - recusa em contratar e sancoes cabiveis;

VIII - minuta de termo de ades&o contratual que representa o contrato;
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IX - hip6teses de descredenciamento;
X - modelos de declaracdes; e

XI - outros aspectos relevantes.
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§ 12 O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante
o0 envio de solicitacao, por escrito, ao 6rgao ou entidade promotora do procedimento.

§ 2° O descredenciamento por ato da administragao publica dar-se-a, dentre outras
hipéteses condizentes com o objeto do credenciamento:

../Decreto n? 32.398 - fl. 93

a) por descumprimento das condi¢gdes minimas para a contratacao por parte dos
credenciados;
b) pela rescisdo do contrato decorrente do credenciamento por culpa do credenciado;
c) pela aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar com a
administracao publica ou declaracao de inidoneidade.

§ 32 O pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do cumprimento
dos contratos eventualmente assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo,
em casos de irregularidade na execucéo do objeto, a aplicacdo das sang¢des previstas no art.

156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 4° A auséncia de manutencao das condigées iniciais, 0 descumprimento das exigéncias
deste Decreto, do edital, do contrato ou da legislacao pertinente podera ensejar o
descredenciamento do interessado, observado o contraditério e a ampla defesa.

L\iePlird O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposicao do publico, no
Diario Oficial do Municipio, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletrdnico
oficial e seu resultado sera publicado no Diario Oficial e no sitio eletrénico oficial.

§ 12 Em caso de indeferimento da solicitacdo de credenciamento, cabera recurso, no
prazo de 03 (irés) dias Uteis, a contar da publicacao da decisado de indeferimento no DOM.

§ 2° O recurso devera ser interposto perante a autoridade que prolatou a decisao, sendo-
Ihe facultado retratar-se no prazo de 3 (irés) dias Uteis, caso em que podera pedir a
complementacdo da documentacéo ou esclarecimentos sob pena de novo indeferimento.

§ 3° Se a decisao recorrida for mantida, o recurso sera encaminhado para julgamento da
autoridade superior responsavel pelo certame ou ao qual a gestao do contrato esteja vinculada

ou ocupante de cargo equivalente.

§ 4° A forma de interposi¢éo dos recursos sera indicada no edital de credenciamento.
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Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicagées, o
6rgao ou entidade contratante, a seu critério, podera convocar os credenciados para nova
analise de documentacao, quando serao exigidos os documentos que comprovem a
manutencao das condi¢cdes apresentadas quando do credenciamento do interessado,
especialmente para assinatura do contrato respectivo.
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Secao I
Da Dispensa de Licitacao

m Nas hipéteses de dispensa de licitacao em razao do valor, o instrumento do contrato
podera ser substituido por instrumentos equivalentes, desde que contenha o contetdo das
clausulas necessarias do art. 92 da Lei Federal n? 14.133/2021, no termo de referéncia ou no
proprio instrumento equivalente.

../Decreto n® 32.398 - fl. 94
§ 12 Poderd ser adotada a dispensa eletrénica do Governo Federal ou de sistema proprio.

§ 2° Nas hipoteses previstas no caput deste artigo, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de propostas ou lances nao sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados
da data de divulgacao do aviso de contratacao direta no sitio eletrénico oficial.

¥ Nas dispensas de licitagdo em fungéo do valor previstas nos incisos | e Il do art. 75
da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratacao devera ser feita preferencialmente com
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual local ou regional.

XN Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e I
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e para evitar o fracionamento de despesas, deverao
ser observados:

| - 0 somat6rio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - documento de reserva de elemento; e

[Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacées no mesmo ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade a participagdao econémica do mercado, identificado
pelos subelementos elencados no Plano de Contas Estadual do TCE/PR.

§ 2° Nao se aplica o disposto no § 12 do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, as
contratacdes de até R$ 9.584,97 (nove mil quinhentos e oitenta e quatro reais e noventa e
sete centavos), inclusive com as suas atualizagdes anuais, de servicos de manutencao de

veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pecas, salvo quando houver contrato ou ata de registro de precos vigentes.
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§ 32 As contratacdes de que trata o § 2° deste artigo estao sujeitas ao regime de
adiantamento, nos termos do disposto na Lei Municipal n® 716, de 27 de fevereiro de 1973.

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, serao
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duplicados para compras, obras e servicos contratados por consércio publico ou por autarquia
ou fundacéao qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° O érgao responsavel para verificar o limite das despesas a partir da dispensa em
funcéo do valor é a Diretoria de Licitagdes e Contratos.

Secao IV

Da Dispensa Eletrénica

XA A Administragdo Publica Direta, Fundacional e Autarquica do Municipio de Foz do
Iguagu podem preferencialmente adotar o Sistema de Dispensa Eletrénica, por meio do
Sistema eletrénico, nas seguintes hipéteses:

../Decreto n® 32.398 - fl. 95
| - contratac&o de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencéo de
veiculos automotores em valores inferiores a R$ 119.812,02 (cento e dezenove mil, oitocentos
e doze reais e dois centavos), inclusive com as suas atualizagdes anuais;
Il - contratacédo de outros servigos e compras que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), inclusive com as

suas atualizagdes anuais;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV - registro de precos para a contratacao de bens e servigos por mais de um 6rgao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A realizacdo do procedimento de dispensa eletrbnica podera ser
afastada mediante justificativa de sua inadequacao a obtencao da melhor proposta no caso
concreto.

EX¥EN Fica vedada a utilizagdo do sistema de dispensa eletronico nas seguintes hipéteses:

| - locagbes imobiliarias e alienagdes; e

Il - bens e servigos especiais, incluidos os de engenharia.
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I8 O 6rgao ou entidade devera inserir no sistema eletronico as seguintes informagdes
para a realizacdo do procedimento de dispensa eletrénica:

| - a especificagao do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item/lote, observada a respectiva unidade

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéo do servico ou realizacao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a
melhor oferta;

V - a observancia das disposicoes previstas na Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, e na legislagdo municipal;

VI - as condi¢des da contratacéo e as sancdes motivadas pela inexecucéao total ou parcial
do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, e 0 endereco
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

../Decreto n? 32.398 - fl. 96

Paragrafo Unico. Em todas as hip6teses, o prazo fixado para abertura do procedimento e
envio de lances nao sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgagcéao do aviso
de contratacdo direta.

XA O procedimento de dispensa eletronica sera divulgado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no Diario Oficial do Municipio e no sitio eletrénico oficial,
podendo ser encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de

Registro Cadastral Unificado (Sicaf), por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

I Preferencialmente sugere-se o cadastramento do fornecedor no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), do Governo Federal.

O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de dispensa eletronica,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema eletrénico, a proposta com a descricao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do
sistema, as seguintes informacoes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;
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Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
quando couber, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006;

[l - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratacéo
constantes do procedimento;
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IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, as quais
assume como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social de que trata o art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de 24 de
julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

XA Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu
valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance
que cobrir a melhor oferta;

Il - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso |, deste artigo.

../Decreto n? 32.398 - fl. 97

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
enquanto o procedimento permanecer aberto para o envio de lances, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o0 6rgao ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

XN Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.

m Deveréao ser observados os procedimentos estabelecidos nos manuais de acesso e
operacionalizacao dos sistemas eletrénicos como o do compras.gov.br disponiveis no Portal
de Compras do Governo Federal e em eventuais manuais a serem disponibilizados pelo
Municipio de Foz do Iguacu.

§ 12 Os 6rgaos e entidades deverao celebrar Termo de Acesso ao Sistema de
Administracao de Servigos Gerais (SIASG), conforme disposto na Portaria n® 355, de 9 de
agosto de 2019, publicada pela Secretaria de Gestao do Ministério da Economia, para utilizar
e operacionalizar a dispensa eletrénica.
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§ 2° Caso seja adotado outro portal para a dispensa eletrénica, devera haver o respeito
aos manuais de acesso e operacionalizagao dos sistemas eletrénicos adotados.
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X2 A partir da data e horéario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a
06 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

m O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta.

12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
J
registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

25N Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

28 O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu
lance.

../Decreto n? 32.398 - fl. 98

m Encerrado o procedimento de envio de lances, 0 6rgao ou entidade promotores do

procedimento realizara a verificacao da conformidade da proposta classificada em primeiro

lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao estipulado
para a contratagao.

m Definida a proposta vencedora, o érgao ou a entidade promotores do procedimento
devera solicitar, por meio do Sistema Eletronico, o envio da proposta, adequada ao ultimo
lance ofertado pelo vencedor, e, se necessario, de documentos complementares, a fim de

proceder a contratagao.

§ 1° A adequacao do valor da proposta vencedora aos precos praticados no mercado sera
verificada por meio dos parametros previstos neste Decreto.

§ 2° No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacao de planilhas com
indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacgao de precos, essas
deverao ser encaminhadas pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta

vencedora.
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LGS rAl Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condicdes previstas na legislacéo e neste Decreto.

§ 12 A verificacao dos documentos de que trata o caput sera preferencialmente realizada
no SICAF, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

sistemas.

§ 2° Caso nao tenha sido pré-habilitado no SICAF, devera apresentar os documentos de
habilitagdo constantes no Edital e Termo de Referéncia por meio do sistema.

§ 32 O disposto no § 19 e seguintes do caput deste artigo devem constar expressamente
do aviso de contratacdo direta.

§ 4° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 12 do caput deste artigo ou de
documentos nao constantes ou nao atualizados no SICAF o érgao ou entidade devera solicitar
ao vencedor, no prazo definido no aviso, o0 envio desses por meio do sistema.

I¥ZEN Constatado o atendimento &s exigéncias estabelecidas, o fornecedor mais bem
classificado sera habilitado.

§ 1° Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgao
ou entidade promotores do procedimento examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as
especificacoes do objeto e as condicdes de habilitacao.

2° Eventuais vicios quanto aos requisitos de habilitacdo poderao ser saneados de oficio
q
ou mediante provocacgao do interessado.

XA Na hipstese de nenhum fornecedor atender as exigéncias para habilitagéo ou de ndo
haver fornecedores interessados, o 6rgao ou entidade podera:

../Decreto n® 32.398 - fl. 99
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas
ou sua situacao quanto a habilitacao; ou

Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condicdes de habilitacao.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Ill do caput deste artigo podera ser utilizado
nas hipéteses de o procedimento restar deserto.
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IX¥EN Obtida a proposta vencedora a partir dos lances ofertados e verificado que o
vencedor atende aos requisitos de habilitacdo, o processo sera encaminhado a autoridade
competente, para fins da adocao das medidas necessarias a contratacao.

Secao V
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Responsabilidade

m Na hipétese de contratagéo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro
grosseiro, o contratado e 0 agente publico responsavel responderao solidariamente pelo dano
causado ao erario, sem prejuizo de outras sangées legais cabiveis, inclusive dos crimes
prescritos no art. 337-E do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

EX¥EE O Municipio de Foz do Iguagu poderé adotar o sistema eletrénico para viabilizar a
publicidade, transparéncia e potencial disputa, de acordo com o possivel, nos casos de
dispensa e inexigibilidade de licitacéo.

Paragrafo unico. A adocao do sistema eletrénico dependera de regulamentacéao
especifica ou alteracao deste Decreto.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Secao |
Das Disposicoes Gerais

m As contratacdes realizadas pela Administragdo Municipal poderédo ser processadas
por sistema de registro de precos, sem prejuizo do dever de planejar, observadas, no que for
possivel e pertinente, as exigéncias pertinentes a fase preparatéria do processo de
contratacéo.

Paragrafo Unico. Para os fins deste Decreto, entende-se:

| - sistema de registro de precos - conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante
contratacao direta ou licitacdo na modalidade de pregao ou de concorréncia, de registro formal
de precos relativos a prestacao de servigos, a obras e a aquisicao e a locagao de bens para
contratagdes futuras;

../Decreto n® 32.398 - fl. 100

Il - ata de registro de pregos - documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacéo, no qual sdo registrados o objeto, os precos, 0s
fornecedores, os 6rgaos ou as entidades participantes e as condi¢cdes a serem praticadas,
conforme as disposicdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou no instrumento de
contratac&o direta e nas propostas apresentadas;
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Il - érgdo ou entidade gerenciadora - 6rgao ou entidade da Administracao Publica
Municipal Direta, Fundacional ou Autarquica de Foz do Iguacu responsavel pela conducao do
conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro de

precos dele decorrente;
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IV - 6rgao ou entidade participante - érgao ou entidade da Administracao Publica
Municipal Direta, Fundacional ou Autarquica do Municipio de Foz do Iguacu que participa dos
procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de registro de
precos;

V - érgao ou entidade nao participante - érgao ou entidade da Administracao Publica que
nao participa dos procedimentos iniciais da licitacdo para registro de precos e néo integra a
ata de registro de precos;

VI - compra nacional - compra ou contratacdo de bens, servicos ou obras, em que 0
6rgao ou a entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de precos destinado
a execucao descentralizada de programa ou projeto federal e consolida as demandas
previamente indicadas pelos entes federados beneficiados, sem a necessidade de
manifestacao de interesse durante o periodo de divulgacao da Intencdo de Registro de Precos
- IRP;

VII - compra centralizada - compra ou contratacdo de bens, servicos ou obras, em que o
6rgao ou a entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de precos destinado
a execucao descentralizada, mediante prévia indicacdo da demanda pelos érgaos ou pelas
entidades participantes.

XEEN O contrato decorrente da ata de registro de pregos ser4 regido pelas mesmas regras
aplicaveis aos contratos administrativos em geral.

Paragrafo Unico. A substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
execucao de servico, nao altera as regras aplicaveis aos contratos administrativos em geral,
inclusive em relacao aos acréscimos ou supressdes e ao reequilibrio econdmico-financeiro.

m Existindo ata de registro de precos vigente do municipio que atenda as necessidades
da Administragdo Municipal, somente sera autorizada a contrata¢éo por outros meios diante
de motivo superveniente e suficiente, indicado no respectivo processo de contratacdo, exigida,
em qualquer caso, a demonstracdo da vantajosidade econémica da contratagao.

Paragrafo Unico. Em caso de igualdade de condicées, os signatarios da ata de registro de
precos terdo preferéncia na contratag@o por outros meios, observada a ordem de classificacao
entre os fornecedores.

../Decreto n® 32.398 - fl. 101
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Secao I
Edital Para Sistema de Registro de Precos

¥ERN O edital para o sistema de registro de pregos devera estipular:
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| - que a licitacdo é destinada ao registro de precos;

Il - o 6rgao gerenciador e érgaos participantes, bem como a estimativa de quantidades a
serem adquiridas por cada érgao, se for o caso;

Il - a possibilidade de registro de mais de um fornecedor;
IV - as regras de convocacéo dos fornecedores registrados;
V - ainclusdo, na ata de registro de precos, para a formacéo do cadastro de reserva:
a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos em pregos iguais
aos do licitante vencedor, observada a ordem de classificacdo da licitacdo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

VI - a possibilidade ou nao de ingresso de novos interessados apés a assinatura da ata
de registro de precos;

VIl - a quantidade minima a ser adquirida, sempre que for possivel identifica-la;

VIII - as quantidades, ou estimativa de gastos nos termos do art. 82, §§ 3° e 4° da Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como a periodicidade estimada das aquisi¢coes, sempre que for
possivel identifica-la;

IX - que podera ser contratada quantidade ou estimativa de gastos inferior ao registrado
e, até mesmo, inexistir contratacao;

X - aindicacao da dotacao orcamentaria correspondente a despesa, nao havendo a
necessidade de bloqueio orcamentario;

XI - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em raz&o da forma e do local de acondicionamento;
¢) quando admitida cotagao variavel em razao do tamanho do lote; ou
d) por outros motivos justificados no processo;
../Decreto n? 32.398 - fl. 102

XII - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
minimo previsto no edital e obrigar-se aos limites dela; e
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XIII' - as demais condi¢des de contratacéo.

Secao I
Da Ata de Registro de Precos
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A ata de registro de pregos é o documento vinculativo entre a Administragéo Publica
Municipal e terceiro(s) fornecedor(es), devendo prever:

| - os 6rgaos participantes e o 6rgao gerenciador;
Il - as especificacbes do objeto;

Il - os precos registrados e os fornecedores que os ofertaram;
IV - as condicbes de execucgdao, inclusive o local de entrega;
V - as condicdes de revisao do preco registrado;

VI - as condicbes de reajuste do preco registrado;

VIl - os prazos de vigéncia e de execucao do contrato, se for 0 caso;
VIII - as condi¢cdes de pagamento e os critérios de atualizagao financeira;
IX - as condigcbes de ingresso de novos fornecedores na ata de registro de precos;
X - as regras para convocacao de fornecedores;

XI - as regras sobre a vigéncia da ata de registro de precos; e
XIl - as regras sobre a extingdo da ata; e

XIll - as regras sobre a possibilidade de érgao extraordinario ou também denominado
6rgao nao participante.

Paragrafo Unico. Sera prevista no edital a possibilidade de formacao de cadastro de
reserva com os licitantes:

| - que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com precos iguais aos da licitante vencedora
na sequéncia da classificagao do certame;

Il - que mantiverem sua proposta original.

../Decreto n? 32.398 - fl. 103
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XEEN A ata de registro de pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por
igual periodo e com o restabelecimento do quantitativo ou previsdo de gastos inicial, sem que
ocorra a acumulacao de itens entre os periodos.

§ 1° Na prorrogacao da ata de registro de precos, poderao ser integrados ao novo periodo
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0s 6rgaos e entidades aderentes e seus respectivos quantitativos ou previsdo de gastos, bem
como os 6rgaos que manifestarem seu interesse em participar da ata de registro de precos até
a data da prorrogacao, desde que haja anuéncia do(s) fornecedor(es) registrado(s) titular(es)
na ata de registro de precos e autorizacao do Prefeito Municipal.

§ 2° Entende-se como fornecedor registrado titular aquele que foi o vencedor da licitacao.

§ 3% Caso o edital tenha permitido proposta por quantitativo inferior a demanda da
Administracdo prevista no edital e tenham sido declarados vencedores dois ou mais
fornecedores, consequentemente havera fornecedores registrados titulares.

§ 4° Esgotados os quantitativos ou previsao de gastos da ata de registro de precos antes
do escoamento do seu prazo de vigéncia, a prorrogacao podera ser antecipada, com o
reestabelecimento do quantitativo ou previsdo de gastos inicial.

§ 5° Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades ou previsao de gastos da
ata de registro de precos entre os 6rgaos participantes, desde que informado e autorizado
previamente pelo érgao gerenciador.

§ 6° A ata de registro de precos devera ser veiculada no sitio eletrénico oficial, com todas
as atualizagbes.

Secao IV
Do Reajuste e Revisédo da Ata de Registro de Precos

EXEEEN O(s) preco(s) registrado(s) na ata de registro de precos serd reajustado quando
ocorrer o interregno de 12 (doze) meses a contar da proposta ou do orcamento a que se referir
na licitagcdo, por meio do indice previsto no instrumento convocatério.

§ 12 O érgao gerenciador podera consultar a possibilidade de o(s) fornecedor(es)
registrado(s) renunciar(em) parcial ou totalmente o reajuste.

§ 2° Em situagdes de registro de precos de servicos com dedicacao exclusiva de mao-de-
obra podera ocorrer a repactuacao.

§ 3° Entende-se por orcamento a data em que o servidor responsavel valida o valor
maximo da Administracdo por meio de despacho.

m A ata de registro de precos podera ser revisada para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que

inviabilizem a permanéncia do valor registrado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao
objetiva de risco estabelecida no instrumento convocatério.
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../Decreto n? 32.398 - fl. 104
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§ 12 O fornecedor registrado podera solicitar a revisao da ata de registro de precos,
desde que apresente documentacao robusta e indique claramente os motivos de fato e de
direito que geram o dever de revisédo da ata de registro de precos.

§ 2° O érgao gerenciador avaliara o pedido de revisao e decidird no prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias Uteis, observando os mesmos requisitos aplicaveis a revisao contratual
definidos neste Decreto.

§ 3¢ A falta de documentos ou informagcoes indispensaveis a analise do pedido de revisdo
interrompem o prazo do paragrafo anterior, desde que o 6rgao gerenciador notifique
expressamente o fornecedor e indique o que esta faltando.

§ 4° O érgao gerenciador podera solicitar subsidios com os érgaos participantes, 6rgaos
nao participantes, com a area técnica e com a Procuradoria-Geral do Municipio de Foz do
Iguacgu ou Procuradoria da Fundacéo ou da Autarquia.

§ 5° A formulacao de pedido de revisao nao suspende ou impede a execucao dos
contratos decorrentes da ata, sendo falta grave a nao entrega em virtude de possivel pedido
formulado e ainda n&o decidido.

Secao V
Da Alteragdo de Marca/modelo Pelo Fornecedor

X2 Sera admitida a alteragéo da marca proposta pelo fornecedor registrado, desde que
justifique e a nova marca atenda as especificacoes do termo de referéncia e seja aceita pelo
orgao gerenciador.

§ 12 O érgao gerenciador fara uma analise da vantajosidade técnica, inclusive sob o viés
do atendimento ao termo de referéncia, e econémica para a mudanga, podendo recorrer ao
auxilio de agentes publicos da area técnica ou com expertise no objeto.

§ 2° Caso fique constatado que a nova marca possui preco de mercado inferior aquela
registrada, o fornecedor devera reduzir o preco registrado, sob pena de indeferimento do
pedido.

§ 3° Nas situagdes de caso fortuito e forca maior, desde que nao haja impedimento
absoluto para a execugao do objeto registrado, € um direito do fornecedor registrado ter o seu
pedido de mudanca de marca analisado pela area técnica sob o ponto de vista da
vantajosidade técnica, a qual emitird um parecer pela autorizacdo ou nao.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

§ 4° Nos casos de licitagbes exclusivas para bens pré-qualificados, o fornecedor podera
apresentar marca aprovada no procedimento de pré-qualificacao, ainda que a inclusao tenha
ocorrido posteriormente a realizacdo do processo licitatorio.
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§ 5° Nos processos de contratacao que envolvam analises complexas de amostras, 0
edital podera vedar a substituicido de marca ou ainda estabelecer que a alteracao de marca
somente ocorrera para as aquisicoes realizadas apds a aprovacao da amostra da nova marca,
devendo o prazo para a analise estar previsto em edital.

../Decreto n? 32.398 - fl. 105

§ 6° Nas contratacbes que envolverem a necessidade de padronizacao da mesma marca
durante toda a vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato, o edital podera prever,
justificadamente, a impossibilidade de alteracdo da marca.

§ 7° A regra disposta neste artigo também se aplica aos contratos administrativos.
Secao VI
Do érgao Gerenciador
¥R A Secretaria ou Unidade Requisitante ser4 o 6rgéo gerenciador das atas de registro
de pregos da Administracdo Municipal.
§ 12 Compete ao 6rgao gerenciador:

| - solicitar a instauracao das licitagcdes para registro de precos;

Il - registrar a intencao de registro de precos de 6rgaos participantes e dar publicidade
aos demais 6rgaos e entidades;

Il - consolidar as informacoes relativas a pesquisa de precos, estimativa individual e total
de consumo;

IV - promover a adequacgéo do objeto visando padronizacéo e racionalizagéo;

V - instruir o processo de contratacéo, elaborando todos os documentos da fase
preparatéria, quando for o caso;

VI - realizar a licitagcdo ou a contratacao direta;

VII - autorizar ou rejeitar solicitacdes de novos fornecedores para o ingresso na ata de
registro de precos;

VIII - extinguir o registro de fornecedor;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

IX - conduzir os procedimentos para revisdo ou reajuste do preco registrado;

X - aplicar as sancbes decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos, desde que nao sejam de competéncia exclusiva da autoridade superior, garantida a
ampla defesa e o contraditério; e
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XI - avaliar a oportunidade e conveniéncia de adesao de outros 6rgaos e entidades
distintos do Municipio de Foz do Iguagu.

§ 2° Nos casos de objetos de uso especifico, a instrucdo da fase preparatéria sera
realizada pela Secretaria ou Unidade Requisitante.
../Decreto n? 32.398 - fl. 106

§ 3% As sancoes referentes ao descumprimento da ata de registro de precos ou do
contrato serao aplicadas pelo proprio 6rgao gerenciador e informadas a Secretaria Municipal
da Administracéo, ou equivalente nas Fundacdes e Autarquias.

§ 4° No caso de contratacao realizada por 6rgao participante que nao seja da
Administracéo Direta ou de Fundos de Foz do Iguagu, as sangdes serdo processadas
diretamente no 6rgao ou entidade participante, ainda que faga parte do Municipio de Foz do
Iguacu.

Secao VII
Dos 6rgaos Participantes

XZEN Compete aos 6rgéos participantes:

| - providenciar o encaminhamento ao 6rgao gerenciador da estimativa de consumo, do
local de entrega dos produtos ou de prestacédo dos servigos e, quando couber, do cronograma
de contratacao e das especificagcdes ou do projeto basico, adequados a contratagao de que
pretende participar;

Il - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, sua concordancia com o objeto a ser
contratado antes da realizagao do processo licitatério ou de contratagao direta;

[l - tomar conhecimento do resultado da licitacdo ou da autorizagdo da contratacéo direta
pela autoridade competente do 6rgao gerenciador e, caso seja necessario, providenciar a
convocacao do licitante vencedor ou da pretensa contratada para a assinatura da ata de
registro de precos, observados os quantitativos informados ao 6rgao gerenciador;

IV - prestar as informacoes solicitadas pelo érgao gerenciador da ata de registro de
precos em casos de impugnacdes ao edital, recursos administrativos ou ainda sobre a
regularidade ou irregularidade na execug¢ao dos contratos decorrentes da ata; e
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V - informar o descumprimento contratual ao 6rgao gerenciador para que este aplique,
garantidos a ampla defesa e o contraditério, as penalidades cabiveis, e posteriormente
informe a Secretaria Municipal da Administragdo, ou equivalente nas Fundacdes e Autarquias.

Paragrafo unico. No caso de contratacao realizada por 6rgao participante que nao seja da
Administracéo Direta ou de Fundos de Foz do Iguagu, as sangdes serdo processadas
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diretamente no 6rgao ou entidade participante, ainda que faga parte do Municipio de Foz do
Iguacu.

Secao VI
Dos érgaos Nao Participantes

X¥IIN Compete aos 6rgéos ndo participantes:

| - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador e respeitados os limites legais, seu interesse de
aderir a ata de registro de precos de modo justificado, inclusive explicando a estimativa de
consumo e o local de entrega dos produtos ou de prestacéo dos servigcos e, quando couber,
do cronograma de contratagéo;

../Decreto n? 32.398 - fl. 107

Il - avaliar a licitacdo ou o processo de contratacdo direta para deliberar sobre o seu
interesse ou n&o na adeséo;

Il - efetuar os atos e formalidades necessarias para a contratagao do fornecedor
registrado, apds aceite formal do 6rgao gerenciador para a sua adesao;

IV - prestar as informacdes solicitadas pelo érgao gerenciador sobre eventual
irregularidade na execucéo dos contratos decorrentes da ata e;

V - aplicar, garantidos a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacao a suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias
ao 6rgao gerenciador.

Secao IX
Da Intencéo de Registro de Precos

m Nos casos das contratacdes previstas no plano de contratacdes anual, a veiculacéo
para todas as Secretarias ou Unidades Requisitantes sobre as demandas de todos os 6rgaos
a partir do plano de contratagées anual " provisério" e 0 " definitivo" é o suficiente para ser
atendida a intenc&o de registro de precos.

Paragrafo Unico. Caso a Secretaria Municipal da Administracdo constate que se trata de
um objeto de interesse comum aos érgaos da Administracao Publica Municipal, podera
notificar por e-mail ou pelo sistema de gestao municipal proprio para que possiveis érgaos
interessados se manifestem dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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Secao X
Da Adeséo a Atas de Registro de Precos
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Subsecao |
Da Administracao de Foz do Iguacu Como Aderente

X¥ITA A Administragdo Municipal podera aderir a atas de registro de pregos de 6rgaos e
entidades do préprio municipio de Foz do Iguagu, outros municipios, estaduais, distritais ou
federais.

§ 12 A verificacao da existéncia de ata de registro de precos compativel com a
necessidade da Administracao Municipal devera ocorrer na fase preparatéria do processo de
contratacéo.

§ 2° Para a analise da compatibilidade da ata de registro de precos a ser aderida, deverao
ser verificadas todas as regras do termo de referéncia da licitagdo correspondente, em
especial, as especificacdes do objeto, as condi¢cdes de execucao e o preco registrado.

../Decreto n? 32.398 - fl. 108

§ 32 Quando o estudo técnico preliminar concluir pela compatibilidade da ata de registro
de precos, indicando a adesdo como solucdo mais vantajosa, a elaboracéo do termo de
referéncia podera ser dispensada, adotando-se, para o processo de adesao, as condi¢cdes do
termo de referéncia do processo de contratacdo que gerou a ata.

§ 4° A pesquisa de pregos € obrigatéria no processo de adesao a atas de registro de
precos.

Subsecao Il
Da Administracao de Foz do Iguacu Concedendo a Adesao

Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administragao Publica
federal, estadual, distrital € municipal que nao participaram da licitacdo poderao aderir a ata de
registro de precos da Administracdo Municipal de Foz do Iguacu na condicdo de nao
participantes, observados os seguintes requisitos:

| - apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacdes de
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstracado da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados
pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021; e
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Il - consulta e aceitacao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 1° A autorizacao do 6rgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a
aceitacao da adeséo pelo fornecedor.
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§ 2° Apds a autorizacao do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou a entidade
nao participante efetivara a aquisicao ou a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 32 O prazo previsto no § 2° deste artigo podera ser prorrogado excepcionalmente,
mediante solicitacdo do érgdo ou da entidade nao participante aceita pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro
de pregos.

§ 4° O érgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais néo tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos previstos neste artigo.

LURPZER Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesao a ata de registro
de precos:

| - as aquisi¢cdes ou as contratagdes adicionais nao poderao exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
registrados na ata de registro de precos para o érgao ou a entidade gerenciadora e para o0s
6rgaos ou as entidades participantes; e

../Decreto n® 32.398 - fl. 109

Il - o quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o0 6rgao ou a entidade
gerenciadora e 0s 6rgaos ou as entidades participantes, independentemente do niumero de

6rgaos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

§ 1° Para aquisicao emergencial de medicamentos e de material de consumo médico-
hospitalar por 6rgaos e entidades da Administragao Publica federal, estadual, distrital e
municipal, a adesao a ata de registro de precos gerenciada pelo Ministério da Sadde nao
estara sujeita ao limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo.

§ 2° A adesao a ata de registro de precos por 6rgaos e entidades da Administracao
Publica estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de transferéncias
voluntérias federais ou estaduais, hipétese em que nao ficara sujeita ao limite de que trata o
inciso Il do caput deste artigo desde que:

| - seja destinada a execucao descentralizada de programa ou projeto federal ou
estadual; e
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Il - seja comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados
no mercado, nos termos deste Decreto.

Secao XI
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Da Contratacao Direta

XIEN O sistema de registro de prego podera ser utilizado nas hipéteses de contratagéo
direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, para a aquisicdo de bens ou para a
contratacao de servicos por mais de um érgao ou uma entidade.

§ 1° Para fins do disposto no caput, além do disposto neste Decreto, serdao observados:

| - os requisitos da instrugdo processual;

Il - os pressupostos para enquadramento da contratacdo direta, por inexigibilidade ou por
dispensa de licitacdo;

Il - a designacao da comissao de contratacado como responsavel pelo exame e
julgamento dos documentos da proposta e dos documentos de habilitacdo.

§ 2° O registro de pregos podera ser utilizado na hipétese de contratagédo direta, por
inexigibilidade de licitacdo, para a aquisicao, por forca de decis&o judicial, de medicamentos e
insumos para tratamentos médicos.

Secao XII
Da Exclusao do Fornecedor da Ata de Registro de Pregos
XEED O fornecedor podera ser excluido da ata de registro de pregos quando:
../Decreto n? 32.398 - fl. 110

| - descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao Municipal, sem justificativa aceita pelo 6rgao gerenciador;

Il - sofrer as sangdes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Foz do
Iguacu ou de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

IV - ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que
impossibilite o cumprimento da ata de registro de precos, devidamente comprovado e
justificado; ou
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V - houver razéo de interesse publico, devidamente justificada.

Paragrafo Unico. Para a ocorréncia do caput deste artigo sera necessario que se respeite
o devido processo legal, a ampla defesa e o contraditério, em especial com a abertura de
processo administrativo e que sejam praticados os seguintes atos:
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| - apbs o recebimento formal das obrigacdes descumpridas pelo fornecedor registrado,
devera o 6rgao gerenciador notifica-lo sob a intencao de exclui-lo da ata de registro de precos,
concedendo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentacao de defesa prévia, caso
queira;

Il - interposta ou nao a defesa prévia, o érgao gerenciador avaliara e decidira sobre a
exclusao do fornecedor;

Il - podera o 6rgao gerenciador obter subsidios com os 6rgaos participantes, érgdos nao
participantes, area técnica e Procuradoria;

IV - emitida a decisao, cabera recurso de reconsideragao no prazo de 3 (irés) dias e o
seu processamento sera realizado nos termos do que prescreve o art. 165 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

V - em seguida, o érgao gerenciador devera comunicar imediatamente a Secretaria de
Administracdo para que esta proceda as anotacdes e mudancas no sistema.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - PMI

Secao |
Das Disposicoes Gerais

EXXEN Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Procedimento de Manifestacao de Interesse - PMI: o procedimento a ser utilizado
antes do processo de contratacao para obter, de qualquer interessado, pessoa fisica ou
juridica, levantamentos, investigacdes, estudos ou projetos de solucdes que atendam as
necessidades especificas da Administracdo Municipal ou contribuam com questdes de
relevancia publica; e
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Il - manifestacédo de interesse privado: apresentacao espontanea, por pessoa fisica ou
juridica, de propostas, projetos, levantamentos, investigacdes, estudos ou solugdes que
atendam as necessidades especificas da Administracdo Municipal ou contribuam com
questdes de relevancia publica.
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¥ A Administragdo Pablica Municipal podera solicitar & iniciativa privada, mediante
procedimento aberto de manifestacao de interesse a ser iniciado com a publicacéo de edital
de chamamento publico, a propositura e a realizacédo de estudos, investigacoes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia
publica.
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II¥EEN Cabera & Secretaria ou Unidade Requisitante solicitar & Secretaria Municipal da
Administracéo para que desenvolva, por meio de comissdo especial de contratacao,
designada pela autoridade competente, chamamento publico do PMI, desde que o documento
contenha:

| - descricdo do escopo do projeto;
Il - o detalhamento das necessidades publicas a serem atendidas; e
[ll - os levantamentos, investigacdes e estudos necessarios a sua implementacgao.

XEEN O edital de chamamento ser4 publicado no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, no Diario Oficial do Municipio e no sitio eletrénico oficial.

EEEEN O edital devera conter:

| - demonstracao do interesse publico na realizacao do empreendimento a ser escopo do
PMI;

Il - diretrizes e premissas que orientem a apresentacéo dos trabalhos, para atendimento
do interesse publico;

Il - prazo para apresentacédo do requerimento de autorizacéo para participacédo no PMI;

IV - critérios para habilitacao e aprovacao do requerimento de autorizagao, para
apresentacéao de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos;

V - prazo maximo para apresentagao dos trabalhos, contado da data de publicacao do
termo de autorizacéo de participacéo;

VI - proposta de cronograma de reunides técnicas;
VII - critérios para avaliacao e selecao dos trabalhos, os quais consistirdao, ao menos, em:

a) consisténcia das informacdes que subsidiaram sua realizagao;
b) adocao das melhores técnicas de elaboracao, segundo normas e procedimentos
cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;
../Decreto n? 32.398 - fl. 112
c¢) compatibilidade com as normas técnicas e legislacao aplicavel ao setor, bem como
com as orientacdes do 6rgao ou entidade demandante;
d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;
e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboracdo dos estudos estabelecidas
no cronograma de execucao;
f) demonstracdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relacao a

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b
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opcodes funcionalmente equivalentes, se existentes; e
g) critérios para avaliacao, selecao e ressarcimento dos estudos;

VIII - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixacao,
bem como base de célculo para fins de reajuste;

IX - previsao de cessao dos direitos autorais da solugao ofertada para a Administragao
Municipal, salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater
cientifico, tecnolégico ou de inovacéo; e

X - informacdes disponiveis necessarias a realizacao de projetos, levantamentos,
investigacdes e estudos, quando houver.

§ 12 O termo de referéncia e o edital poderao indicar o valor maximo da tarifa ou da
contraprestacao publica admitida para a estruturacao do projeto de parceria.

§ 2° O prazo para entrega dos trabalhos sera de, no minimo, 20 (vinte) dias Uteis,
contados da data de publicacéo do termo de autorizagdo de participacéo, podendo ser
suspenso ou prorrogado de oficio, mediante decisdo motivada ou a pedido de interessado,
desde que acolhido pela Administracdo Municipal.

I A autorizagéo para elaboragao dos estudos serd pessoal e intransferivel.

2\iePLyA Durante a elaboragao dos estudos, os destinatarios da autorizacao poderao, caso
permitido no edital de chamamento, se reunir em consoércio, para a apresentagao conjunta dos
resultados, hipétese em que deverao ser indicadas:

| - a pessoa fisica ou juridica responsavel pela interlocucao com a Administracdo Publica;
Il - a proporcao da reparticao de eventual ressarcimento, quando possivel.

m Na hipo6tese de participacao no PMI por meio de consércio, a demonstracao de
qualificacao técnica, eventualmente exigida pelo edital de chamamento para fins de
autorizagao, podera ser provida por quaisquer integrantes do consorcio; ou o interessado
podera indicar pessoa fisica ou juridica, titular da qualificagao técnica recomendada, para a
execucao dos estudos, mediante apresentacao de vinculo contratual ou de outra natureza que
demonstre a sua disponibilidade para execugao dos estudos.

../Decreto n® 32.398 - fl. 113
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Secao I
Do Recebimento Dos Trabalhos

EXEEN Os projetos, levantamentos, estudos ou solugdes serdo enderecados & Secretaria
Municipal da Administragéao e protocolados na forma fixada no edital, sendo que o envio de
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trabalhos:

| - ndo gerara direito de preferéncia no processo licitatorio;
Il - ndo obrigara a Administracao Municipal a realizar processo de contratacao;

[l - ndo implicara, por si sé, em direito ao ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracéo; e

IV - sera remunerado somente pelo vencedor da licitacdo, vedada, em qualquer hipbtese,
a cobranca de valores do poder publico.

Paragrafo Unico. O proponente podera, a qualquer tempo, desistir de apresentar os
trabalhos, mediante pedido enderecado a Secretaria Municipal da Administracao, assegurado
o ressarcimento na hipétese de aproveitamento dos trabalhos, na proporgao do que for
utilizado.

Secao I
Avaliagao e Selegao

XN A avaliagio e selegéo dos trabalhos seré feita por comisséo especial de contratagéo
composta por, no minimo, 3 (irés) agentes publicos, designados pela Secretaria Municipal da
Administracéo.

5N A avaliagéo e a selegdo dos trabalhos seréo realizadas em conformidade com os
critérios definidos no edital de chamamento publico.

I¥IZA Na fase de selegao, os trabalhos poderéo ser:

| - integralmente aproveitados, hipdétese em que o autorizado fara jus a possivel
ressarcimento, observado o disposto no edital de Chamamento Publico;

Il - parcialmente aproveitados, hipétese em que o valor do possivel ressarcimento sera
apurado apenas em relacao as informacgoées efetivamente utilizadas em eventual processo de
contratacéo; ou

[l - totalmente rejeitados, hipétese em que, ainda que haja licitacdo do objeto, ndo havera
ressarcimento ou qualquer forma de indenizacao devida ao responsavel pelos trabalhos.
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§ 12 A comissao especial de contratacao realizara a selegao dos trabalhos e aprovara os
valores para possivel ressarcimento, publicando o resultado da referida selecéo no Diario
Oficial e no sitio eletrénico oficial.
../Decreto n? 32.398 - fl. 114

§ 2° Do resultado da selecéo e da apuragao dos valores cabera recurso administrativo
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nos termos do art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 32 O valor apurado para ressarcimento podera ser rejeitado pelo interessado, caso em
que nao serao utilizadas as informagdes contidas nos documentos selecionados, ficando
facultado a comissao selecionar outros trabalhos dentre aqueles apresentados.

IR Apss comunicados, os proponentes dos trabalhos néo selecionados teréo o prazo de
15 (quinze) dias Uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato fisico,
eventualmente encaminhados, que serao descartados ap6s o referido prazo.

Secao IV

Ressarcimento Dos Valores

XN O ressarcimento serd realizado pelo vencedor da licitagéo e seu valor deverd ser
compativel com o edital, o qual estimara sopesando os critérios de custos de elaboracao dos
trabalhos selecionados e preco praticado pelo mercado em trabalhos e projetos similares.

Paragrafo unico. O ressarcimento, conforme previsto no edital de chamamento publico,
podera estar condicionado a atualizacdo ou a adequacgao dos levantamentos, investigacoes,
estudos e solucoes, até a abertura da licitagcao, em decorréncia, entre outros aspectos, de:

| - alteracéo de premissas regulatérias e de atos normativos aplicaveis;
Il - recomendacgdes e determinacdes dos 6rgaos de controle; ou
Il - outras alteragdes motivadas pelo interesse publico.
Secao V
Manifestacao de Interesse Privado
EXEIA A apresentagdo da manifestagdo de interesse privado deveré observar o seguinte
procedimento:
| - protocolo junto a Secretaria Municipal da Administragao;
Il - a Secretaria Municipal da Administracao solicitara, conforme o caso, ao 6rgao
vinculado ao objeto, a emissao de parecer técnico no prazo de 30 (trinta) dias, e apés, no

prazo sucessivo de 60 (sessenta) dias, decidira, motivadamente, pela aprovagao ou rejeicao,
podendo solicitar, a qualquer tempo, informagcdes complementares para a tomada da decisao;
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Il - podera ser solicitado ao proponente a adequacao da proposta, bem como a juntada
de informagdes e/ou documentos adicionais pertinentes, caso necessario;

IV - atendidos os requisitos, sera aberto PMI ou consulta publica, conforme a
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complexidade do caso; e

../Decreto n? 32.398 - fl. 115

V - ndo atendidos os requisitos ou as adequacdes solicitadas, a manifestacédo de
interesse privado sera rejeitada, sendo o proponente comunicado da decisdo e promovido o
devido arquivamento.

Paragrafo unico. A manifestagao de interesse privado podera incluir o oferecimento de
amostras ou periodo de testes a Administracao Municipal, desde que sem 6nus ao municipio.

XA A manifestagéo de interesse privado devera conter, quando aplicaveis, os seguintes
itens:

| - qualificagdo completa do proponente, incluindo localizacdo para eventual envio de
notificacdes, informagdes, erratas, respostas e pedido de esclarecimentos;

Il - descricao dos problemas e desafios, bem como das solucdes e dos beneficios para a
Administracdo Municipal e para a sociedade;

[l - demonstragao, ainda que preliminar, da viabilidade econémica, juridica, técnica e
ambiental da proposta; e

IV - declaragao de transferéncia a Administracdo Municipal dos direitos associados aos
projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos propostos, sem direito a ressarcimento,
salvo quando o objeto envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico,
tecnoldgico ou de inovacgéo.

A manifestacdo de interesse privado sera analisada pela Secretaria Municipal da
Administracao, que decidira pela continuidade ou ndo do processo de contratacao.

§ 1° Caso decida pela continuidade, o Secretario Municipal da Administracao devera
optar pela realizacdo de PMI ou consulta publica, de acordo com a complexidade do caso.

§ 2° No caso de rejeicao, apos comunicado, o proponente tera o prazo de 15 (quinze)
dias Uteis para a retirada dos documentos apresentados em formato fisico, eventualmente

encaminhados, que serao descartados apés o referido prazo.

LURPLEE A Manifestacdo de Interesse Privado ndo conferird ao seu proponente direito:
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| - a ressarcimento, inclusive nos casos em que a Administragdo Municipal venha a
utilizar os estudos apresentados, salvo disposto de maneira diversa no edital;

Il - a preferéncia no processo licitatorio;

[l - a obrigatoriedade de o poder publico realizar licitagao.
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Paragrafo unico. Caso a Manifestacdo de Interesse Privado conduza a realizacdo de um
PMI, o proponente da Manifestagdo de Interesse Privado podera ser ressarcido, caso seu
projeto seja utilizado no PMI.
../Decreto n® 32.398 - fl. 116

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS

Secao |
Das Disposicoes Gerais

I Os contratos, seus termos aditivos e as atas de registro de pregos celebrados pela
Administracao Municipal adotarao a forma eletrdnica, nos termos da Medida Proviséria n®
2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

§ 12 Nos contratos e nas atas de registro de precos devera constar um endereco oficial
de e-mail do fornecedor contratado ou registrado, respectivamente, o qual sera o meio
preferencialmente utilizado para as comunicacées dos agentes publicos da Administracao
Municipal.

§ 2° Caso seja alterado o e-mail, o fornecedor contratado ou registrado devera
formalmente comunicar a Administracao Municipal por meio de protocolo eletrénico formal.

sePr(O8 Apos a homologacéo e adjudicacao do objeto licitado, o processo sera encaminhado
com a minuta ja preenchida pela comissao de contratagdo ou pelo pregoeiro, quando for o
caso, para as seguintes providéncias:

| - gerar o numero sequencial do contrato em sistema informatizado;

Il - quando houver a necessidade de recolhimento de caug¢do, encaminhar o processo
para a Secretaria Municipal de Fazenda, para que esta calcule, valide e realize os demais
procedimentos necessarios ao seu recolhimento e controle.

§ 12 Quando a garantia for seguro-garantia ou fianca bancaria, o fornecedor devera
entregar a referida garantia ao gestor do contrato da Secretaria ou Unidade Requisitante em
um prazo de até 15 (quinze) dias apdés a celebracao do contrato.

§ 2° A Secretaria ou Unidade Requisitante devera enviar no prazo de até dois a partir do
recebimento da garantia contratual nos termos do paragrafo anterior para a Secretaria
Municipal da Administracdo, ou equivalente nas Fundacgdes e Autarquias.
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AUaPral Ultimada as providéncias contidas no art. 270 deste Decreto, os termos serao
lavrados, com base na minuta constante dos autos, que colhera a assinatura digital da
autoridade competente.
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cePrel Apos a assinatura da autoridade competente, serdo coletadas as demais assinaturas
digitalmente e posteriormente o processo sera encaminhado para o setor de contratos para a
publicacédo do ajuste, nos termos da lei de licitacdes.

LiePri A copia do contrato ja assinado e os comprovantes de recolhimento da garantia
contratual e de publicacédo do respectivo extrato na imprensa oficial serao juntados ao
processo que originou a contratagcdo, bem como toda a documentacéo decorrente de sua
execucao.

../Decreto n? 32.398 - fl. 117
2\ierrZ8 No caso de contratos celebrados a partir de processos licitatérios que envolvam mais
de um lote, deverao ser abertos tantos processos quantos forem os termos contratuais deles

decorrentes.

§ 1° Preferencialmente, a cada tramitacdo do processo relativo ao contrato, este devera
ser acompanhado do processo originario, apés solicitado seu desarquivamento provisorio.

§ 2°2 Na impossibilidade de encaminhamento do processo originario, nos termos do
paragrafo anterior, devera ser providenciada a juntada em cada processo mencionado no
caput deste artigo, no minimo, a cépia dos seguintes documentos:
| - edital;

Il - documentacéo e proposta da empresa vencedora;
[l - ata de julgamento da licitacao;
IV - adjudicacéo;
V - homologacéo;
VI - termo contratual,

VIl - ordem de servico, se houver.

Secao I
Das Alteracoes Contratuais

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

2\iePr i Os contratos administrativos podem ser alterados por decisao unilateral da
Administracédo ou por acordo entre as partes, nos casos permitidos em lei, por meio de Termo
Aditivo.

A Secretaria Municipal da Administragdo, por meio do responsavel pela Diretoria de
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Licitacoes e Contratos, mantera registro atualizado acerca de todos os Contratos e Termos
Aditivos firmados pelo Municipio.

LU g A solicitag@o de qualquer alteragao contratual serd instruida, no minimo, com os
seguintes elementos:

| - Termo de Motivacao, que devera retratar a necessidade fatica para a modificacao e a
justificativa legal e contratual;

Il - copia do contrato original e do ultimo aditivo, se houver;
Il - Manifestacao do Ordenador de Despesa, Gestor e Fiscal do contrato;
IV - no caso de aditivo de prazo, certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da empresa;
../Decreto n® 32.398 - fl. 118
V - documento de aceite da empresa, salvo no caso de alteracdo unilateral.
C\iePrel A Secretaria interessada promovera abertura de processo junto ao sistema utilizado
pelo Municipio, fazendo juntar os documentos referidos no artigo anterior, e mais aqueles que
entender pertinentes ao caso.
LUeerel O processo sera encaminhado a Secretaria Municipal da Fazenda, quando
necessario, para que informe sobre a existéncia ou nao de recursos suficientes para custear o

aditivo pretendido.

Paragrafo Unico. A declaragcao a que se refere o caput deste artigo sera firmada pelo
titular da pasta da Secretaria Municipal da Fazenda.

LU O processo sera encaminhado a Diretoria de Licitagdes e Contratos, que fard inserir
no processo minuta do Termo Aditivo.

X®¥ZW O processo sera encaminhado & Procuradoria-Geral do Municipio para que emita
parecer juridico acerca da viabilidade do aditivo pretendido.

§ 12 O prazo para emissao do parecer previsto no caput deste artigo é de 5 (cinco) dias, a
contar do dia Util subsequente ao envio do processo a Procuradoria-Geral do Municipio ou da
Procuradoria da Fundacao ou da Autarquia. (Redacao dada pelo Decreto n® 32.508/2024)
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§ 2° O parecer juridico devera ser ratificado pelo Procurador-Geral do Municipio ou
Procurador da Fundacéo ou da Autarquia, caso nao tenha sido lavrado por procurador de
carreira.

X2 Com parecer juridico favoravel, o processo sera encaminhado ao Ordenador de
Despesa solicitante, para que autorize a celebracao do aditivo.
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XN Com a autorizagdo do Ordenador de Despesa, o feito serd encaminhado & Diretoria
de Licitagdes e Contratos para coleta das assinaturas necessarias e publicacdo dos extratos
pertinentes.

Subsecao |

Da Prorrogacao (renovacgao) e da Readequacao Dos Prazos Contratuais

Os prazos de inicio de etapas de execucéao, de conclusao e de entrega admitem
prorrogacao, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencao de seu
equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente
autuados em processo:

| - alterac&o do projeto ou especificacdes, pela Administracéo;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condi¢des de execugao do contrato;

../Decreto n® 32.398 - fl. 119

Il - interrupgéo da execucéo do contrato ou diminui¢cdo do ritmo de trabalho por ordem e
no interesse da Administracéo;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
por lei;

V - impedimento de execucéo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracao, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugéo
do contrato, sem prejuizo das sancoes legais aplicaveis aos responsaveis.

XN O contrato podera ser prorrogado (renovado) nos termos da lei, desde que haja:

| - previsdo no instrumento convocatoério;

Il - mantenca das condicdes de habilitacdo previstas no instrumento convocatério que deu
azo a contratacao;
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[l - a inexisténcia de qualquer impedimento para licitar e contratar com a Administracao
Publica Municipal;

IV - vantajosidade técnica e econémica.
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§ 1° A vantajosidade econ6mica para a prorrogacao de contratos de servigcos continuos
estara assegurada, dispensando-se a realizacao de pesquisa de precos, quando:

| - houver previsédo contratual de que as repactuagdes dos itens envolvendo a folha de
salarios serdo efetuadas com base em convengéo ou acordo coletivo de trabalho, sentenga
normativa ou lei, previamente definidos no edital ou no contrato;

Il - houver previsdo contratual de que os reajustes dos itens envolvendo insumos,
materiais e equipamentos serao efetuados com base em indices oficiais de precos,
previamente definidos no edital ou no contrato.

§ 2° A vantajosidade econ6mica para a prorrogacao de contratos de fornecimentos
continuos estara assegurada, dispensando-se a realizacao de pesquisa de pre¢os, quando
houver previsdo contratual de reajustes dos insumos, materiais e equipamentos por meio
indices oficiais de precos, previamente definidos no edital ou no contrato.

§ 32 Nos demais casos nao indicados nos paragrafos anteriores, quando nao houver
previsao de reajuste contratual com base em indices de precos, a comprovacao da
vantajosidade econémica do contrato devera ser realizada comparando-se, analiticamente, o
valor vigente do contrato com o de pesquisa de precos, por item ou itens de custo.

§ 4° A vantajosidade técnica deverd ser atestada pelo fiscal e gestor do contrato.
../Decreto n® 32.398 - fl. 120

Subsecao Il
Das Alteragdes Quantitativas e Qualitativas

As alteragdes do objeto poderéo acontecer nas hipéteses previstas nos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 12 Qualquer pedido de alteracao devera ser acompanhado de manifestacao do gestor
do contrato, o qual podera contar com subsidios do(s) fiscal(is), da area técnica e da
Procuradoria-Geral do Municipio ou Procurador da Fundacéo ou da Autarquia.

§ 2° O motivo para a alteracao devera decorrer de fato superveniente a deflagracao do
processo de contratacao e possuir justificativa técnica devidamente descrita no pedido.

§ 32 Caso a alteracao impacte nas clausulas financeiras, o processo devera respeitar as
regras contidas sobre reequilibrio econémico-financeiro latu sensu de pregos.
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§ 4° E vedado proceder modificagcao que transfigure o objeto do contrato.

§ 5° A alteracao quantitativa e qualitativa superior ao limite de 25% do valor inicial
atualizado do contrato ou 50% no caso de reforma de edificio ou de equipamento sera em
carater excepcional e devera demonstrar de maneira cabal que a superagao do limite legal é
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menos prejudicial ao interesse publico do que a rescisao do contrato, conforme regras de
sopesamento e consequencialismo previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e no Decreto-
Leio 4.657/1942.

§ 6° O pedido de alteracao devera ser realizado e desenvolvido pela Secretaria ou
Unidade Requisitante.

§ 7° Em caso de obras e servigcos de engenharia, deverao ser respeitadas as regras
contidas em regulamento proprio.

O procedimento de alteragdo quantitativa e qualitativa devera ter o seguinte tramite a
partir da apresentacao pelo 6rgao promotor:

a) justificativa detalhada da necessidade de alteracao;
b) manifestacao da contratada ou participe;
c) analise dos setores técnicos da unidade administrativa, demonstrando o percentual
correspondente a alteragao pretendida;
d) encaminhamento ao setor financeiro, para conhecimento e indicacdo da dotacéo
orcamentaria e anexacao da declaracado do ordenador da despesa, no que se refere ao
exigido pelos incisos | e I, do art. 16, da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de
2000, e da Lei Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1964, dando conhecimento ao setor
solicitante;
e) encaminhamento a Procuradoria Geral do Municipio para parecer quanto a legalidade
do pedido, contendo a analise da minuta do termo aditivo redigida pelo 6rgao promotor e a
rubrica na minuta aprovada;
../Decreto n? 32.398 - fl. 121
f) quando houver a necessidade de recolhimento de caucao, encaminhar o processo para
a Secretaria Municipal da Fazenda, para que esta calcule, valide e realize os demais
procedimentos necessarios ao seu recolhimento e controle;
g) encaminhamento dos autos para lavratura dos termos pelo setor de Contratos que
colhera a assinatura da autoridade competente;
h) ap6s a assinatura da autoridade competente, os autos serdo encaminhados para a
Secretaria Municipal da Administracdo para coleta das demais assinaturas, conforme definido
em normativa instituida por este 6rgao;
i) encaminhamento a Setor de Contratos para publicacao nos termos da lei e
arquivamento.

§ 12 E condicéo para a andlise prevista deste artigo a completa instrucdo dos
procedimentos e a aprovacao da minuta do edital pelo 6rgao promotor, mediante rubrica na
minuta acostada, referenciada em despacho apartado.
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§ 2° As alteracdes contratuais decorrentes de acréscimos e supressoes de obras de
engenharia serdo encaminhadas para as respectivas unidades técnicas dos érgaos, para
analise e manifestacao.

Secao I
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Da Equacao Econdmico-financeira

AUaPLEE Revis8o e reajuste s&o os instrumentos para a mantenga da linearidade da equagéo
econdmico-financeira do fornecedor.

Paragrafo Unico. O reajuste é dividido em duas espécies: o reajuste em sentido estrito e a
repactuacgao.

pUePEER O reajuste em sentido estrito é a aplicacao do indice previsto no instrumento
convocatdrio e/ou no contrato quando houver o interregno de (12) doze meses a contar da
data da apresentacdo da proposta ou do orcamento a que se referir.

IR O reajuste em sentido estrito ser realizado de oficio pelo gestor do contrato ou da
ata de regqistro de pregos, de acordo com os indices e data-base indicados, formalizado
mediante apostila pela Diretoria de Licitacdes e Contratos.

m Os contratos que tenham por objeto a prestacao de servicos com dedicacao
exclusiva de mao de obra de forma continua com prazo de vigéncia igual ou superior a 12
(doze) meses poderao, desde que previsto no instrumento convocatério e no contrato, admitir
a repactuacao visando a adequacao aos novos precos de mercado, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano.

XN O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo seré contado a
partir:

../Decreto n® 32.398 - fl. 122

| - da data limite para apresentacéo das propostas constante do instrumento
convocatorio; ou

Il - da data do orcamento elaborado pelo fornecedor a que a proposta se referir,
admitindo-se, como termo inicial, a data-base constante do acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacao da proposta.

§ 1° Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, deverdo ser observados 0s respectivos termos iniciais.

§ 2° Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data dos efeitos da Ultima repactuacao ocorrida.
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m As repactuacoes serdo precedidas de solicitagcdo da contratada, acompanhada de
demonstracao analitica da alteracao dos custos, por meio de apresentacao da planilha de
custos e formacao de pregos e do novo acordo ou convencgao coletiva que fundamenta a
repactuacgao.
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§ 12 E vedada a incluso, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal,
sentenga normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

§ 2° A Administracdo podera realizar diligéncias para conferir a variagcdo de custos
alegada pela contratada.

XA Os novos valores contratuais decorrentes das repactuages teréo suas vigéncias
iniciadas observando-se o0 seguinte:

| - a partir da apostila devidamente comunicada ao contratado ou fornecedor registrado;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacgées futuras; ou

[Il - em data anterior a repactuacao, exclusivamente quando a repactuacao envolver
revisdo do custo de méo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencéo
ou sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacéo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacgdes futuras.

Paragrafo Unico. No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, 0 pagamento
retroativo devera ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade,
e apenas em relacao a diferenga porventura existente.

m A repactuacao devera ser solicitada pelo contratado ou por qualquer dos signatarios
da ata de registro de precos e devidamente instruida com a documentacao necessaria para o
calculo do valor repactuado em até 60 (sessenta) dias da ocorréncia do acordo, dissidio ou
convencgao coletiva.

../Decreto n® 32.398 - fl. 123

§ 12 O gestor do contrato ou da ata de registro de precos devera responder o pedido de
repactuacao de precos em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis, contados da data do
fornecimento da documentacao.

§ 2° A falta de documentos ou informacdes indispensaveis a andlise do pedido de
repactuacao interrompem o prazo do paragrafo anterior, desde que o gestor do contrato
notifique expressamente o fornecedor e indique o que esta faltando.
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§ 32 Na hipdtese de nao cumprimento do prazo de resposta, indicado neste artigo, sera
facultado ao contratado a suspensao da execugao contratual, até que sobrevenha resposta ao
seu pedido.

§ 4° A formalizacao da repactuacao se dara mediante apostila.
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§ 5° O prazo para a contratada solicitar a repactuacao inicia-se a partir da homologacao
da convencao coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar os novos custos de méao de
obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-a na data da assinatura do termo aditivo de
prorrogacao contratual subsequente ou, caso nao haja prorrogacéo, na data do encerramento
da vigéncia do contrato, sob pena de decadéncia do direito.

§ 6° Caso nao haja a homologacao do acordo coletivo ou da convencao coletiva de
trabalho no 6rgao competente e os referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo
(durante a vigéncia contratual), a contratada devera apresentar o requerimento de
repactuacao no prazo maximo de 60 (sessenta) dias Uteis a contar da data da homologacao,
sob pena de decadéncia deste direito.

§ 7° Deverd ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestacao de servigos
com dedicacao exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitacdo formal nas hipoteses
previstas neste artigo configurara a renuncia, por parte da contratada, ao direito decorrente
dos efeitos financeiros da repactuacao relativos a elevacao dos custos da mao de obra.

XA A qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio econdmico-financeiro for afetado pela
superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis, que o torne
mais oneroso para uma das partes, podera ser objeto de revisao.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fato do
principe, o fato da Administracdo, a teoria da imprevisao, o caso fortuito e a forca maior.

§ 2° Para efeito de revisdo, compreende-se, também, como fato da Administracao, a
alteracao de clausula regulamentar do contrato que importe aumento dos encargos da
contratada.

§ 3° Para a avaliacao do desequilibrio econdmico-financeiro devera ser considerada a
distribuicdo contratual dos riscos entre as partes.

§ 4° O contratado podera solicitar a revisao do contrato, desde que apresente
documentagéo robusta e indique claramente os motivos de fato e de direito que geram o
dever de revis&o do contrato.

../Decreto n® 32.398 - fl. 124

§ 5° Cabera ao contratado a integral instrugao de sua solicitacao.

6° O gestor do contrato avaliara o pedido de revisao e decidira no prazo maximo de 45
§ g p Y
(quarenta e cinco) dias Uteis, observando os seguintes requisitos:
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| - o evento ser futuro e incerto, constituindo alea econdmica extraordinaria;
Il - 0 evento ter ocorrido apds a apresentacdo da proposta;

Il - que o evento n&o decorra de culpa da contratada;
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IV - a modificacédo ser substancial nas condicées contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracao desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo do
contratante;

V - haver nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido € a
necessidade de recomposi¢do da remuneracao correspondente em fungdo da majoragéao ou
minoracdo dos encargos da contratada;

VI - ser demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro do contrato,
por meio de apresentagao de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que
demonstre que a contratagao se tornou inviavel nas condigdes inicialmente pactuadas.

§ 7° A falta de documentos ou informacoes indispensaveis a analise do pedido de revisdo
interrompem o prazo do paragrafo 6° deste artigo, desde que o gestor do contrato notifique
expressamente o fornecedor e indique o que esta faltando.

§ 82 O gestor do contrato podera solicitar subsidios com a area técnica e com a
Procuradoria Geral do Municipio de Foz do Iguagu.

§ 9° Garantida a manifestacao prévia da contratada, ao final da instrucéo, a Diretoria de
Compras e Licitacoes podera propor:

| - 0 arquivamento do processo de revisdo, quando improcedentes as razdes alegadas
para a revisao ou na hipotese de as partes nao concordarem com 0s seus termos;

Il - a assinatura de termo aditivo incorporando ao contrato a revisdo acordada entre as
partes.

savlre Nos contratos de fornecimento e servigos, deveréo ser apresentadas, ao menos, 3
(trés) referéncias de precos, conforme regras de pesquisa de preco.

Paragrafo unico. Nos casos em que for relevante a consideracdo da marca do produto
para a demonstracao da vantajosidade, a pesquisa de precos devera considerar a marca a
ser contratada.

L\iePll O gestor do contrato deverda providenciar o reforco orcamentario, se necessario, para
0 pagamento do reajuste e da revisdo, solicitando a area orcamentaria da Unidade
Requisitante.
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Secao IV
Dos Procedimentos de Gestao e Fiscalizagao Contratual
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Subsecéo |
Das Disposicoes Gerais

XN Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestao de contrato: a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica,
administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrucao processual e ao
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacao de sancoes e a extincao dos contratos, dentre outros;

I - fiscalizacao técnica: 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucao do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela Administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, nos casos de contratos
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisoes, reajustes, repactuacdes, bem como quanto as
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IV - fiscalizagéo setorial: 0 acompanhamento da execucéo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade; e

V - fiscalizacao pelo usuério: acompanhamento da execucao do contrato pelo usuario do
servico publico ou da atividade administrativa de interesse coletivo.

§ 1° As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos deverao ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacao ou por agente publico Unico, assegurada a distingcao das atividades, podendo ser
nomeado um ou mais servidores.

2° 0 A distincao das atividades de que trata o § 12 ndo podera comprometer o
¢
desempenho das acdes relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizacao setorial de que trata o inciso IV do caput, o érgao ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais, técnicos ou
administrativos, setoriais nos locais de execucéo do contrato.
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Subsecao Il
Da Designacgéo de Gestor e Fiscal de Contrato
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../Decreto n? 32.398 - fl. 126
N Compete ao Prefeito Municipal ou Diretor Presidente no caso de autarquia ou
fundagéo, ou a quem delegar, designar os fiscais e 0s gestores de contrato, e seus
respectivos substitutos.
§ 12 Somente podera atuar como fiscal ou gestor de contrato, o servidor que:

| - tenha atribui¢des relacionadas a licitagbes e contratos ou;

Il - possua formagao compativel a partir de treinamentos e cursos especificos
devidamente certificados por empresa e profissionais com expertise ou;

[l - qualificacédo atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico.

§ 2° A Administragao Municipal devera promover anualmente a realizagéo de cursos
fechados em suas dependéncias ou permitir a participacao de servidores em cursos abertos e
congressos para que estejam atualizados com as melhores praticas, jurisprudéncia e

legislacéo.

§ 3° Para fiscais e gestores de contratos serdo designados preferencialmente servidores
efetivos dos quadros permanentes da Administracdo Municipal.

§ 4° Excepcionalmente devidamente justificado, podera ser designado ocupante de cargo
em comissao ou ainda cedido de outros 6rgaos ou entidades para a funcao de fiscal e gestor
de contrato.

§ 5% Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizagéo;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
§ 6° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagéo e de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico

preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato.

7° Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato podera ser exercida por setor do
p
6rgao ou da entidade designada pela autoridade de que trata o caput.
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§ 8% Na hipotese prevista no § 7° deste artigo o titular do setor respondera pelas decisdes
e pelas acoes tomadas no seu ambito de atuacao.

§ 9° Podera ser designada Comissao de Acompanhamento e Fiscalizacdo ou Comissao
de Recebimento, conforme o caso.
../Decreto n? 32.398 - fl. 127

§ 10 Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos,
até que seja providenciada a designacao, as atribuicbes de gestor ou de fiscal caberdao ao
responsavel pela designacao, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do érgéao ou
da entidade.

§ 11 O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacao nas
areas de engenharia ou arquitetura.

§ 12 Os contratos realizados em multiplos lugares, que demandem acompanhamento
constante, deverao ter, no minimo, 1 (um) agente publico formalmente designado como fiscal,
técnico e/ou administrativo, setorial para cada um dos locais de execugao, o qual se reportara

a um fiscal " coordenador" das informagdes dos fiscais setoriais.

XL Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracao, observado o disposto no art. 300, em especial nas hipéteses
de o objeto ser de grande complexidade técnica, para subsidiar os servidores em atividades
acessorias e instrumentais ou no caso de obras e/ou servigos de engenharia, inclusive sendo
permitida a contratacdo de empresa para gerenciamento técnico de obras e/ou servicos de
engenharia.

Paragrafo Unico. A contratacao de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

XN Para o exercicio da fungéo, o gestor e o fiscal deverdo receber cépias dos
documentos essenciais da contratacao pelo setor competente, a exemplo dos Estudos
Preliminares, do ato convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da
garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a gestao e fiscalizacao.

Subsecao |l
Do Gestor de Contrato
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XEIEN Cabera ao gestor do contrato e ao gestor da ata de registro de pregos, apés
designacao formal, e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

| - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, 0s principios legais e éticos em
todos os atos de sua atuacgéo;
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Il - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precgos, de
instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de
referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

IV - acompanhar a vigéncia do contrato e a execugao do objeto, assim como de suas
etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade
competente, quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatorio ou a
prorrogacgao do prazo, instruindo o processo com a documentag¢do necessaria;

../Decreto n? 32.398 - fl. 128

V - acompanhar o desenvolvimento da execugao através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado, inclusive as ocorréncias registradas e as medidas
adotadas, informando a autoridade superior, se for 0 caso, aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;

VI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo;

VIl - coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao encaminhamento da
documentacéo para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sancdes, extincao dos
contratos, dentre outros, e em consonancia com a fiscalizacao quando for o caso;

VIII - coordenar a atualizacao continua do relatério de riscos durante a gestao do
contrato, com apoio do(s) fiscal(is), quando houver;

IX - analisar e decidir os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

X - conceder de oficio o reajuste em sentido estrito e analisar e decidir o pedido de
repactuacao;

XI - analisar eventuais alteracdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato,
procedendo a instrugao processual, inclusive controlando os limites aplicaveis, e
encaminhando-o a autoridade superior para decisao;
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XII - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizagéo de servicos;

XIII - emitir documento comprobatério da avaliagao de contratos administrativos realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
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assumidas pela empresa contratada, com menc¢édo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento;

XIV - realizar o recebimento definitivo do objeto;
XV - obter a formalizacdo da designacéo do preposto perante a contratada;

XVI - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor financeiro;

XVII - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada
de comprovante de recolhimento e a adequacgao da sua vigéncia e do seu valor;

XVIII - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia contratual
em favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;

../Decreto n® 32.398 - fl. 129

XIX - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucao do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagracao de novo procedimento licitatério ou a
prorrogacao do prazo, quando admitida;

XX - comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a proximidade do
término do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogagao, com o0s
seguintes documentos:

a) a manifestacao de interesse da Administracao Publica Municipal quanto a prorrogacao
do prazo, devidamente justificada;
b) consulta a contratada, solicitando manifestacao de interesse na referida prorrogacao;
c) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacéo contratual;
d) pesquisa de mercado, quando for o caso;
e) documentacéo de comprovagéo de manutengédo do preenchimento dos requisitos de
habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacao técnica e qualificagao
econdmico-financeira;

XXI - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais
atrasos e os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execucao do objeto;
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XXII - analisar pedidos de troca de marca, apés analise do fiscal técnico sobre a
vantajosidade técnica e econémica;

XXIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengao de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha davidas sobre a providéncia a ser adotada ou a
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necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes que ultrapassem
0 ambito de suas atribuicoes;

XXIV - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado
de gestédo do contrato;

XXV - estabelecer reunides periddicas estratégicas com a contratada, a fim de garantir a
qualidade da execugéo do servico ou a continuidade da entrega do bem, objetivando alcancar
melhorias administrativas e a redugéo de custos;

XXVI - tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021 ou pelo agente ou pelo setor competente para

tal, conforme o caso;

../Decreto n? 32.398 - fl. 130

XXVII - elaborar relatério final em conjunto com o fiscal do contrato no qual contenha
todas as ocorréncias existentes durante a execugao contratual, manifestacao sobre o
resultado Util do contrato se satisfatério ou ndao que foi pretendido inicialmente na fase de
planejamento da contratacao e possiveis criticas e sugestdes para as futuras contratacoes;

XXVIII - subscrever atestado de capacidade técnica quando solicitado pelo fornecedor,
destacando sempre as principais ocorréncias e de acordo com o contido no relatério parcial ou
final de execucgao elaborado pelo fiscal do contrato; e

XXIX - outras atividades compativeis com a fungéo.
Subsecao IV
Do Fiscal de Contrato
IITEIIN Cabera ao fiscal técnico do contrato, apés designagéo formal, e, nos seus

afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos inerentes;

Il - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais e de todos 0s seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de
referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;
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[Il - manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para lancar as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, as inspecgdes periddicas realizadas, as
faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendacdes efetuadas, bem como as

solucbes adotadas pela contratada;
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IV - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

V - criar uma pasta para a inser¢cdo dos documentos pertinentes ao contrato e para a
anotacao das ocorréncias sobre a fiscalizagao contratual;

VI - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas
na execucgao do objeto contratado;

VIl - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacdes e comunicacdes necessarias a perfeita execugao dos servigos;

VIII - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigos
executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das especificagdes contidas
nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagbes técnicas, projeto basico,
termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de entrega/execucao e de
conclusao;

../Decreto n? 32.398 - fl. 131

IX - assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas pela
contratada;

X - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcéo, inclusive para formalizar
a mora do contratado;

Xl - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

XIl - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execug¢ado do contrato nas datas estabelecidas;

XIII - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigées dos servigos
executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela empresa contratada ou conforme
disposto em contrato, se for o caso;

XIV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacdo de servicos ou a execucéo de obras;
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XV - avaliar a presenca de todos os profissionais, certificados e demais condigbes
exigidos durante a execucao contratual nos termos do que foi determinado pelo instrumento
convocatério e/ou contrato;
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XVI - fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condicbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracéo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento;

XVII - certificar-se de que a contratada é quem executa o contrato, bem como de que nao
existe cessao ou subcontratacao fora das hipéteses legais e previstas no contrato;

XVIII - atestar, em documento habil, juntamente com o gestor de contratos, o
fornecimento ou a entrega de bens e a prestagao do servico, apds conferéncia prévia do
objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as condicdes

estabelecidas;

XIX - lavrar o recebimento provisério de modo detalhado, inclusive com o uso de
ferramentas informatizadas, fotografias ou qualquer outro documento habil para certificar a
situacéo;

XX - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil de no minimo 90 (noventa) dias, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

XXI - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, caso existam;

../Decreto n® 32.398 - fl. 132

XXII - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado;

XXIII - proceder as avaliagbes dos servicos executados pela empresa contratada, se for o
caso;

XXIV - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificacoes e métodos de execucao dos servicos exigiveis para a perfeita execucao
do objeto;

XXV - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de
seguranca do trabalho, se for o caso;

XXVI - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos, se for o
caso;
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XXVII - receber designagéo e manter contato com o preposto da empresa contratada, e
se for necessario, promover reunidées inaugurais, periddicas ou especiais para a resolucao de
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problemas na entrega dos bens ou na execucao dos servicos ou das obras;

XXVIII - dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;

XXIX - verificar a correta aplicacdo dos materiais e validade dos insumos entregues ou
colocados na execucéao contratual;

XXX - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido
de promoc¢ao de controle de qualidade da execucéo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XXXI - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacao da despesa e encaminha-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s) gestor(es)
do contrato que, apos conferéncia, remetera(ao) a documentagao para o setor responsavel
pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo
adequado;

XXXII - apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execucao dos servicos ou dos bens entregues, que devera ser instruido
com registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando for o caso;

XXXIII - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solucdo dos problemas que porventura
venham a ocorrer ao longo da execucgéo contratual, encaminhando as questdes que
ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou a autoridade competente;

XXXIV - observar os prazos contratuais para a regularizacédo de eventuais falhas e, no
caso da inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o(s) gestor(es) do contrato,
prazo razoavel para a medida saneadora;

../Decreto n® 32.398 - fl. 133

XXXV - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencao de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou
necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes que ultrapassem
0 ambito de suas atribuicoes;

XXXVI - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem
realizados em razao da inexecucado ou da méa execucgao do contrato, por meio de glosas que
serdo escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

XXXVII - comunicar ao(s) gestor(es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizacao para que, caso necessario, seja designado seu
substituto;

XXXVIII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
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XXXIX - acompanhar a manutencdo das condicées de habilitacdo da empresa contratada
e analisar a documentacdo que antecede o pagamento, anotando os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

XL - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
empresa contratada em sistema de gestao proprio do 6rgao ou entidade, quando couber, bem
como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), ou outro sistema de gestao que se

faca necessario;

XLI - As atribuicbes necessarias correspondentes a fiscalizacdo administrativa, quando
nao houver a segmentagao entre fiscal técnico e fiscal administrativo;

XLII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XLIII - acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da empresa contratada e
analisar a documentacéo que antecede o pagamento, anotando os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

XLIV - elaborar relatério final em conjunto com o gestor do contrato no qual contenha
todas as ocorréncias existentes durante a execugao contratual, manifestacao sobre o
resultado Util do contrato se satisfatério ou ndao que foi pretendido inicialmente na fase de
planejamento da contratacao e possiveis criticas e sugestdes para as futuras contratacoes;

XLV - outras atividades compativeis com a funcgao.

§ 12 A fiscalizag@o nédo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com os arts. 119 e 120 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

../Decreto n? 32.398 - fl. 134

§ 2° O representante da Administracdo anotara, de modo tempestivo e formal, em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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§ 3° A pasta contendo a atuacao do fiscal e do gestor do contrato com todos os
documentos organizados devera ser anexada no processo administrativo da contratacdo ou
apensada, seja de modo fisico ou via sistema informatizado préprio da Administragao
Municipal.

§ 4° O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da produtividade
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pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores
contratuais previstos na lei.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servicos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacéo detalhada deles, de acordo
com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como: marca, qualidade, prazo de validade e forma de uso.

§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, inclusive quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacao de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagao
vigente, podendo culminar em extincdo do contrato.

§ 7° Nos casos em que houver a necessidade de designacao de fiscal setorial, cabera a
ele, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, exercer as
atribuicdes pertinentes ao fiscal técnico e, ao fiscal administrativo quando nao houver
designacao especifica para este ultimo.

XA Os contratos de terceirizagdo de servigos com cesséo de mao de obra em regime de
dedicacéao exclusiva poderao adotar o regime de conta vinculada ou excepcionalmente a
utilizagdo do regime de pagamento pelo fato gerador.

XL Nos contratos de terceirizagdo de servigos com cesséo de mao de obra em regime
de dedicacéao exclusiva, com valor anual superior a 10 (dez) vezes o valor previsto no inciso |
do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no caso de obras e servigos de
engenharia, com valor anual superior a 10 (dez) vezes o valor previsto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, as atividades de fiscalizagao serao preferencialmente
divididas entre fiscalizagao técnica e fiscalizacao administrativa.

§ 12 Nos contratos de terceirizacao de servicos com cessao de mao de obra em regime
de dedicacao exclusiva comuns a mais de uma Secretaria ou Unidade Requisitante a
fiscalizacdo administrativa sera coordenada e centralizada pela Secretaria da Administracao a
partir das informacdes e dados repassados pelos fiscais setoriais.

§ 2° Nos casos em que houver a necessidade de designacao de fiscal administrativo,
caberd a ele, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;
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II - verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitacéo
dos documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario;

[ll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, comunicar o gestor do contrato para as
providéncias cabiveis;

IV - atuar tempestivamente na solugcéo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagé@o do relatério de riscos durante a fase de gestéo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso Xlll do caput do art. 303
deste Decreto;

§ 32 Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e sociais nas
contratacbes continuadas com dedicacéo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-
a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis Trabalhistas - CLT:

a) recolhimento da contribuicado previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o art. 195, § 3 o da Constituicao Federal, sob pena de rescisao
contratual;

b) certidao negativa de débitos previdenciarios e de terceiros referentes ao més
imediatamente anterior;
¢) guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria, devidamente quitadas;

d) guias de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS
devidamente quitadas e Relacdo de Empregados - RE envolvidos na execugéo do objeto
contratado, acompanhada do respectivo protocolo oficial de envio;

e) folhas de salario dos empregados envolvidos na execucao do objeto contratual, com

discriminacao das verbas pagas;
f) declaragcao do responsavel legal pela empresa dando conta da regular quitacao de
todos os direitos sociais trabalhistas de seus empregados;
../Decreto n? 32.398 - fl. 136

g) termos de rescisao contratual firmados no periodo e correspondente termo de quitacao

das verbas rescisorias e recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
acompanhado do relatério e Guia de Recolhimento Rescisoério do FGTS - GRRF ou outra que

vier a substitui-lo;

h) declaracao do responsavel legal da empresa, contendo indicagao dos empregados que
desenvolveram as atividades previstas no objeto do contrato por posto de trabalho e periodo,
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integral ou parcial, de atuacdo no més de apuracdo, com indicativo expresso da jornada
cumprida em cada posto de trabalho e horario de intervalo de cada empregado;
i) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
i) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
k) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel;
[) pagamento do 13 o (décimo terceiro) salario;
m) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
Lei;
n) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando for o caso;
0) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;
p) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacao;
q) cumprimento das obrigacdes contidas em convencéo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
r) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato;

Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relacao a parcela de
responsabilidade do cooperado;
b) recolhimento da contribuicao previdenciaria em relagao a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;
c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;
d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo de Assisténcia Técnica Educacional e
Social;
e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;
../Decreto n? 32.398 - fl. 137
f) comprovacao de criagao do fundo para pagamento do 13° (décimo terceiro) salario e
férias; e
g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

Il - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP’s e as Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas

organizagoes.

§ 4° Além do cumprimento do § 3° deste artigo, na fiscalizacao do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagbes continuadas com dedicacao exclusiva,
serdo realizadas entrevistas, a partir de selecéo por amostragem, com os trabalhadores da
contratada para verificar as anotacdes contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre
outras questoes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcio exercida, a remuneragao,
gozo de férias, horas extras, eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario,
fiscalizar no local de trabalho do empregado.
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§ 5° Quando nao houver risco de prejuizo a correta execugao das suas atribuicoes, a
fiscalizacao técnica e a fiscalizacao administrativa poderao ficar a cargo do mesmo agente
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publico.

§ 6° O cumprimento dos encargos sociais e trabalhistas sera verificado apenas em
relacdo aos empregados do contratado que estiverem executando os servigos.

§ 7° Nos contratos continuados em que haja alocacao de trabalhadores pela contratada
para qualquer unidade contratante da Administracao Publica do Municipio de Foz do Iguacu,
ainda que nao estejam lotados nas dependéncias deste, devera ser promovida fiscalizacao do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e encargos sociais.

§ 82 Nao havendo cessao de mao de obra ou mao de obra identificada na execucao do
contrato, o fiscal administrativo exigira e conferirda apenas certiddes negativas de débito
exigidas na licitacao ou contrato, ao menos perante a Previdéncia Social e FGTS.

§ 9% Havendo cessao de mao de obra identificada mas sem dedicacao exclusiva, e em
casos de obras e servigos de engenharia, com valor anual inferior a 10 (dez) vezes o valor
previsto no inciso |l do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, além das demais
exigéncias previstas neste artigo serao exigidos os documentos que instruem o sistema de
Fundo de Garantia do Tempo de Servico e do Instituto Nacional de Seguridade Social (SEFIP
ou E-Social).

§ 10 No caso de contratos que houver divisdo de atribuicoes entre fiscais técnicos e
administrativos, o fiscal técnico deve repassar as informacdes sobre a execucao do contrato
ao fiscal administrativo para que este proceda a fiscalizacao trabalhista e previdenciaria da
contratada conforme o caso.

§ 11 A declaracdo mencionada na alinea " h" do inciso | do § 3° deste artigo devera
trazer, ainda, a qualificacao civil e numero da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS de cada um dos empregados envolvidos, bem como o motivo de eventual afastamento
durante o més.

../Decreto n? 32.398 - fl. 138

sselrd A fiscalizagao pelo usuario podera ser concretizada por meio de entrevistas,
questionarios ou via canal de ouvidoria, instrumentalizadas de modo fisico ou informatizado,
sempre respeitando a objetividade dos critérios.

Paragrafo Unico. Mensalmente, o gestor do contrato recebera as avaliacdes dos usuarios
e podera servir como fundamento para mudancas na estratégia de execugao contratual ou no
modelo de gestédo do servico ou do suprimento.
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Subsecao V
Do Preposto

cssE O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada em casos
de servicos de tecnologia da informacéo, servicos com dedicacao exclusiva de méo de obra e
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obras ou servigos de engenharia antes do inicio da execugao do contrato, em cujo instrumento
devera constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto.

§ 1° Em outras situacoes, desde que devidamente exposto no estudo técnico preliminar,
termo de referéncia ou projeto basico, podera ser exigida a indicacao de preposto da empresa.

§ 2° A indicacdo ou a manutencgao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro, no
prazo de 10 (dez) dias, para o exercicio da atividade, devendo ficar designado um temporario

durante este periodo.

§ 3% As comunicacoes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim, devendo esta ser juntada obrigatoriamente no processo.

§ 4° O érgao ou entidade podera convocar o preposto para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

§ 5° A depender da natureza dos servicos, podera ser exigida a manutencao do preposto
da empresa no local da execugéo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de
escala semanal ou mensal.

Subsecao VI
Da Reuni&o Inaugural

m Apo6s a assinatura do contrato, sempre que a natureza da execucao do contrato
exigir, o 6rgao ou entidade devera promover reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

../Decreto n® 32.398 - fl. 139

§ 12 Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso, o0 servidor ou a equipe de
Planejamento da Contratagéo.

§ 2° O drgao ou entidade contratante devera realizar reunides periédicas com o preposto,
devidamente registradas, de modo a garantir a qualidade da execucgéo e os resultados
previstos para a prestacdo dos servicos.

Subsecao VII
Do Modelo de Gestao e Fiscalizacao do Contrato
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XN A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracéo dos seguintes aspectos, no que
couber:

| - os resultados alcancados em relacao a contratada, com a verificacdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcédo da quantidade e da formacao
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfacao do publico usuario.

XN A fase preparatéria da contratagdo poderé prever o uso de instrumento de medig&o
de resultado ou de remuneragao variavel.

X3RN O instrumento de medigéo de resultado podera ser utilizado em servigos com
dedicacédo exclusiva de mao de obra, servicos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra e
servigos ou obras de engenharia e somente sera adotado a partir de critérios objetivos.

§ 1° Na fase preparatoria da contratacao, os agentes competentes deverao formular os
critérios e indicadores, justificando cada um deles, explicando a pertinéncia da solicitacao,
como sera concretizado durante a execugao do contrato e qual a congruéncia do peso da

exigéncia para a variagao da remuneragao.

§ 2° Na hipdtese de instrumento de mediacéo de resultado, o modelo de fiscalizagao do
contrato devera contemplar instrumento de medicao de resultados que contenha:

| - a qualidade minima aceitavel para os servigos contratados;
../Decreto n? 32.398 - fl. 140
Il - os critérios e indicadores para a avaliagao e a medicao dos resultados entregues, que

deverdo considerar a natureza do objeto e os resultados pretendidos pelo demandante, com
indicadores relacionados a qualidade dos servigos entregues;
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[l - os testes ou avaliacdes objetivas a serem feitas pelo fiscal e sua periodicidade;

IV - os parametros para a afericdo do valor a ser pago, que devera ser proporcional aos
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resultados medidos, observando-se em especial que:

a) as adequacdes nos pagamentos estarao limitadas a uma faixa especifica de tolerancia,
abaixo da qual o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no pagamento e as sancdes
legais, se for 0 caso;

b) na determinacao da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a
importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as atividades
consideradas relevantes ou criticas; e

¢) o nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores nao
relevantes ou criticos, a critério do fiscal e do gestor, podera ser objeto apenas de notificacao
nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.

V - as sangdes cabiveis em caso de qualidade inferior @ minima fixada, bem como as
condicdes para sua aplicagéo.

§ 3% Apés cada medicao de resultado, o contratado devera ser formalmente cientificado e
podera manifestar-se no prazo de 2 (dois) dias Uteis, devendo o fiscal do contrato responder
em igual prazo.

§ 4° A glosa do pagamento pelo descumprimento do instrumento de medi¢ao de resultado
nao se confunde com penalidade contratual.

§ 5° O percentual maximo de glosa a ser indicado para adequacao do pagamento deve
atender aos principios da razoabilidade e proporcionalidade, ndo devendo ser superior a 30%
(trinta por cento) da base de célculo definida, salvo em situagbes excepcionais e justificadas.

§ 6° Uma vez ultrapassado o limite de que trata o paragrafo anterior, podera ser prevista
penalidade contratual especifica a ser aplicada a contratada, a qual demandara a abertura de
processo administrativo sancionatério.

§ 7° A ocorréncia de caso fortuito ou forgca maior, que implique na reducao da qualidade
do servico entregue, afasta a aplicacao de sancdo, mas nao autoriza o pagamento integral de
valores.

IIEEN Sera admitida a fiscalizagdo pelo pablico usudrio como um dos indicadores de
ocorréncias do instrumento de medicao de resultado, desde que nao ultrapasse a 10% (dez

por cento) do montante da avaliagcéo.
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m As decisoes sobre as solicitagdes e as reclamacoes relacionadas a execucao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato serao efetuados,
preferencialmente, no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto
se houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.
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§ 12 O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput deste artigo serdo tomadas pelo fiscal do contrato,
pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Subsecao VIII
Da Extingdo Dos Contratos

m Quando houver motivo para a rescisao unilateral do contrato nos termos da lei, a
Administracdo Publica a partir da abertura de processo administrativo, que sera instaurado
com um termo circunstanciado justificado pelo gestor e/ou pelo fiscal do contrato que indicara
as infracdes contratuais cometidas, devera notificar a contratada manifestando a sua intengcao
pela extincao contratual e concedendo-lhe prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentacao
de defesa prévia, caso queira.

§ 12 Apds o prazo estabelecido no caput, a autoridade competente emitird a decisao pela
rescisdo ou nao.

§ 2° Antes da decisao, podera ser consultada a Secretaria ou Unidade Requisitante,
fiscal ou gestor do contrato, assim como a Procuradoria Juridica, para auxiliar no
embasamento fatico, técnico e juridico, respectivamente.

§ 32 Da decisao administrativa de rescisao contratual, podera ser interposto recurso
administrativo nos termos do art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Subsecao IX
Do Recebimento
I O recebimento do objeto contratado ocorreré da seguinte forma:
| - na hipétese de prestacao de servicos:
a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
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Il - na hipétese de fornecimento de bens:
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a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal técnico ou fiscal técnico setorial, com
verificacao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
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b) definitivamente, pelo fiscal e gestor ou por comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§ 12 Os prazos e 0s métodos para a realizacao dos recebimentos provisério e definitivo
deverao ser definidos no instrumento convocatério e/ou no contrato.

§ 2° No termo detalhado devera conter no minimo as seguintes informagdes: data e
horario do recebimento e/ou da execucao dos servigos, quem realizou a entrega, como foi
entregue o produto ou prestado o servigo, marca ou modelo, nUmero de série, numero do

termo do contrato e/ou da nota de empenho, prazo de execucao e prazo de vigéncia do
contrato.

§ 3% Sempre que possivel, o termo detalhado devera ser apresentado com fotografias e
demais documentos pertinentes.

§ 4° Caso no contrato haja fiscal técnico e administrativo, o termo de recebimento devera
ser subscrito pelos dois de acordo com as competéncias de cada.

§ 5% A Comisséao sera designada por no minimo dois servidores, um deles
obrigatoriamente sendo o fiscal técnico do contrato, para os casos de contratacdes de
fornecimento que ultrapassem 10 (dez) vezes o valor no inciso | do art. 75, da Lei Federal
n® 14.133/2021 ou para os casos de contratacdes de servicos que ultrapassem 10 (dez) vezes
o valor no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 6° Na hipotese do inciso Il, alinea " b" deste artigo, o fiscal sera o responsavel pela
conferéncia completa dos bens e incumbindo ao gestor a revisao.

§ 7° Em casos de quantitativo significativo, a conferéncia completa do objeto contratual
podera ser realizada por amostragem, sempre de no minimo 10% (dez por cento) do

quantitativo recebido, salvo situacdes excepcionais.

§ 82 O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 9° A depender da previsao contratual, ndo podera acontecer o recebimento parcial do
objeto.

§ 10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug¢do do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

LUEYA O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

../Decreto n? 32.398 - fl. 143
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| - aquisicao de géneros pereciveis, alimentagao preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacao que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens publicos ou particulares;

Il - servicos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal
n® 14.133/2021, desde que nao se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes
sujeitos a verificacao de funcionamento e produtividade.

Secao V
Dos Pagamentos

Subsecéo |
Das Disposicoes Gerais

X3EEA Para fins de operacionalizagdo de pagamento e controle da ordem cronolégica
devera ser utilizado o sistema informatizado de processo administrativo eletrbnico existente na
Prefeitura de Foz do Iguacu.

Paragrafo Unico. Nos casos em que houver a execucao de recursos da Unido decorrentes
de transferéncias voluntarias, deverdo ser observadas as regras e os procedimentos para
ordem cronolégica dos pagamentos de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de
4 de novembro de 2022, ou outro ato normativo que o substitua.

XN Compete & Secretaria Municipal da Fazenda realizar a etapa de liquidagéo da
despesa, apds o recebimento provisorio e definitivo, e também a etapa de pagamento.

Subsecao Il

Das Categorias de Contratos Para a Ordem Cronoldgica

I O pagamento das obrigagdes contratuais deveré observar a ordem cronolégica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade
administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens em geral;

Il - fornecimento de bens essenciais e estratégicos;
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Il - locagbes;
IV - prestacéo de servicos;

V - prestacao de servigos essenciais e estratégicos;
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VI - obras publicas;
../Decreto n® 32.398 - fl. 144
VIl - obras publicas essenciais e estratégicas;

VIII - credores que sejam microempresas, empresas de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual ou sociedade cooperativa dentro
dos limites do art. 39, inciso Il, da Lei Complementar n® 123/2006 ou ainda outros
assemelhados para os fins legais.

§ 12 As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de
receitas, atendendo a uma determinada regra de destinacéo legal, evidenciando a origem ou
a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja
obtencéo exija vinculacéo.

§ 32 Consideram-se " essenciais e estratégicos" aqueles contratos sensiveis diante da
finalidade publica a ser satisfeita, a qual podera acarretar prejuizo a continuidade, suspensao,
retardamento ou paralisacao de um servico publico, de uma atividade publica relevante ou
esteja relacionado com algo que possa prejudicar a seguranca ou saude da populacéo.

Subsecao |l
Da Incluséo do Crédito na Sequéncia de Pagamentos

¥ A ordem cronolégica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de incluséo
do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidacao de despesa que acontecera apos o
recebimento definitivo.

§ 1° Considera-se liquidacao de despesa o segundo estagio da despesa publica e
consiste na verificacao do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a execucao do objeto ou de etapa do
cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2° Nos contratos de prestacao de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra, caso tenha sido licitado por planilha, a situacéo de irregularidade no pagamento das
verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS nédo afeta o ingresso do
pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade
administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a contratada, limitada a
deducéo ao valor inadimplido, assim como fruir da prerrogativa prevista na Lei Federal
n® 14.133/2021 de, excepcionalmente, efetuar diretamente o pagamento das verbas
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trabalhistas.

§ 3% Na hipotese de que trata o § 2° deste artigo a Administracao, mediante disposicao
em edital ou contrato, pode condicionar a inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos a
comprovacao de quitacao das obrigacoes trabalhistas vencidas, ja que o adimplemento de tais
obrigacdes fara parte da liquidacdo da despesa, e nao condigcao de pagamento.
../Decreto n? 32.398 - fl. 145

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posicao da ordem cronoldgica de
sua exigibilidade, ndao concorrendo com as liquidacdes do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei
Federal n® 14.133/2021, devera observar a ordem cronolégica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6° A inobservancia imotivada da ordem cronolégica de que trata o caput deste artigo
ensejara a apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos de
controle a fiscalizacao.

§ 7° Havendo pretericao indevida da ordem cronolégica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n°® 2.848,
de 7 de dezembro de 1940.

Subsecao IV
Das Providéncias e Dos Prazos Para a Liquidacdao e Pagamento

2N Os prazos para liquidagéo e pagamento séo clausulas necessérias nos instrumentos
de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses de substituicao do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, os prazos para
liquidacéo e pagamento constarao de instrumento convocatorio, de aviso de contratagao direta
ou de outro documento negocial com o mercado.

IR Os prazos de que trata o art. 323 deste Decreto seréo limitados a:

| - 10 (dez) dias Uteis para a liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo;
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Il - 10 (dez) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidacao da despesa.

§ 12 Para os fins de liquidacéo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei Federal
n® 4.320/1964, certificando-se do adimplemento da obrigacéo do contratado nos prazos e
forma previstos no contrato.

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

§ 2° Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e quando os credores
sejam microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa
fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa dentro dos limites do art. 3¢,

inciso Il, da Lei Complementar n® 123/2006, os prazos de que dos incisos | e Il do caput deste
artigo serdo reduzidos pela metade.

§ 32 O prazo para a liquidacao ou pagamento podera ser prorrogado em situacao
excepcional devidamente justificada ou suspenso quando a contratada nao apresentar todos
os documentos previstos no instrumento convocatério e/ou no contrato.

../Decreto n? 32.398 - fl. 146

§ 4° O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os

fins de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipotese de estado de calamidade, caso fortuito ou forga maior que impeca a
liquidacao ou o pagamento da despesa, 0 prazo para o0 pagamento sera suspenso até a sua
regularizacao, devendo ser mantida a posicao da ordem cronoldgica que a despesa
originalmente estava inscrita.

§ 62 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao integral
da obrigacao, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posicao da ordem cronolégica.

§ 7° Apéds o prazo para pagamento e nao tendo ocorrido, deve incidir sobre o valor
faturado clausula de atualizagdo monetaria baseada no indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC) da Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), no
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou no indice Geral de Precos -
Disponibilidade Interna (IGP-DI) da Fundacao Getulio Vargas (FGV), proporcional aos dias em
atraso, adotando aquele indice que for mais favoravel a Administracdo Municipal de Foz do
Iguacu.

X3EEZN Previamente ao pagamento, a Administragéo deve verificar a manutengéo das
condicbes exigidas para a habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacéo
direta.

§ 12 A eventual perda das condicbes de que trata o caput deste artigo ndo enseja, por si,
retencdo de pagamento pela Administracao.
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2° Verificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Administracao
quaisq
devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situacao.

§ 3% A permanéncia da condicao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administracado, pode culminar em rescisao contratual, sem prejuizo
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da apuracao de responsabilidade e da aplicacado de penalidades cabiveis, observado o
contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencgao dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos
prejuizos causados a Administracao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso 1V
do art. 139 da Lei Federal n® 14.133/2021.

X3EEEN O processo de pagamento a fornecedores e prestadores de servico serd instruido,
no minimo, com o0s seguintes documentos:

| - relatério do fiscal do contrato que ateste a plena execucao do objeto contratado;
Il - nota fiscal da prestacao de servicos, obra ou fornecimento;

[l - certidao de regularidade de débitos relativos aos tributos federais e da divida ativa da
uniao;

../Decreto n? 32.398 - fl. 147
IV - certidao de regularidade da fazenda estadual da sede do fornecedor;
V - certidao de regularidade da fazenda municipal de Foz do Iguacu;
VI - certidao de regularidade da fazenda municipal da sede da empresa;
VII - certificado de regularidade do FGTS;
VIII - certiddo de regularidade de débitos trabalhistas;

IX - Outros elementos relevantes ao pagamento, como informagdes sobre glosa,
suspensao ou retencdo de pagamentos, bem como notificagdes, multas e outros documentos
a depender do objeto contratado.

Paragrafo Unico. As certiddes arroladas nos incisos Ill a VIl deste artigo poderao ser
substituidas por uma declaragao do fiscal do contrato de que conferiu a existéncia e
veracidade das mesmas, bastando indicar o selo de autenticidade, o nUmero se existente e a
data da validade.

XEEEA Apos o devido recebimento provisério e definitivo, o processo com os documentos

elencados no artigo anterior sera remetido para a Secretaria da Fazenda para fins de
liquidagéo.
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s\iserrA Havendo dividas ou estando incompleto, a Secretaria da Fazenda podera retornar o
processo para explicagédo, correcdo ou complementacéo.

XN A Secretaria da Fazenda procederd aos tramites necessérios quanto ao pagamento.
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Subsecao V
Da Alteracéo da Ordem Cronoldgica

m A alteracao da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrera mediante prévia
justificativa da autoridade competente e posterior comunicacio a Controladoria-Geral do
Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado do Parana, exclusivamente nas seguintes
situacoes:

| - grave perturbacéo da ordem, situagao de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor
rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao
judicial ou dissolucdo da empresa contratada; ou

../Decreto n? 32.398 - fl. 148

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade
do patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgao ou
entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de um servigo publico
de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

Paragrafo Unico. O prazo para a comunicacao as autoridades listadas no caput deste
artigo nao podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a
alteracao da ordem cronoldgica de pagamento.

Subsecao VI
Da Publicidade e do Atraso

IXEEN O 6rgao ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secéo especifica de
acesso a informagao em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem
como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracédo dessa ordem.

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

I¥EN Ressalvada a excegéo prevista no inciso | do § 3° do art. 137 da Lei Federal
n® 14.133/2021, o contratado tera direito a extingdo do contrato na hipétese de atraso superior
a 2 (dois) meses.

Paragrafo unico. O termo inicial do atraso inicia um dia Gtil apds o término do prazo final
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e legal para pagamento pela Administragao Publica.

Subsecao VII
Do Pagamento de Indenizacdo Referente as Obrigagdes Administrativas

XEEN O pagamento da indenizagéo, de que tratam os arts. 149 e 150 da Lei Federal
n® 14.133/2021, devera ser precedido do reconhecimento da obrigacdo de pagamento pela
autoridade competente, observando-se ainda o disposto nos arts. 58 a 70 da Lei Federal

n® 4.320/1964 e as normas de execucao financeira do Municipio de Foz do Iguacu.

§ 12 O reconhecimento da obrigacdao de pagamento pela autoridade competente devera
ocorrer em processo administrativo especifico, cujos autos deverao ser apensados ao
processo principal da contratagdo, ainda que o contrato ja ndo esteja em vigor.

§ 2° O ato de reconhecimento da obrigacdo de pagamento objeto deste artigo devera ser
publicado no Diario Oficial do Municipio de Foz do Iguacu e devera preencher os seguintes
requisitos:
| - identificagdo do credor/favorecido;

Il - descricdo do bem, material ou servigo adquirido/contratado;
Il - data de vencimento do compromisso;
IV - importancia exata a pagar;
../Decreto n? 32.398 - fl. 149
V - documentos fiscais comprobatoérios;

VI - certificacdo do cumprimento da obrigac&o pelo credor/favorecido;

VIl - indicacao do motivo pelo qual a despesa nao foi empenhada ou paga na época
prépria;

VIII - demonstracéo de que a nulidade nao seja imputavel ao beneficiario da despesa;

IX - demonstracao de que o valor a ser pago esta em conformidade com os praticados
pelo mercado;
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X - observancia da ordem cronolégica para pagamento ou justificativa de seu
descumprimento, nos termos do regulamento especifico;

XI - apuragéo de eventuais responsabilidades, nos termos da legislacao vigente.
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§ 32 Podera ser exigido que o credor tenha que abdicar de juros de mora, correcao
monetaria e atualizacdo monetaria, sob pena de nao reconhecimento do crédito para fins de
pagamento pela via administrativa.

Subsecao VIII
Do Pagamento Antecipado

RN Nao deve ser permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucao de obras ou a prestacao de
Servigos.

§ 1° A antecipacao de pagamento somente pode ser permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensavel para a execugao da obra ou
prestacao do servico de engenharia, hipétese em que deve ser previamente justificada no
processo licitatério e expressamente prevista no edital de licitacdo ou instrumento formal de
contratacdo direta.

§ 2° Os requisitos para a antecipagcao de pagamento podem ser objeto do estudo técnico
preliminar a que se referem o inciso XX, do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 32 A antecipacao de pagamento posta como condicdo indispensavel para a obtencao
do bem ou para a prestacao do servico ndao pode acarretar sobre preco ou superfaturamento,
nos termos dos incisos LVI e LVII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 4° Os pagamentos antecipados nao previstos em edital devem ser considerados
superfaturamento por adiantamento de pagamento.

§ 5% No caso em que o edital permitir o pagamento antecipado nao se aplica a exigéncia
da ordem cronolégica de pagamento.
../Decreto n? 32.398 - fl. 150

I¥EE A Administragdo pode exigir a prestagéo de garantia adicional como condig&o para o
pagamento antecipado.

§ 12 O valor da garantia oferecida para os fins deste artigo corresponde, em regra, a
integralidade do valor previsto como pagamento antecipado.

§ 2° O valor da garantia pode ser reduzido com base na matriz de riscos do contrato,
quando cabivel.
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§ 3% As modalidades de garantia para os fins deste artigo podem ser aquelas aceitas para
assegurar a execucao do contrato, nos termos do Capitulo Il do Titulo Il da Lei n® 14.133, de
2021.

IXEEEA Caso o objeto néo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado deve ser
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devolvido, salvo se viavel a prorrogacao contratual.

CAPITULO IX
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Secao |
Das Disposicoes Gerais

TN As sancdes previstas no caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 seréo
aplicadas de acordo com as disposicoes contidas neste Capitulo, sem prejuizo da aplicagao
de outras penalidades cominadas no instrumento convocatério ou no contrato, inclusive
cumulando com multa, quando a licitante ou a contratada:

| - der causa a inexecucao parcial do contrato ou descumprimento de pequena relevancia
de obrigacao legal ou infracdo a lei quando nao se justificar a aplicacao de sancao mais grave:
Penalidade de adverténcia;

Il - der causa a inexecucao parcial ou total do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, devidamente
demonstrado no processo administrativo: Penalidade de impedimento de licitar e contratar
com o Municipio de Foz do Iguacu pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses;

[ll - dar causa a inexecucao total do contrato: Penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Municipio de Foz do Iguacu pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame: Penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Foz do Iguacgu pelo periodo de 30 (trinta)
dias;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Foz do Iguacu
pelo periodo de 6 (seis) meses;

../Decreto n? 32.398 - fl. 151
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacéo,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: Penalidade de impedimento
de licitar e contratar com o Municipio de Foz do Iguacu pelo periodo de 6 (seis) meses;
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VII - ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Foz do Iguacu
pelo periodo de 6 (seis) meses;

VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame, prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato ou comportar-se de modo
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inidoneo: Penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato: Penalidade de
declaracao de inidoneidade pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses;

X - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao: Penalidade de
declaracao de inidoneidade pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013: Penalidade de
declaracao de inidoneidade pelo periodo de 60 (sessenta) meses.

§ 1° Considera-se a conduta do inciso | do caput deste artigo para fins de pequena
relevancia, o descumprimento de obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que nao
impactam objetivamente na execugao do contrato, bem como ndo causem prejuizos a
administracao.

§ 2° Considera-se a conduta do inciso |l do caput deste artigo como sendo o
inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacao assumida pela contratada.

§ 3¢ Constituem comportamentos que serdo enquadrados no inciso 1V do caput deste
artigo sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da
execucao contratual:

| - deixar de entregar documentagao exigida no instrumento convocatorio;

Il - entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio;

[l - fazer entrega parcial de documentagéo exigida no instrumento convocatorio;

IV - deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de contratacéo,
necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentagao exigida
no edital de licitacéo.

§ 4° Constituem comportamentos que serao enquadrados no inciso V do caput deste
artigo sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da

execucao contratual:

../Decreto n® 32.398 - fl. 152
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| - deixar de atender a convocacdes do Agente de contratagao durante o tramite do
certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

Il - deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o
instrumento convocatério as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;
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Il - abandonar o certame;

IV - solicitar sem justo motivo a desclassificacao apés a abertura da sessao do certame.

§ 5° Considera-se a conduta do inciso VIl do caput deste artigo como sendo o atraso que
importe em consequéncias graves para o cumprimento das obrigacoes contratuais.

§ 6° Considera-se a conduta do inciso IX do caput deste artigo como sendo a pratica de
qualquer ato destinado a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro
agentes publicos do Municipio de Foz do Iguacu, com excecdo da conduta disposta no inciso
VIII do caput deste artigo.

§ 7° Considera-se a conduta do inciso X do caput deste artigo como sendo a pratica de
atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de
outras que venham a ser verificadas no decorrer da licitacdo ou da execucgéo contratual.

Secao I
Da Multa

L\isek7A Serd aplicada multa morat6ria, nos casos de atraso na execucgao, e multa
compensatéria, nas hipoteses de inexecucao contratual, vedada a cumulacao de multa
moratéria e compensatéria sobre 0 mesmo fato gerador.

m Nos casos de atraso, a prorrogacéo do prazo de execu¢ao somente sera realizada

se a Administracédo Municipal concordar com a sua concesséo de prorrogacédo do prazo de

execugao, sendo vedada a multa moratéria nos casos em que houver a referida concesséo,
desde que respeitado o prazo concedido.

§ 12 Somente serd admitida a retengéo de valores de parcela adimplida para pagamento
de multa apds o transito em julgado do processo administrativo, limitada ao valor da multa
devida.

§ 2° O pedido de prorrogacao de prazo de execucao apresentado depois do prazo de
€Xecucao nao purga a mora que ja esta constituida, assim como nao afasta o dever de o
contratado cumprir com as suas obrigacdes contratuais até a extingcao do contrato.

IIEEEN Nos contratos por escopo fracionados em etapas com cronograma fisico-financeiro,
sera aplicada multa moratéria em todas as etapas que forem entregues em atraso, sejam elas
utilizaveis ou nao, respeitado o processo sancionatorio.
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§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, serdao consideradas:
../Decreto n? 32.398 - fl. 153

| - etapa utilizavel: a etapa do cronograma que, apés concluida, ja é passivel de utilizagao
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pela Administracdo Municipal, independentemente da conclusdo das etapas subsequentes do
contrato; e

Il - etapa nao utilizavel: a etapa do cronograma que, mesmo quando concluida, ndo
possibilita a sua utilizacado pela Administracdo Municipal, pois ainda depende da execucéo de
etapas futuras para serem transformadas em etapas utilizaveis.

§ 2° Nos casos de etapas nao utilizaveis que tiverem sido objeto de multa, a multa sera
devolvida ao contratado, caso nas etapas subsequentes, antes de concluir a etapa utilizavel do
contrato, o contratado recupere o atraso, alcangando o prazo inicialmente estabelecido pelo
cronograma.

Secao I
Dos Critérios de Dosimetria Das Sancdes

m As penas previstas nos incisos do caput do art. 336 serdo agravadas em 50%
(cinquenta por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até os limites maximos
estabelecidos nos §§ 4° e 5°2 do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, em decorréncia das
seguintes situagdes:

| - quando restar comprovado o registro de 3 (trés) ou mais sancoes aplicadas a licitante
ou a contratada por parte de 6rgao ou entidade da Administracao Publica em decorréncia da
pratica de tipos infracionais em licita¢cdes e contratos administrativos nos 24 (vinte e quatro)
meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de processo sancionatério pelo
Municipio de Foz do Iguacu;

Il - quando restar comprovado que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por
nao atender as condicbes do edital, sendo de notdria identificacao a impossibilidade de
atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;

[ll - quando a licitante, deliberadamente, nao responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;

IV - quando firmada a convic¢ao, no ambito administrativo, que a licitante tenha prestado
declaracao falsa de que é beneficiaria do tratamento diferenciado concedido em legislacao

especifica, inclusive para critérios de desempate;

V - quando a conduta acarretar prejuizo material grave ao Municipio de Foz do Iguacu;
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VI - a préatica da infracdo com violagao de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
VIl - o conluio entre licitantes ou contratantes para a pratica da infragao;

VIII - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de
responsabilizacéo;
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../Decreto n? 32.398 - fl. 154

IX - em casos de reincidéncia, entendido quando o acusado comete nova infracao, depois
de condenado definitivamente por idéntica infragao anterior

§ 1° As penalidades de multa previstas no instrumento convocatério, para fins de
aplicacao do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, também serao majoradas na forma
prevista neste artigo.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisao proferida no ambito da Administracdo Publica Direta ou Indireta
de todos os entes federativos, se imposta sancéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar;

Il - ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a datada da publicacédo da decisédo
definitiva dessa e a do cometimento da nova infragcao tiver ocorrido periodo de tempo superior
a 5 (cinco) anos;

Il - ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relacao a infracao anterior.

m As penas previstas nos incisos Il a VIl do caput do art. 336 serdo reduzidas pela
metade, observados os limites minimos estabelecidos nos §§ 4° e 5% do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021 ou convertidas em sangdes menos gravosas e desde que nao tenha
incidido qualquer agravante do artigo anterior, em decorréncia de qualquer das seguintes
atenuantes:

| - quando restar comprovada a auséncia de registro de sancao aplicada a licitante ou a
contratada por parte da Administragao Publica em decorréncia da pratica de tipos infracionais
em licitagdes e contratos administrativos nos 12 (doze) meses que antecederam o fato que
ensejou a abertura de processo sancionatorio pelo Municipio de Foz do Iguacu;

Il - quando a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada,
decorrente de falha de menor repercusséao da licitante ou da contratada;

Il - quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacédo de documentacédo que
contenha vicios ou omissdes para 0s quais nao tenha contribuido e que nao sejam de facil
identificacéo, desde que devidamente comprovada;

824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b

IV - quando a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagédo que
nao atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu
encaminhamento e auséncia de dolo;

V - quando o infrator for uma microempresa ou microempreendedor individual.
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VI - o infrator procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do
julgamento;

VII - o infrator reparar o dano antes do julgamento;
VIII - o infrator confessar a autoria da infragéo.
../Decreto n? 32.398 - fl. 155

Paragrafo Unico. As penalidades de multa previstas no instrumento convocatério e/ou
contratual, para fins de aplicacdo do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, também serao
minoradas na forma prevista neste artigo.

m A penalidade prevista no inciso IV do caput do art. 336 sera afastada quando ocorrer
a entrega da documentacao fora dos prazos estabelecidos, desde que nédo tenha acarretado
prejuizo ao Municipio de Foz do Iguacu e sejam observados, cumulativamente:

| - a auséncia de dolo na conduta;

Il - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos nao seja superior a sua quarta
parte;

Il - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitagéo de prorrogacéo dos prazos;

IV - que nao tenha sido registrada sancao aplicada a licitante por parte da Administracao
Publica em decorréncia da pratica de tipos infracionais em licitagcdes e contratos
administrativos nos 12 (doze) meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de
processo sancionatério pelo Municipio de Foz do Iguacu.

Secao IV
Da Instauracéo e Instru¢do do Processo Administrativo Sancionatério

X3RN Para a aplicagdo de qualquer penalidade contratual é imprescindivel a prévia
instauracao do devido processo administrativo sancionatério, assegurando-se o contraditério e
ampla defesa.

§ 12 Na instrugé@o dos processos administrativos sancionatérios deverao ser observadas
as formalidades e os prazos previstos neste Decreto € na Lei n® 14.133/2021.
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§ 2° No caso de a autoridade instaurar um processo que caiba no maximo a penalidade
de adverténcia, o prazo para a defesa prévia sera de cinco dias Uteis.

XA £ dever de todo agente publico de Foz do Iguagu, em especial os agentes de
contratacao, pregoeiros, gestores e fiscais de contrato, comunicar ao Secretario da Unidade
Requisitante a ocorréncia de fato ou conduta que, em tese, possam se amoldar aos tipos
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infracionais previstos no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Além do dever de comunicagao de que trata o caput deste artigo, os
agentes de contratacéo, pregoeiros, gestores e fiscais de contrato deverao, caso seja
necessario, prestar auxilio e esclarecimentos necessarios a instrucao do processo
administrativo e ao célculo das multas pecuniarias.

IITEIEN A abertura do processo administrativo dependera de instrugéo prévia, elaborada pela
Secretaria ou Unidade Requisitante, contendo:

| - memorando interno do requerente com a solicitacdo de abertura do processo
administrativo com as seguintes informacoes:

../Decreto n? 32.398 - fl. 156

a) identificac&o da licitante ou contratada;
b) relato da conduta irregular, destacando as clausulas do instrumento convocatério ou do
contrato infringidas; a infracdo cometida; o inadimplemento contratual ou a irregularidade em
licitacéo;
c¢) os motivos que justificam a incidéncia de penalidade administrativa;
d) numero do edital, do contrato/ ata de registro de preco, termo aditivo e nota de
empenho;
e) indicacao de 2 (dois) servidores para compor a Comissao.

[l - cépia dos seguintes documentos:

a) edital com projeto basico/termo de referéncia;
b) contrato e seus aditivos contendo toda e qualquer alteracéo;
c) autorizagéo de fornecimento ou ordem de servico;
d) notificacdo para a empresa e resposta.

Il - relatério técnico com informagdes pormenorizadas sobre:

a) a infracéo;
b) os prejuizos causados ao municipio;
c) demonstracao de culpabilidade da empresa com documentos probatérios.

I O Secretario da Unidade Requisitante comunicara formalmente o Secretario
Municipal de Administragdo ou equivalente nas Fundacdes e Autarquias, sobre a ocorréncia
de irregularidade e este designara uma comissao integrada por no minimo 2 (dois) servidores
publicos efetivos e estaveis para a conducao e instrucao formal do processo administrativo
sancionatorio, compreendendo:
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| - a realizagao das notificagées formais as licitantes e/ou contratadas;

Il - o controle dos prazos;
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Il - o recebimento e analise das respostas, manifestagdes e alegacdes dos investigados;
IV - a apreciacdo do pedido de producéo de provas;

V - a producéao de relatério final conclusivo apto a ensejar a deliberacédo da autoridade
competente para a aplicacdo da sangéo.

../Decreto n? 32.398 - fl. 157
§ 12 Caso a conduta que motivou a instauracao do processo administrativo sancionatorio
possa ensejar a aplicacao de multa ou adverténcia, o processo administrativo podera ser
conduzido por um Unico servidor efetivo e estavel.
§ 2° Os servidores designados poderao integrar a Diretoria de Licitacbes e Contratos da
Secretaria Municipal da Administracdo, desde que nao tenham tido qualquer atuacao direta ou
indireta na infracao e respeitem as normas de conflito de interesses.

§ 3¢ Preferencialmente, a Comissao que trata o caput sera permanente.

§ 4° No ato formal de nomeacao sera previsto qual membro ocupara o cargo de
presidente.

LUERIYA O processo administrativo sera instaurado pelo Secretario Municipal da
Administracdo ou nos casos da Administracao Indireta pelo responsavel do 6rgao ou entidade,
por meio de publicacao no sitio eletronico oficial, devendo conter:

| - identificagcdo da empresa;

Il - identificagcdo do processo original da licitagdo/contrato, que supostamente teve suas
regras e/ou clausulas descumpridas pelos licitantes ou contratadas;

[Il - a mencao as disposicdes legais aplicaveis ao procedimento para apuracao de
responsabilidade;

IV - a designagao da comissao de servidores que ira conduzir o procedimento.
CUBRIER A licitante ou contratada devera ser notificada dos despachos, decisdes ou atos que

Ihe facultem oportunidade de manifestacao nos autos ou lhe imponham deveres, restricbes ou
sancdes, bem como das decisdes sobre quaisquer pretensdes por ele formuladas.
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§ 12 Em regra, a notificacao far-se-a por meio de Sistema de Informacdes Digitais (SID)
utilizado pelo municipio, conforme cadastro que devera ser atualizado sempre pela licitante ou
contratada, de maneira excepcional sera realizada por carta registrada com Aviso de
Recebimento - AR.

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

§ 2° Far-se-a notificacao por edital, publicado no Diario Oficial do Municipio, quando
ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a licitante ou contratada se encontrar ou
quando frustrada a notificacdo que se trata o § 12 deste artigo.

XEIEN Os atos do processo devem ser realizados em dias (teis, no horario normal de
funcionamento do 6rgao administrativo, seguindo a regra de contagem de prazos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

XN Apos a instauragéo do processo, a licitante ou contratada seré notificado para
apresentar defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
notificacao:

§ 1° A notificacao devera conter:
../Decreto n® 32.398 - fl. 158
| - identificacédo da licitante ou contratada;
Il - finalidade da notificacao;
lIl - prazo e local para apresentacédo de defesa;

IV - indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

V - informacéo da continuidade do processo independentemente de manifestacao da
licitante ou contratada;

VI - a sangao que podera ser aplicada nos termos da Lei Federal n® 14.133/21.

§ 2° Considerar-se-ao nulas as notificagbes que nao observem e contenham os descritos
no § 19 deste artigo.

§ 3¢ Sera facultado, ap6s abertura do prazo, a licitante ou contratada juntar documentos e
pareceres, bem como aduzir alegacoes referentes a matéria objeto do processo.

§ 4° Os elementos probatérios deverao ser considerados na motivacao do relatério e da
deciséo.

§ 5% Somente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas ou
providenciais propostas pela licitante ou contratada quando sejam ilicitas, impertinentes ou
protelatérias para o caso concreto.
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§ 6° A licitante ou contratada incumbira provar os fatos e situagdes alegados, sem
prejuizos da autoridade processante averiguar as situagcoes indispensaveis do caso e
imprescindiveis a formag¢ao do convencimento.
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§ 7° O presidente da comissao podera denegar pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos, desde que
justificado.

m Se a licitante ou contratada, regularmente notificada via Sistema de Informacoes
Digitais (SID), nao comparecer para exercer o direito de acompanhar o processo
administrativo de responsabilizacao, sera considerada revel e presumir-se-ao verdadeiras as
alegacoes do fato formuladas nos autos do procedimento administrativo para apuracao de
responsabilidade.

§ 12 Na notificacao devera constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de que trata
o caput deste artigo.

§ 2° A licitante ou contratada revel podera intervir no processo em qualquer fase,
recebendo-o no estado em que se encontrar.

XA Caso haja produgéo e dilagdo probatéria no processo, devera ser concedido novo
prazo, de 15 (quinze) dias Uteis, ao processado para alegacgdes finais.

../Decreto n® 32.398 - fl. 159
RN Concluida a instrugdo do processo administrativo sancionatério junto com o relatério
emitido pelo Secretario ou responsavel da Unidade Requisitante, os autos serdao submetidos

ao Secretario Municipal da Administracdo para a emissao da decisao.

Paragrafo unico. O relatério devera ser claro e especifico quanto ao cometimento ou ndo
de infracao, a existéncia de danos e os potenciais prejuizos sofridos pela Administragao.

¥R Da decisao do Secretario Municipal da Administragéo cabera recurso ao Prefeito
Municipal, ou a quem delegar, conforme regras e procedimentos previstos nos arts. 156 a 163
da Lei Federal n® 14.133/2021.

XEEEA A decisao definitiva devera ser publicada no sitio eletrénico oficial, contendo:

| - nome ou razao social da licitante ou contratada e niumero de inscricdo do cadastro
nacional de pessoas juridicas - CNPJ;

Il - nUmero do processo administrativo;

Il - as justificativas e fundamentacéo legal;
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IV - nimero da licitagao/contrato; e
V - sancéo aplicada, com os respectivos prazos de impedimento.

Paragrafo unico. Sera considerada decisao definitiva na esfera administrativa aquela
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emanada pelo Prefeito ou autoridade maxima da Fundacao ou Autarquia em sede recursal ou
aquela decisao que nao teve a interposicao de recurso por inércia do interessado.

XEE Apos publicagao, a licitante ou a contratada devera ser notificada, e em caso de
multa sera aberto o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para pagamento.

Paragrafo Unico. Em caso de nao pagamento voluntario o valor sera descontado de
eventuais recebimentos a que a empresa fizer jus, inclusive decorrente de outros contratos
celebrados com a Administracdo Municipal, se inexistentes sera dado inicio a cobranca via

judicial, por meio da inscricao de débito em divida ativa da Fazenda Publica Municipal.

A licitante e/ou contratada sancionada podera solicitar a sua reabilitagéo ao
Secretario Municipal de Administracdo desde que presentes e devidamente comprovados 0s
requisitos previstos no art. 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

IS E admitida a reabilitagéo da licitante ou da contratada perante a prépria autoridade
que aplicou a sangao, exigidos, cumulativamente:

| - reparagéao integral do dano causado a Administragao Publica;
Il - pagamento de multa;
../Decreto n® 32.398 - fl. 160

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da sancéo, no caso de
impedimento de licitar e contratar ou de 3 (irés) anos da aplicacdo da sancao no caso de
declaracao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre elas que
o reabilitado n&o:

a) esteja cumprindo sancéao por outra condenacgéo;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Il deste
artigo, a quaisquer das sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, imposta
pela Administragdo Publica Direta ou Indireta do Municipio;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Il deste
artigo, por ato praticado apds a sancao que busca reabilitar, a sancao prevista no inciso IV do
art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, imposta pela Administracao Publica Direta ou Indireta

dos demais entes federativos.
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V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definitivos neste artigo.

Parégrafo Unico. A sangao pelas infragcdes previstas nos incisos VIl e XIl do art. 155 da
Lei Federal n? 14.133/2021 exigira como condicao de reabilitacdo do licitante ou contratado a
implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.
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XEEEN As sangdes aplicadas, de impedimento de licitar e contratar com o municipio de Foz
do lguacu e de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, deverédo ser levadas a
registro no Portal Nacional de Contratacoes Publicas, no Cadastro de Empresas Inidbéneas e
Suspensas, no Portal da Transparéncia mantido pela Controladoria-Geral da Unidao e no
Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

§ 12 O registro da sangao ocorrerd somente depois de proferida a decisao final da
autoridade competente, em relacéo a eventual recurso.

§ 2° O registro da sangao sera retirado dos cadastros apés 3 (irés) anos do decurso do
tempo da penalidade ou de cinco anos a contar da sua aplicagéo.

IR O processo administrativo devera ser concluido em até 180 (cento e oitenta) dias de
sua instauracao, salvo imposicao de circunstancias excepcionais.

Paragrafo Unico. A excepcionalidade a que se refere o caput deste artigo devera ser
justificada pela comissao responsavel pelo procedimento a autoridade competente, em até 5
(cinco) dias antes da expiracédo do prazo.

m O processo administrativo para apuracao de responsabilidade, que nao for concluido
dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, tramitara com prioridade, inclusive para
julgamento de eventuais recursos administrativos, e devera ser concluido em, no maximo, 4
(quatro) anos, sob pena de prescricdo da pretensao punitiva.

../Decreto n? 32.398 - fl. 161

Paragrafo unico. Cabera a Controladoria Geral do Municipio a apuragao de
responsabilidade dos agentes publicos, nos casos de prescricao da pretensao punitiva.

Secao V
Da Desconsideracao da Personalidade Juridica

XEZ] A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previsto neste Decreto
ou para provocar confusdo patrimonial.

Paragrafo Unico. No caso de desconsideracao da personalidade juridica todos os efeitos
das sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo,
com relagéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa.
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IR A desconsideragéo da personalidade juridica, para os fins deste regulamento,
podera ser direta ou indireta.

LeisMunicipais.com.br - Decreto 32398/2024 (http://leismunicipa.is/17ui6) - Gerado em: 29/05/2025 11:15:14

Autenticado com certificado digital por JOAQUIM SILVA E LUNA - PREFEITO MUNICIPAL - 27/08/2025 as 09:59:39
Documento Cadigo: 824dac57-9bb7-4cc6-8¢21-1625a71c809b - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=824dac57-9bb7-4cc6-8c21-1625a71c809b




Dleis

§ 1° A desconsideracéo direta da personalidade juridica implicara aplicacao de sancao
diretamente em relacao aos soécios ou administradores de pessoas juridicas licitantes ou
contratadas.

2° A desconsideracgao indireta da personalidade se dara, no processo da licitagdo ou da
¢
contratacao direta, no caso de verificacdo de ocorréncia impeditiva indireta.

XA Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extenséo dos efeitos de sangéo que
impega de licitar com a Administragao Publica para:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administragao Publica, enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra
em que figurarem como socios;

Il - as pessoas juridicas que tenham sécios comuns com as pessoas fisicas referidas no
inciso anterior.

XA Tera competéncia para decidir sobre a desconsideragéo indireta da personalidade
juridica a autoridade maxima do érgao ou entidade.

§ 1 Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera suspenso o processo
licitatério para investigar se a participacao da pessoa juridica no processo da contratacao teve
como objetivo burlar os efeitos da sangao aplicada a outra empresa com o quadro societario
comum.

§ 2° Sera notificado o interessado para que apresente manifestacao, no exercicio do
contraditério e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
../Decreto n? 32.398 - fl. 162

§ 32 Os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitacao ou processo de
contratacao direta avaliardo os argumentos de defesa e realizarao as diligéncias necessarias
para a prova dos fatos, como apurar as condicoes de constituicdo de pessoa juridica ou do
inicio da sua relagao com os sécios da empresa sancionada, a atividade econdémica
desenvolvida pelas empresas, a composicao do quadro societario e identidade,
compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoas, dentre outras.

§ 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva indireta, o
licitante sera inabilitado.
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§ 5° Da decisao acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva indireta cabe recurso sem
efeito suspensivo.

XA A desconsideragéo direta da personalidade juridica serd realizada no caso de
cometimento, por sécio ou administrador de pessoa juridica licitante ou contratada, das
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condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133/2021.

No caso de desconsideracao direta de personalidade juridica as sangdes previstas
no art. 155 da Lei Federal n? 14.133/2021 também serdo aplicadas aos sécios ou
administradores que cometerem infracédo prevista no art. 34 deste Decreto.

C\iss[E A desconsideracao direta da personalidade juridica sera precedida de processo
administrativo no qual sejam asseguradas as garantias do contraditério e da ampla defesa.

§ 12 As infragbes cometidas diretamente por s6cio ou administrador na qualidade de
licitante ou na execucgao de contrato poderao ser apurados no mesmo processo destinado a
apuracao de responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2° A declaracao da desconsideracao direta da personalidade juridica € de competéncia
da autoridade maxima do 6rgao ou entidade.

§ 32 Da decisao de desconsideracao direta da personalidade juridica cabe pedido de
reconsideracao.

Secao VI
Da Consensualidade em Matéria Sancionatéria

m No processo administrativo sancionatério instaurado para apuracao de condutas
praticadas durante a execucgao contratual e que possa ensejar a aplicacdo das sanc¢oes
previstas nos incisos Il e Il do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, podera ser
celebrado com a contratada compromisso de ajuste de conduta nos termos do art. 26 do
Decreto-Lei n® 4.657/1942, desde que observados os seguintes requisitos:

| - presenca dos pressupostos previstos no préprio instrumento contratual;

Il - que o acordo se apresente como a medida mais eficaz para o atendimento do
interesse publico e para a continuidade da prestacao do servico;

../Decreto n® 32.398 - fl. 163

Il - seja previsto no acordo que o afastamento da sangao dar-se-4 em carater condicional
ao cumprimento integral das condi¢des estabelecidas;

IV - haja prévia manifestagéo da Procuradoria Geral do Municipio antes da celebragéo do
acordo.
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Paragrafo unico. Compete ao Secretario Municipal da Administracao autorizar a
celebracdo do compromisso de que trata o caput deste artigo.

CAPITULO X
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos decorrentes da aplicagéo deste Decreto serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal da Administracdo e pela Procuradoria-Geral do Municipio.

2\isc768 A Controladoria-Geral e a Procuradoria-Geral do Municipio poderao expedir normas
complementares para a execugao deste Decreto, bem como disponibilizar em meio eletrénico,
informacdes adicionais.

Nas contratacdes que se exijam, como condicéo & formalizacdo do repasse e/ou da
contratacao, a adogao de instrumento contratual e/ou instrumento convocatério padronizados,
elaborados por outros entes da administragdo publica federal ou estadual, autarquias,
empresas publicas ou servigos sociais autdnomos, dispensa-se a analise de conformidade as
disposicoes deste Decreto. (Redagao acrescida pelo Decreto n® 33131/2024)

Ficam revogados os Decretos Municipais nos 19.302, de 4 de dezembro de
2009, 30.609, de 2 de setembro de 2002, 30.727, de 6 de outubro de 2022, 30.816, de 31 de
outubro de 2022, 31.391, de 12 de maio de 2023, 31.345, de 26 de abril de 2023 e 31.496, de

16 de junho de 2023, respeitados os direitos e os efeitos dos processos e procedimentos
atualmente em trAmite com tais dispositivos suscitados. (Redacédo dada pelo Decreto
n? 32.508/2024)

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a
partir de 12 de abril de 2024.

Gabinete do Prefeito Municipal de Foz do Iguagu, Estado do Parana, em 28 de marco de 2024.

Francisco Lacerda Brasileiro
Prefeito Municipal

Eliane Davilla Savio Secretaria Municipal da Administracao
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